1. HOSPITAL DE GASTROENTEROLOGIA DR. CARLOS B. UDAONDO
1.1. DIRECCION MEDICA
Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccion General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversion que se ejecutan en su
jurisdiccioén.
Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad
del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccién General la planificacion anual correspondiente y someter a la

aprobacién de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes o0 su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencién Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracién del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban

contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.
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Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccién y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccidbn General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

1.1.1. DEPARTAMENTO ESTRUCTURA DE COMITE DE DOCENCIA E
INVESTIGACION (CODEI)

Descripcién de Acciones

Coordinar y gestionar las actividades relacionadas con la formacién del pregrado

universitario.
Procurar la disponibilidad de los recursos fisicos requeridos.
Prestar asistencia a los docentes en cuanto a insumos y logistica requerida.

Elevar a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional la némina de

alumnos/as asistentes de las diferentes universidades.
Aprobar y supervisar la actividad de los/as becarios/as de capacitacion y salud publica.
Gestionar las solicitudes de becas honorarias adscriptas y becas no municipales.

Coordinar el sistema de residencias y concurrencias del equipo de salud: gestionar las altas
correspondientes, eventuales bajas y actas de promociéon de las residencias y
concurrencias, gestionar las solicitudes de rotacién en el pais y el exterior, entregar los

certificados de finalizacion.

Elevar las propuestas de cursos y actividades de formacion, que requieran aprobaciéon por
el Ministerio, a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional y las

actas correspondientes para la confeccion de los certificados.
Colaborar con la capacitacion de técnicos/as de la salud y personal de enfermeria.
Proponer lineas de investigacion pertinentes a realizar en el efector.

Coordinar y gestionar las actividades de capacitacion y formacioén realizadas en el efector.
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1.1.2. SUBDIRECCION MEDICA
Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la

demanda hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.

Dirigir y administrar la produccién de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el analisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.
Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccién en el &area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

1.1.2.1. SECCION ANESTESIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias de su area, e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer en colaboracion con la Subdireccién Médica la metodologia a seguir en lo que
hace a técnicas y procedimientos anestésicos a aplicar en casos de tratamientos
quirdrgicos o médicos o0 en los exdmenes con fines diagnésticos que requieran de su

especialidad y asegurar su cumplimiento.

Realizar anestesias generales y regionales a los pacientes que se encuentran
hospitalizados 0 que concurran a la consulta externa y en los que por las caracteristicas de

su afeccion se requiera de este tipo de procedimiento.

Controlar el cumplimiento de las normas que hacen a las medidas de seguridad contra

accidentes por el manejo o uso de agentes anestésicos.
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1.1.2.2. DEPARTAMENTO MEDICINA
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relaciéon

con otras areas de atencion médica.

Decidir respecto a la internacion programada y de urgencia de pacientes, asignando

prioridades.

Intervenir segan normas de atenciébn médica, en casos de derivaciones intra o extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Determinar conjuntamente con el Jefe del sector de Consultorios Externos la fijacion de

dias, horas y turnos de atencién en los mismos.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas
de Comité de Docencia e Investigacion.

Analizar y proponer las modificaciones de las normas de atencion médica de las areas de
su competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

1.1.2.2.1. SECCION CUIDADOS PALIATIVOS
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién a los pacientes que lo requieran en su especialidad, sea por
consultas ambulatorias o consultas de los distintos sectores del establecimiento en forma

integrada e integral.
Coordinar la confeccién de agendas de atencién y registro en las historias clinicas.
Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector.

Promover y controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion médica del

personal a su cargo.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su

especialidad o de la seccién de su dependencia.

Participar de la Red Hospitalaria de Cuidados Paliativos.
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Participar de Comités en los que la autoridad convocara.

Participar de las actividades docentes que se desarrollen en el area a cargo.

1.1.2.2.2. SECCION ENFERMEDADES INFLAMATORIAS INTESTINALES
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad (enfermedad

inflamatoria intestinal).

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

1.1.2.2.3. UNIDAD CLINICA MEDICA
Descripcién de Acciones
Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacién y Consultorios Externos).

Atender las consultas solicitadas por sectores del Establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Autorizar las altas de los pacientes internados en la unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en la Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.
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1.1.2.2.3.1. SECCION CLINICA HIGADO
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

1.1.2.2.3.2.  SECCION CLINICA INTESTINO DELGADO
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.
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Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

1.1.2.2.3.3. SECCION PSICOPATOLOGIA Y SALUD MENTAL
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencibn médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento, la atencion
segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

Definir la utilizaciéon y la supervision del uso y la entrega de los medicamentos que sean

necesarios en cada caso.

1.1.2.2.3.4. SECCION CLINICA ESOFAGO - ESTOMAGO

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.
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1.1.2.2.3.5. SECCION ONCOLOGIA

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

1.1.2.2.4. UNIDAD NUTRICION
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.
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1.1.2.2.5. UNIDAD HEMOTERAPIA
Descripcién de Acciones

Determinar el grupo sanguineo del dador y del receptor de sangre, controlando su registro

de acuerdo a las normas existentes al respecto.
Realizar las pruebas de compatibilidad directa, grupo y Rh de la sangre a transfundir.

Realizar y controlar la realizacién de las tareas técnicas de obtencion de plasma, glébulos

rojos suspendidos, etc. de acuerdo a los procedimientos correspondientes.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar la recepcion y registro de pedidos de transfusiones y asegurar que las mismas se
efectivicen dentro de los plazos correspondientes.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

1.1.2.2.6. UNIDAD ODONTOLOGIA
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencién odontoldégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con los jefes de Departamento la atencién,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

1.1.2.2.7. UNIDAD CONSULTORIOS EXTERNOS

Descripcién de Acciones
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Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los Sectores de Servicios Centrales Diagndstico y Tratamiento y de

Urgencias, en lo concerniente a la atencién ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los Jefes de Departamentos correspondientes, la fijacién de

dias, horas y turnos de atencién en Consultorios Externos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién de Consultorios Externos y de la

atencion ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades

médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer a los Comités creados a tal efecto, modificaciones en las normas administrativas

de atencion médica del &rea de su competencia.

Colaborar en los programas del Comité de Docencia e Investigacion.

1.1.2.3. DEPARTAMENTO CIRUGIA
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el Departamento a su cargo, asi como con

otras areas de atencion médica.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion médica en lo referente a la admision

y egreso de los pacientes en los sectores de internacion de su area.
Decidir en la internacién programada y de urgencia de pacientes, asignando prioridades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a los

aspectos técnicos y procedimientos médicos-quirlrgicos.

Intervenir segin normas de atencibn médica en caso de derivaciones intra-extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.
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Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencién médica del area de su

competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

1.1.2.3.1. UNIDAD PROCTOLOGIA
Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de

técnicas y procedimientos que hacen a la atencion médica.

Atender con caracter prioritario a los pacientes asistidos en la Unidad de su especialidad
(Sector Internacién y Consultorios Externos) y las consultas solicitadas por otros sectores

del establecimiento, asesorando en todos los asuntos referentes al area de su competencia.

Autorizar las altas de los pacientes internados a la vez que especifica en las Historias
Clinicas el motivo de las mismas y estado de los pacientes al egreso.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Colaborar y asesorar al Jefe de Departamento de su area en lo que hace a la internacion
programada de pacientes de su especialidad.

Entender en la atencién de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinaciéon con

el Jefe de sector Consultorios Externos y los jefes de especialidades del area de referencia.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (Quirargicos/médicos/de diagndstico y tratamiento, etc.) en el ambito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacion de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencion médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

1.1.2.3.2. UNIDAD CIRUGIA

Descripcién de Acciones
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Participar en la atencion médica de los pacientes, asistiendo en consultas médicas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencién, diagnostico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

1.1.2.3.2.1. SECCION CIRUGIA VIAS BILIARES
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.
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1.1.2.3.2.2. SECCION CIRUGIA ESTOMAGO - ESOFAGO
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

1.1.2.4. DEPARTAMENTO SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su

relacion con los sectores finales de atencién médica.

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencion del area de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacion de dias, horas y turnos

de atencion a los pacientes.
Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.
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1.1.2.4.1. UNIDAD LABORATORIO ANALISIS CLINICOS
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracion, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biolégico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de
diagnostico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones
brindadas.

1.1.2.4.1.1. SECCION BACTERIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Realizar el estudio de diagnéstico de bacteriologia, atender consultas solicitadas por otros
sectores del establecimiento y asesorar en todos los asuntos vinculados con su

especialidad.

Preparar y hacer preparar los reactivos para realizar estudios de diagndstico de
bacteriologia y controlar el cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracion,

pureza, almacenamiento, etc.

Controlar el cumplimiento de la metodologia establecida por la superioridad en lo que hace

a técnicas y procedimientos de diagnostico y bacteriologia.

Participar en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.
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Autorizar, previo conocimiento del Jefe inmediato superior, la implementacién de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de bacteriologia tendientes a mejorar la calidad de las

prestaciones.

1.1.2.4.2. UNIDAD DIAGNOSTICO POR IMAGENES
Descripcién de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, exdmenes radiolégicos contrastados, etc.) a los pacientes internados y de los

que concurren a la consulta externa.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacion de los

diagndsticos clinico- radiolégicos en los sectores de atencion médica del establecimiento.

Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios
radiolégicos se efectlie dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagnostico de los estudios pertenecientes a los
pacientes que se asisten en el sector internacién y en los consultorios externos del

establecimiento.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

1.1.2.4.2.1. SECCION ECOGRAFIA - TOMOGRAFIA
Descripciéon de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.
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Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno, etc.).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencion ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

1.1.2.4.3. UNIDAD FARMACIA
Descripcién de Acciones

Preparar, segun las normas que rigen la materia, las formulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotropicos o

barbitlricos y registrar el movimiento diario de los mismos.

Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades

farmacoldgicas y de pirégenos, en los preparados que se efectian en la oficina de farmacia.

Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atencidon médica del establecimiento, durante

las 24 horas del dia.

Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

1.1.2.4.3.1. SECCION ESTERILIZACION
Descripciéon de Acciones

Realizar con carécter prioritario el procesamiento de materiales, instrumental y equipos

requeridos en las areas criticas.

Controlar la recepcion y posterior distribucion de los materiales, instrumental y equipos a

procesar en la Seccién a su cargo.
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Participar en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de la seccidn a su cargo, de integrar los Comités creados al efecto.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas de seguridad que hacen al uso de los

equipos de esterilizacion e intervenir en la modificacion de las mismas.

1.1.2.4.4. UNIDAD ENDOSCOPIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de todo paciente que requiera cuidados por la especialidad del Departamento.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar interconsultas y

practicas relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o que la autoridad convoque.

1.1.2.4.4.1. SECCION COLONOSCOPIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.
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Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencion ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

1.1.2.4.5. UNIDAD ANATOMIA PATOLOGICA
Descripcién de Acciones

Realizar examenes anatomo-patolégicos de material humano, autopsias, exdmenes macro
y microscopicos de 6rganos, tejidos y liquidos organicos y asegurar la obtencion de

muestras de las zonas mas convenientes para facilitar su adecuada preparacion.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la formulacién clinico- quirargica

en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion y el registro del material para biopsias (tejidos, liquidos organicos,
etc.) y asegurar que la entrega de los protocolos se efectivice dentro de los planes

establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de patologias pertenecientes a los pacientes que se

asisten en el sector internacién y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Integrar los Comités de Tejidos y Tumores del establecimiento y participar en la elaboracion

de programas que hacen a temas de su especialidad.

1.1.2.5. DEPARTAMENTO URGENCIAS

Descripcién de Acciones

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 18 de 275



Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con el resto de los Departamentos o areas de urgencia que conforman la
Red de Hospitales Publicos de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en coordinacion de

la Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencidon médica que se implementan en el

area de su dependencia.

Intervenir, segn normas de atencidn médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores

del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacion de las normas de atencibn médica del &rea de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) , el Comité de Crisis y colaborar
con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de Docencia e

Investigacion que se desarrollen o involucren al Departamento.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al Departamento.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

1.1.2.5.1. SECCION TERAPIA INTENSIVA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna de los pacientes que requieran

cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.
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Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

1.1.2.5.2. UNIDAD GUARDIA DEL DIA
Descripcién de Acciones

Asistir y supervisar la atencién durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean
trasladados al sector de urgencias, asi como también a aquellos que se encuentren
hospitalizados y que por las caracteristicas del caso o por su extrema gravedad requieran
de cuidados médicos y de enfermeria de forma continuada y no puedan o no deban ser
trasladados al &rea de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencién médica que se implementan en el area

de su dependencia.

Mantener vinculacion con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la

Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Organizar y asignar las visitas a todos los sectores de internacion del establecimiento en
ausencia de los profesionales directamente responsables y mantener estricta vigilancia de

los pacientes que por las caracteristicas del caso asi lo exijan.

Informar al Jefe de Departamento, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos
los casos que se asisten en su Unidad, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,

traumatismos o enfermedades causadas por accidentes o hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electronicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las

novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Comprobar los fallecimientos que se produzcan en el sector Internacion del establecimiento

en ausencia de los profesionales directamente responsables.
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Extender los certificados de defuncion de los pacientes internados fallecidos durante el

desarrollo de sus funciones.

Asistir al Departamento en la promocién de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la

integracién del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocion del cuidado, mantenimiento y mejora de las

condiciones del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

1.1.2.6. DEPARTAMENTO SERVICIO SOCIAL
Descripcién de Acciones

Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencion del Servicio Social en las

distintas unidades de internacién, consultorios externos y &mbito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones del Departamento destinadas

a la planificacién, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectlen los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencién en los

establecimientos hospitalarios.
Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promocién Social,
implementando formas de intervencién profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacion de la tarea profesional y la gestién

estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones

individuales, grupales y en comunidad.
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1.1.2.6.1. SECCION SUPERVISION SERVICIO SOCIAL
Descripcién de Acciones
Promover la atencidn integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de
atencion, evaluando y promoviendo la utilizacién de la consulta ambulatoria y la atencién

programada.

Asistir al Jefe de Departamento en la distribucion de los dias, horas y turnos de atencion de

consultorios externos, y en las tareas de supervisién y normatizacion de su competencia.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, informes de produccion, de

seguridad, de censo interno).

1.1.2.7. DEPARTAMENTO ALIMENTACION

Descripcién de Acciones

Promover el buen estado de alimentacién de la poblacion hospitalaria.
Administrar y evaluar los recursos necesarios para la asistencia alimentaria.

Coordinar la prescripcién de regimenes individuales para aquellos pacientes internados que

lo necesiten por indicacion médica.
Coordinar la supervision de la elaboracion de la alimentaciéon hospitalaria.
Elaborar las normas y procedimientos de trabajo del area de su competencia.

Administrar la recepcion, conservacion, utilizacion y tratamiento de los viveres necesarios

para la elaboracién de las comidas de los pacientes y del personal autorizado.

1.1.2.7.1. SECCION SUPERVISION ALIMENTACION |
Descripciéon de Acciones
Asistir al Jefe de departamento en el cumplimiento de sus funciones.

Supervisar y evaluar la elaboracién de la alimentacioén hospitalaria.
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1.1.2.7.2. SECCION SUPERVISION ALIMENTACION I
Descripcién de Acciones
Asistir al Jefe de departamento en el cumplimiento de sus funciones.

Supervisar y evaluar la elaboracién de la alimentacion hospitalaria.

2. HOSPITAL DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS FRANCISCO J. MUNIZ
21. DIRECCION MEDICA

Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccién General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversién que se ejecutan en su
jurisdiccién.

Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad

del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervisién y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccién General la planificacién anual correspondiente y someter a la

aprobacién de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes 0 su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.
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Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencion Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban

contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccién y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

2.11. SECCION ESTRUCTURA DE COMITE DE DOCENCIA E INVESTIGACION
(CODEI)

Descripcién de Acciones

Coordinar y gestionar las actividades relacionadas con la formacién del pregrado

universitario.
Procurar la disponibilidad de los recursos fisicos requeridos.
Prestar asistencia a los docentes en cuanto a insumos y logistica requerida.

Elevar a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional la némina de

alumnos/as asistentes de las diferentes universidades.
Aprobar y supervisar la actividad de los/as becarios/as de capacitacion y salud publica.
Gestionar las solicitudes de becas honorarias adscriptas y becas no municipales.

Coordinar el sistema de residencias y concurrencias del equipo de salud: gestionar las altas
correspondientes, eventuales bajas y actas de promocién de las residencias y
concurrencias, gestionar las solicitudes de rotacion en el pais y el exterior, entregar los

certificados de finalizacion.

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 24 de 275



Elevar las propuestas de cursos y actividades de formacion, que requieran aprobacién por
el Ministerio, a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional y las

actas correspondientes para la confeccion de los certificados.
Colaborar con la capacitacion de técnicos/as de la salud y personal de enfermeria.
Proponer lineas de investigacion pertinentes a realizar en el efector.

Coordinar y gestionar las actividades de capacitacién y formacién realizadas en el efector.

2.1.2. SUBDIRECCION MEDICA
Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la

demanda hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.

Dirigir y administrar la produccion de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el anadlisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.
Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccion en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

2.1.21. SECCION ODONTOLOGIA DE INFECCIOSAS
Descripciéon de Acciones

Supervisar la atencion de los pacientes con patologias de infecciosas en general y SIDA en
particular, que requieren de su especialidad y que concurren a la consulta ambulatoria y
consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorando en todos los

aspectos vinculados con su especialidad.
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Supervisar el cumplimiento de las técnicas y procedimiento quirdrgicos que hace a la

atencion médica del area a su cargo.

Supervisar el control y seguimiento ambulatorio de los pacientes de su especialidad que
hubieren estado hospitalizados y solicitar su reinternacion en aquellos casos en los que,

por las caracteristicas del tratamiento a seguir asi lo requieran.

Supervisar la reparticién de los profesionales del sector en las reuniones anatomo-clinicas

de los temas de su especialidad.

2.1.2.2. SECCION ANESTESIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atenciéon médica

propias de su area, e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer en colaboraciéon con la Subdireccion Médica la metodologia a seguir en lo que
hace a técnicas y procedimientos anestésicos a aplicar en casos de tratamientos
quirdrgicos o médicos o en los examenes con fines diagnésticos que requieran de su

especialidad y asegurar su cumplimiento.

Realizar anestesias generales y regionales a los pacientes que se encuentran
hospitalizados 0 que concurran a la consulta externa y en los que por las caracteristicas de

su afeccion se requiera de este tipo de procedimiento.

Controlar el cumplimiento de las normas que hacen a las medidas de seguridad contra

accidentes por el manejo o uso de agentes anestésicos.

2.1.2.3. UNIDAD COORDINACION ARANCELAMIENTO
Descripciéon de Acciones

Identificar las altas, bajas y modificaciones (ABM) de prestaciones del Nomenclador de
Salud del GCBA para, a través de su representante ante la Comision del Nomenclador

elevarlas para su tratamiento

Arancelar las prestaciones de salud conformadas en el comprobante de recupero de gastos
(CRG) acorde al Nomenclador de Prestaciones de Salud vigente a la fecha de las

prestaciones dadas
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Colaborar con el &rea de facturaciéon en la evaluacion de la presencia e integridad de la

documentacién de respaldo de las prestaciones aranceladas

Arbitrar de nexo entre el efector y la Sociedad del Estado Facturacion y Cobranzas de los
Efectores Publicos (FACOEP S.E.) para los fines del proceso de recupero del gasto que

establece la Ley 5.622.

2.1.2.4. UNIDAD CIRUGIA GENERAL
Descripcién de Acciones

Participar en la atencién médica de los pacientes, asistiendo en consultas médicas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas de admision y egreso, de atencién
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités
respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe inmediato, la implementacion de nuevas técnicas de

atencion, diagnostico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.

Mantener informado al Jefe inmediato sobre las actividades y programas que se desarrollan

en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

2.1.2.5. UNIDAD CONSULTORIOS EXTERNOS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los servicios de Servicios Centrales Diagndstico y Tratamiento y de

Urgencias, en lo concerniente a la atencion ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los Jefes de Departamentos correspondientes, la fijacion de

dias, horas y turnos de atencion en Consultorios Externos.
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Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién de Consultorios Externos y de la

atencion ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades

médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer a los Comités creados a tal efecto, modificaciones en las normas administrativas

de atencion médica del area de su competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

21.2.51. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS VESPERTINOS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagnéstico y Tratamiento, de

Urgencias y Técnico, en lo concerniente a la atencion ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los jefes de departamentos correspondientes, la fijacion de

dias, horas y turnos de atencion en Consultorios Externos Vespertinos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion de Consultorios Externos

Vespertinos y de la atencion ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades

médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer modificaciones a las normas administrativas de atencion médica del area de su

competencia.

Colaborar en los programas del Comité de Docencia e Investigacion.

2.1.2.6. DIVISION PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD
Descripciéon de Acciones

Realizar los estudios de foco requeridos por los programas especificos para controlar las
enfermedades transmisibles en el medio intra o extra hospitalario correspondiente a la zona

de su responsabilidad operativa.
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Intervenir en el relevamiento y registro de informacion referida a enfermedades de denuncia

obligatoria, elevandolos a la Subdireccion Médica.

Coordinar con los distintos sectores de atencion médica del establecimiento las acciones

destinadas a lograr el diagndstico precoz y el tratamiento temprano de las enfermedades.

Coordinar las medidas necesarias destinadas a evitar las infecciones intrahospitalarias y

realizar las acciones especificas destinadas al control de las mismas.

Intervenir en la elaboracién de los programas de educacion sanitaria dirigido al personal del

hospital, a los pacientes y a sus familiares y asegurar su cumplimiento.

Controlar la elaboracion de los registros correspondientes de las actividades del sector a su

cargo.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos propios de su area.

2.1.2.7. DIVISION NEUMOTISIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Participar de la atencion médica directa de los pacientes de area, asistiendo en consulta

médica a los profesionales que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacién de las normas de admision y egreso, y de
atencion ambulatoria de la Division fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Proponer al Jefe inmediato la internacion programada y urgencia de los pacientes
asignando prioridades de acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los

Jefes de las especialidades.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar la implementacion de nuevas técnicas de atencion, diagndstico y tratamiento que

mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.

Mantener permanentemente informado al Jefe de inmediato superior de su area sobre las

actividades y programas que se desarrollan en el sector.
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21.2.71. UNIDAD INTERNACION NEUMOTISIOLOGIA |

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.7.2. UNIDAD INTERNACION NEUMOTISIOLOGIA I

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

21.2.7.3. UNIDAD INTERNACION NEUMOTISIOLOGIA IlI

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.7.4. UNIDAD INTERNACION NEUMOTISIOLOGIA IV
Descripcién de Acciones
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Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

21.2.7.5. UNIDAD INTERNACION NEUMOTISIOLOGIA V

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccidn de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.8. DIVISION MEDICINA
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacién

con otras areas de atencion médica.

Decidir respecto a la internacion programada y de urgencia de pacientes, asignando

prioridades.

Intervenir segin normas de atenciébn médica, en casos de derivaciones intra o extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Determinar conjuntamente con el Jefe del &rea de Consultorios Externos la fijacion de dias,

horas y turnos de atencién en los mismos.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

de Comité de Docencia e Investigacion.

Analizar y proponer las modificaciones de las normas de atenciébn médica de las areas de

su competencia y coordinar los Comités creados al efecto.
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2.1.2.8.1. SECCION CUIDADOS PALIATIVOS
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion a los pacientes que lo requieran en su especialidad, sea por
consultas ambulatorias o consultas de los distintos sectores del establecimiento en forma

integrada e integral.
Coordinar la confeccién de agendas de atencién y registro en las historias clinicas.
Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector.

Promover y controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencién médica del

personal a su cargo.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su
especialidad o de la seccion de su dependencia.

Participar de la Red Hospitalaria de Cuidados Paliativos.
Participar de los Comités a los que sean convocados por la autoridad del Hospital.

Participar de las actividades docentes que se desarrollen en el area a cargo.

2.1.2.8.2. SECCION LEPRA
Descripcién de Acciones

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracién de las normas de atencion

médica ambulatoria de la especialidad y fiscalizar su cumplimiento.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en su sector, interviniendo en la capacitacion,
instruccién y asesoramiento del personal a su cargo, colaborando ademas en la elaboracion

de los programas de atencién médica en su especialidad con el Comité de Docencia.

Controlar el cumplimiento de las normas que hacen a la atenciébn médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, entendiendo en la atencion en los dias, horas y turnos

que se hubieran determinado en coordinacién con el Jefe inmediato superior.
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2.1.2.8.3. SECCION CARDIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

21.28.4. SECCION PSICOPATOLOGIA Y SALUD MENTAL
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencibn médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Division, la atencién segun

dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

Definir la utilizacion y la supervision del uso y la entrega de los medicamentos que sean

necesarios en cada caso.

2.1.2.8.5. UNIDAD DERMATOLOGIA
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Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencibn médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el jefe superior inmediato, la atencién

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

2.1.2.9. DEPARTAMENTO INFECCIOSAS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el &rea a su cargo, asi como su relacion

con otras areas de atencion médica.

Decidir en la internacion programada y urgencia de pacientes, asignando prioridades de
acuerdo al listado que le fuera oportunamente presentado por los Jefes de la Especialidad.

Arbitrar segiin normas de atencion ética, en caso de derivaciones intra o extra hospitalarias

de pacientes internados o ambulatorios.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar con los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificaciéon de las normas de atencién médica del area de su

competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

2.1.2.9.1. SECCION ZOOLOGIA MEDICA
Descripciéon de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.
| F-2024-06187952-GCABA-MSGC

Pégina 34 de 275



Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la préactica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

2.1.2.9.2. SECCION MEDICINA DEL VIAJERO
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas
relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la préactica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

2.1.2.9.3. DIVISION INFECCIOSAS A
Descripciéon de Acciones

Participar en la atencion médica directa de los pacientes de su &rea, asistiendo en consulta

médica a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.
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Intervenir en la elaboracion y modificacién de las normas de admision y egreso, y de
atencion ambulatoria de la Division fiscalizando su cumplimiento integrando los Comités

respectivos.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagndéstico y tratamiento que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

Mantener permanentemente informado al Jefe de Departamento de su area sobre

actividades y programas que se desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

2.1.2.9.3.1. UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS A |

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.3.2.  UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS A Il

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.3.3. UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS A llI
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Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.3.4. UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS A IV

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.3.5. UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS A V

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.4. DIVISION INFECCIOSAS B

Descripcién de Acciones

Participar en la atencion médica directa de los pacientes de su area, asistiendo en consulta

médica a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.
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Intervenir en la elaboracion y modificacién de las normas de admision y egreso, y de
atencion ambulatoria de la Division fiscalizando su cumplimiento integrando los Comités

respectivos.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagndéstico y tratamiento que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

Mantener permanentemente informado al Jefe de Departamento de su area sobre

actividades y programas que se desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

2.1.2.9.4.1. UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS B |

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccidn de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.4.2. UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS B I

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.4.3. UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS B I
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Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.4.4. UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS B IV

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccidn de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.5. DIVISION INFECCIOSAS PEDIATRIA

Participar en la atencion médica directa de los pacientes de su area, asistiendo en consulta

médica a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracion y modificacién de las normas de admisién y egreso, y de
atencion ambulatoria de la Division fiscalizando su cumplimiento integrando los Comités

respectivos.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagnostico y tratamiento que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

Mantener permanentemente informado al Jefe de Departamento de su &rea sobre

actividades y programas que se desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.
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2.1.2.9.5.1. UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS PEDIATRIA |

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.9.5.2.  UNIDAD INTERNACION INFECCIOSAS PEDIATRIA Il

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.10. DEPARTAMENTO ATENCION INTENSIVA DEL PACIENTE INFECCIOSO
CRITICO

Descripcién de Acciones

Asegurar y coordinar los recursos humanos integrales para la prestacién de asistencia en

la atencion del paciente en grave estado.
Establecer y cumplir criterios de admision, traslado y altas.

Ejecutar rutina y procedimiento de diagnéstico y tratamiento clinico y quirdrgico a los

pacientes en estado grave.

Certificar las defunciones por patologias en tratamiento.
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Desarrollar y participar en reuniones y conferencias cientificas a fin de mejorar la calidad

de la atencién brindada.
Auditar la asistencia prestada.

Integrar el Consejo Asesor Téchico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar con los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

2.1.210.1.  DIVISION TERAPIA INTENSIVA
Descripcién de Acciones

Coordinar todas las acciones que operan como soporte de atencion a aquellos pacientes
infectados graves que sufran: falla cardiovascular, falla respiratoria, falla digestiva, falla
hematoldgica, falla renal, falla hepatica, segun sistema Apache o Mapuche.

Aceptar el ingreso de todos los pacientes HIV positivos con falla organica, pacientes
tetanicos y todas las meningoencefalitis en las primeras 48 horas de evolucién.

Atender a los pacientes de la especialidad.

Atender las consultas solicitadas por los sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccién de las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes internados

en su Division, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.10.1.1. UNIDAD INMUNO COMPROMETIDOS
Descripcién de Acciones

Realizar el control y tratamiento de pacientes inmunocomprometidos que estén cursando

un proceso infeccioso que agrave o ponga en peligro su vida.

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna de los pacientes que requieran

cuidados por la especialidad.
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Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

2.1.2.10.1.2. UNIDAD TERAPIA INTENSIVA GENERAL

Descripcién de Acciones

Proceder al control y tratamiento de pacientes infectados graves que, por su condicion de
tal, esté en peligro su vida.

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccidn de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.10.1.2.1. SECCION DIALISIS

Descripcién de Acciones

Efectuar las dialisis peritoneales y hemodidlisis en pacientes infectoldgicos.

Asistir las consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorando

en todos los asuntos vinculados con su especialidad.

Supervisar el funcionamiento y condiciones de seguridad de los equipos afectados a la

prestacion del servicio a su cargo de acuerdo a la normativa vigente.

Participar en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todo lo atinente a su

especialidad.
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2.1.2.10.1.2.2.SECCION MEDICINA HIPERBARICA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

2.1.2.10.2. DIVISION ASISTENCIA ESPECIAL
Descripcién de Acciones

Participar en la atencién médica de los pacientes de su area, asistiendo en consultas

médicas a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién
ambulatoria de la Divisién, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagndstico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pagina 43 de 275



Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

2.1.2.10.2.1. UNIDAD CUIDADOS INTERMEDIOS

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccidn de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

2.1.2.10.2.2. UNIDAD ASISTENCIA RESPIRATORIA
Descripcién de Acciones

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y

procedimientos de atencion médica especializada en el ambito de su competencia.

Autorizar la derivacion de los pacientes internados en otros sectores de atencion médica

del establecimiento cuando su estado lo permita.

Atender las consultas que le fueran solicitadas por otros sectores de atencién médica,
asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad, e intervenir en la

formulacién de planes terapéuticos especificos de su area.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Autorizar, previo conocimiento de su Jefe inmediato, la implementacion de nuevos
procedimientos y métodos de diagnostico y tratamientos especificos de su area que

mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.
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2.1.211. DEPARTAMENTO SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el &rea de su competencia, asi como su
relacién con los sectores finales de atencion médica (gj. sectores de Consultorios Externos,

de Urgencias, etc.).

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencion del area de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacion de dias, horas y turnos
de atencion a los pacientes.

Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar en los programas
del Comité de Docencia e Investigacion.

2.1.211.1. SECCION FISIOPATOLOGIA RESPIRATORIA
Descripcién de Acciones

Realizar el estudio de los pacientes derivados por los sectores finales de atencion médica
a través de procedimientos, diagndsticos, tendientes a evaluar su funcién pulmonar

(espirometria, determinacién de gases en sangre, etc.).

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas con todos los temas

vinculados con su especialidad.

Autorizar, previo conocimiento del Jefe inmediato superior, la implementacién de nuevas

técnicas y métodos tendientes a mejorar la calidad de las prestaciones.

2.1.211.2.  SECCION KINESIOLOGIA

Descripciéon de Acciones
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Realizar a los pacientes del sector internacion y consultorios externos las prestaciones de

Kinesioterapia.

Practicar y hacer practicar a los pacientes internados y ambulatorios las aplicaciones de
fisioterapia, incluyendo la termoterapia, hidroterapia, rayos infrarrojos y ultravioletas, ondas
cortas y diatermia, iontoforesis, uso de corrientes galvanica, faradica, ondas sonoras y

ultrasonicas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer en coordinacién con el Jefe de Departamento, la metodologia a seguir en lo que

hace a técnicas y procedimientos propios en su area y asegurar el cumplimiento.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas e integrar el comité

creado al efecto.

2.1.211.3. SECCION HEMOTERAPIA
Descripcién de Acciones

Determinar el grupo sanguineo del dador y del receptor de sangre, controlando su registro

de acuerdo a las normas existentes al respecto.
Realizar las pruebas de compatibilidad directa, grupo y Rh de la sangre a transfundir.

Realizar y controlar la realizacién de las tareas técnicas de obtencion de plasma, glébulos

rojos suspendidos, etc. de acuerdo a los procedimientos correspondientes.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar la recepcion y registro de pedidos de transfusiones y asegurar que las mismas se

efectivicen dentro de los plazos correspondientes.

Intervenir en la organizaciébn de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

2.1.211.4. UNIDAD ENDOSCOPIA

Descripcién de Acciones
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Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas de atencibn médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer en colaboracion con su Jefe inmediato superior, la metodologia a seguir en lo
que hace a técnicas y procedimientos endoscépicos, normatizando su aplicacion de

acuerdo al caso y asegurando su cumplimiento.

Realizar los procedimientos de diagndstico de su especialidad (Broncoscopias,
broncografias, etc.) a los pacientes que concurren a la consulta ambulatoria y que se
encuentren hospitalizados y le fueren derivados por los sectores finales de atencion médica

del establecimiento.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con las distintas areas de atencion

médica en la formulacién de los diagndsticos clinico-radiolégicos.

2.1.211.5. DIVISION ANATOMIA PATOLOGICA
Descripcién de Acciones

Realizar examenes anatomo-patolégicos de material humano, autopsias, exdmenes macro
y microscopicos de érganos, tejidos y liquidos organicos y asegurar la obtencion de

muestras de las zonas mas convenientes para facilitar su adecuada preparacion.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la formulacién clinico-quirargica

en los sectores de atencion médica del establecimiento.

Controlar la recepcion y el registro del material para biopsias (tejidos, liquidos organicos,
etc.) y asegurar que la entrega de los protocolos se efectivice dentro de los planes

establecidos.

Realizar e interpretar los exdmenes de patologias pertenecientes a los pacientes que se

asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizaciébn de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Integrar los Comités de Tejidos y Tumores del establecimiento y participar en la elaboracion

de programas que hacen a temas de su especialidad.
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2.1.211.6. DIVISION FARMACIA
Descripcién de Acciones

Preparar segln las normas que rigen la materia las formulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotrépicos o

barbitaricos y registrar el movimiento diario de los mismos.

Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades

farmacologicas y de pirégenos, en los preparados que se efectdan en la oficina de farmacia.

Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atencion médica del establecimiento, durante
las 24 horas del dia.

Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

2.1.2.11.6.1. SECCION ESTERILIZACION
Descripcién de Acciones

Realizar con caracter prioritario el procesamiento de materiales, instrumental y equipos

requeridos en las areas criticas.

Controlar la recepcion y posterior distribucién de los materiales, instrumental y equipos a

procesar en la Seccién a su cargo.

Participar en la elaboracién y modificacién de las normas técnicas y de atencion médica

propias de la seccién a su cargo, de integrar los Comités creados al efecto.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas de seguridad que hacen al uso de los

equipos de esterilizacion e intervenir en la modificacion de las mismas.

2.1.2.11.6.2. SECCION FARMACIA CLINICA
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Descripciéon de Acciones
Organizar el funcionamiento de la Seccién a su cargo.

Proponer al Jefe de Divisién Farmacia las medidas necesarias para la adecuada provision

y distribucién de drogas, medicamentos, etc.

Proponer al Jefe de Division Farmacia las medidas tendientes a asegurar en la forma mas

racional posible la provision y distribucion de material radiografico, sanitario, etc.

Registrar y controlar el movimiento de alcaloides y psicotrépicos ajustandose a lo

establecido por las normativas vigentes.

Mantener permanentemente actualizado el registro de las fechas de vencimiento de las

especialidades farmacéuticas, reactivos, etc.

2.1.211.7. DIVISION LABORATORIO ANALISIS CLINICOS
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracién, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biolégico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagndstico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

2.1.2.11.7.1. SECCION PARASITOLOGIA Y TOXOPLASMOSIS

Descripcién de Acciones
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Realizar los estudios de diagndstico para parasitologia y de toxoplasmosis, atender las

consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento.

Preparar los reactivos para realizar estudios de diagnéstico de parasitologia y
toxoplasmosis, y controlar el cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracion,

pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento.

Controlar el cumplimiento de la metodologia establecida por la superioridad, en lo que hace

a técnicas y procedimientos de diagndstico de parasitologia y toxoplasmosis.

Participar en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas administrativas y de

atencion médica propias del sector a su cargo, e integrar los Comités creados al efecto.

2.1.2.11.7.2. SECCION BIOQUIMICA
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos para realizar estudios de diagnéstico bioguimico, controlando el
cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracion, pureza, almacenamiento y

fecha de vencimiento.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones del material biologico

necesario para la realizaciéon de los estudios de diagnéstico de bioquimica.

Realizar los estudios de diagnostico de bioquimica atendiendo las consultas solicitadas por
otros sectores del establecimiento, asesorando en todos los asuntos vinculados con su

especialidad.

Participar en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados a su especialidad.

2.1.2.11.7.3. SECCION BACTERIOLOGIA TUBERCULOSIS
Descripciéon de Acciones

Realizar los estudios de diagndstico de bacteriologia tuberculosis, atender las consultas
solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos los asuntos

vinculados con su especialidad.
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Participar en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias del Sector a su cargo o integrar los comités creados al efecto.

Preparar los reactivos para realizar los estudios diagndsticos de bacteriologia y controlar el
cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracion, almacenamiento y fecha de

vencimiento.

Controlar que se dé cumplimiento a la metodologia establecida por la superioridad en lo

gque hace a técnicas y procedimientos de diagndstico de tuberculosis.

2.1.2.11.7.4. UNIDAD VIROLOGIA
Descripcién de Acciones

Participar en la elaboracion y modificacién de las normas-técnicas de atencion médica

propias del sector.

Establecer en colaboracién con su Jefe inmediato superior, la metodologia a seguir en lo

que hace a su elaboracion, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento.

Controlar que se dé cumplimiento a la metodologia establecida por la superioridad en lo
que hace a técnicas y procedimientos de diagndstico de virologia.

Participar en la organizacion de las reuniones anatono-clinicas en todo lo ateniente a su

especialidad.

Autorizar, previo conocimiento del Jefe inmediato superior, la implementacién de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de virologia tendientes a mejorar la calidad de las

prestaciones.

2.1.2.11.7.5. UNIDAD MICOLOGIA
Descripciéon de Acciones

Preparar los reactivos para realizar estudios de diagnostico de micologia y controlar el
cumplimiento de las normas en lo que hace a la elaboracion, pureza, almacenamiento y

fecha de vencimiento.

Controlar que se dé cumplimiento a la metodologia establecida por la superioridad en lo

gue hace a técnicas y procedimientos de diagnéstico de micologia.
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Participar en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas de atencion meédica

propias del sector a su cargo, e integrar los Comités creados al efecto.

2.1.2.11.7.6. UNIDAD BACTERIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Realizar el estudio de diagndéstico de bacteriologia, atender consultas solicitadas por otros
sectores del establecimiento y asesorar en todos los asuntos vinculados con su

especialidad.

Preparar y hacer preparar los reactivos para realizar estudios de diagndstico de
bacteriologia y controlar el cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracion,

pureza, almacenamiento, etc.

Controlar el cumplimiento de la metodologia establecida por la superioridad en lo que hace
a técnicas y procedimientos de diagnostico y bacteriologia.

Participar en la organizaciébn de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Autorizar, previo conocimiento del Jefe inmediato superior, la implementacién de nuevas
técnicas y métodos de diagnéstico de bacteriologia tendientes a mejorar la calidad de las

prestaciones.

2.1.2.11.8. DIVISION DIAGNOSTICO POR IMAGENES
Descripcién de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, examenes radiolégicos contrastados, etc.) a los pacientes internados y de los

gue concurren a la consulta externa.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacion de los

diagnésticos clinico- radiologicos en los sectores de atencién médica del establecimiento.
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Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios

radioldgicos se efectle dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagndstico de los estudios pertenecientes a los
pacientes que se asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del

establecimiento.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

2.1.2.12. DEPARTAMENTO URGENCIAS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con el resto de los Departamentos o areas de urgencia que conforman la
Red de Hospitales Publicos de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en coordinacion de
la Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el

area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atencién médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores

del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacion de las normas de atencion médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A)), el Comité de Crisis y
colaborar con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de

Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al Departamento.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.

Instrumentar las politicas publicas que involucren al Departamento.
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Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

2.1.2.12.1. UNIDAD GUARDIA DEL DIA
Descripcién de Acciones

Asistir y supervisar la atencién durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean
trasladados al sector de urgencias, asi como también a aquellos que se encuentren
hospitalizados y que por las caracteristicas del caso o por su extrema gravedad requieran
de cuidados médicos y de enfermeria de forma continuada y no puedan o no deban ser

trasladados al area de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el area

de su dependencia.

Mantener vinculacion con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la
Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Organizar y asignar las visitas a todos los sectores de internacion del establecimiento en
ausencia de los profesionales directamente responsables y mantener estricta vigilancia de

los pacientes que por las caracteristicas del caso asi lo exijan.

Informar al Jefe de Departamento, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos
los casos que se asisten en su Unidad, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,

traumatismos o enfermedades causadas por accidentes 0 hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electrénicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las

novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Comprobar los fallecimientos que se produzcan en el sector Internacion del establecimiento

en ausencia de los profesionales directamente responsables.

Extender los certificados de defuncion de los pacientes internados fallecidos durante el

desarrollo de sus funciones.

Asistir al Departamento en la promocion de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la

integracion del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocioén del cuidado, mantenimiento y mejora de las

condiciones del equipamiento.
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Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

2.1.2.13. DEPARTAMENTO TECNICO
Descripcién de Acciones

Analizar la informacion de productividad emanada por los distintos servicios de atencién
ambulatoria, practicas e internacién, en coordinacién con los distintos mesones de oferta

de turnos a la ciudadania.

Elaborar informe final estadistico a peticion de la Direccion Médica o Nivel Central.
Supervisar y coordinar el funcionamiento de la morgue.

Intervenir en la administracion de los Servicios de Alimentacién y Nutricion y Servicio Social.
Intervenir en la programacion, coordinacion y control de las actividades de su sector.

Controlar que se brinde asistencia espiritual a los pacientes que lo soliciten.

2.1.2.13.1. DIVISION SERVICIO SOCIAL
Descripcién de Acciones

Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencion del Servicio Social en las

distintas unidades de internacién, consultorios externos y ambito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones de la Divisién destinadas a la

planificacién, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectlen los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencioén en los

establecimientos hospitalarios.

Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.
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Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promocion Social,
implementando formas de intervencion profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacién de las tareas profesionales y la gestion

estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones

individuales, grupales y en comunidad.

2.1.2.13.1.1. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS SERVICIO SOCIAL
Descripcién de Acciones
Promover la atencion integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de
atencion, evaluando y promoviendo la utilizaciéon de la consulta ambulatoria y la atencion

programada.

Asistir al Jefe de Division, en la distribucion de los dias, horas y turnos de atencion de

consultorios externos, y en las tareas de supervision y normatizaciéon de su competencia.

2.1.2.13.1.2. SECCION INTERNACION SERVICIO SOCIAL
Descripcién de Acciones

Brindar atencion a los pacientes internados y coordinar con las areas respectivas las

actividades y acciones necesarias, asesorando en los asuntos referidos a su especialidad.

Intervenir en la confeccién de los informes sociales y la evaluacion de las prestaciones

sociales que recibe el paciente durante la internacion.

Coordinar con el Jefe de Divisiéon, la modalidad de insercién del Servicio Social en las

diferentes areas de intervencion.

Intervenir en las actividades para la atencion de grupos de enfermos hospitalizados y

familiares.

Promover la planificacion y realizacion de actividades interdisciplinarias, procurando

optimizar el vinculo entre el Servicio Social y las diferentes areas de internacion.

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pagina 56 de 275



Coordinar acciones con las &reas competentes destinadas a favorecer el alta hospitalaria

oportunay la reinsercion social de los pacientes.

2.1.213.2. DIVISION ALIMENTACION
Descripcién de Acciones
Elaborar las normas y procedimientos de trabajo del area de su competencia.

Administrar la recepcion, conservacion, utilizacién y tratamiento de los viveres necesarios

para la elaboracién de las comidas de los pacientes internados y del personal autorizado.

Supervisar la elaboracion y distribucién de las comidas para los pacientes internados y para

el personal autorizado.

Prescribir regimenes individuales para aquellos pacientes internados que lo necesiten por

indicacion médica.

2.1.2.13.2.1. SECCION PRODUCCION
Descripcién de Acciones

Llevar actualizadas las estadisticas de raciones y de consumo de viveres del Hospital e

informar mensualmente a la Direccion Médica y al Nivel Central.

Procurar la elaboracion y distribucion de las comidas para los pacientes internados y para

el personal autorizado.

Solicitar el abastecimiento de viveres cuando estos sean insuficientes de acuerdo a la

programacion de raciones.

3. HOSPITAL MATERNO INFANTIL RAMON SARDA
3.1. DIRECCION MEDICA
Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.
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Asistir a la Direccién General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversion que se ejecutan en su
jurisdiccioén.

Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestidn clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad

del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccién General la planificacion anual correspondiente y someter a la

aprobacioén de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes o su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccién General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencién Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban

contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccién y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.
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3.1.1. SUBDIRECCION MEDICA
Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencién de la

demanda hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.

Dirigir y administrar la produccién de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A.) en el andlisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.
Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccién en el &area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

3111 UNIDAD ANESTESIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Intervenir en la elaboracion y modificacién de las normas técnicas y de atencién médica

propias de su area, e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer en colaboracion con la Subdireccién Médica la metodologia a seguir en lo que
hace a técnicas y procedimientos anestésicos a aplicar en casos de tratamientos
quirdrgicos o médicos o0 en los exdmenes con fines diagndsticos que requieran de su

especialidad y asegurar su cumplimiento.

Realizar anestesias generales y regionales a los pacientes que se encuentran
hospitalizados 0 que concurran a la consulta externa y en los que por las caracteristicas de

su afeccion se requiera de este tipo de procedimiento.

Controlar el cumplimiento de las normas que hacen a las medidas de seguridad contra

accidentes por el manejo o uso de agentes anestésicos.
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3.1.1.2. UNIDAD COORDINACION ARANCELAMIENTO
Descripcién de Acciones

Identificar las altas, bajas y modificaciones (ABM) de prestaciones del Nomenclador de
Salud del GCBA para, a través de su representante ante la Comisién del Nomenclador

elevarlas para su tratamiento

Arancelar las prestaciones de salud conformadas en el comprobante de recupero de gastos
(CRG) acorde al Nomenclador de Prestaciones de Salud vigente a la fecha de las

prestaciones dadas

Colaborar con el area de facturacion en la evaluacion de la presencia e integridad de la

documentacion de respaldo de las prestaciones aranceladas

Arbitrar de nexo entre el efector y la Sociedad del Estado Facturacién y Cobranzas de los
Efectores Publicos (FACOEP S.E.) para los fines del proceso de recupero del gasto que
establece la Ley 5.622.

3.1.1.3. UNIDAD CONSULTORIOS EXTERNOS MATUTINOS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagnéstico y Tratamiento, de

Urgencias y Técnico, en lo concerniente a la atencion ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los jefes de departamentos correspondientes la fijacién de

dias, horas y turnos de atencién en Consultorios Externos Matutinos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién de Consultorios Externos Matutinos

y de la atencion ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades

médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer modificaciones a las normas administrativas de atencion médica del area de su

competencia.
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Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

3.1.1.4. UNIDAD CONSULTORIOS EXTERNOS VESPERTINOS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagnéstico y Tratamiento, de

Urgencias y Técnico, en lo concerniente a la atencién ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los jefes de departamentos correspondientes, la fijacién de

dias, horas y turnos de atencién en Consultorios Externos Vespertinos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion de Consultorios Externos

Vespertinos y de la atencion ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades
médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer modificaciones a las normas administrativas de atencion médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

3.1.1.5. UNIDAD PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD
Descripcién de Acciones

Realizar los estudios de foco requeridos por los programas especificos para controlar las
enfermedades transmisibles en el medio intra o extra hospitalario correspondiente a la zona

de su responsabilidad operativa.

Intervenir en el relevamiento y registro de informacion referida a enfermedades de denuncia

obligatoria, elevandolos a la Subdireccion Médica.

Coordinar con los distintos sectores de atencién médica del establecimiento las acciones

destinadas a lograr el diagnostico precoz y el tratamiento temprano de las enfermedades.
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Coordinar las medidas necesarias destinadas a evitar las infecciones intrahospitalarias y

realizar las acciones especificas destinadas al control de las mismas.

Intervenir en la elaboracién de los programas de educacion sanitaria dirigido al personal del

hospital, a los pacientes y a sus familiares y asegurar su cumplimiento.

Controlar la elaboracion de los registros correspondientes de las actividades del sector a su

cargo.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y

procedimientos propios de su area.

3.1.1.6. DIVISION NEONATOLOGIA
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el &rea a su cargo, asi como su relacion

con otras areas de atencion médica.

Decidir en la internacién programada y de urgencia de pacientes asignando prioridades de
acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los Jefes de las
especialidades.

Arbitrar segun normas de atencibn médica, en casos de derivaciones intra o extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Determinar conjuntamente con el Jefe de Consultorios Externos la fijacion de dias, horas y

turnos de atencion en Consultorios Externos en su especialidad, de acuerdo a la demanda.

Supervisar el cumplimiento de las normas que determinan el seguimiento del nifio sano y

asegurar la efectivizacién de los controles respectivos dentro de los plazos establecidos.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencién médica del area de su

competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

3.1.1.6.1. UNIDAD INTERNACION NEONATOLOGIA |

Descripcién de Acciones
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Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

3.1.1.6.2. UNIDAD INTERNACION NEONATOLOGIA Il

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

3.1.1.6.3. UNIDAD INTERNACION NEONATOLOGIA Il

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccidn de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

3.1.1.6.4. UNIDAD INTERNACION NEONATOLOGIA IV

Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.
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Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

311.7. DEPARTAMENTO TOCOGINECOLOGIA
Descripcién de Acciones

Decidir en la internacién programada y urgencias de pacientes, asignando prioridades de
acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los Jefes de las

especialidades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos médico quirdrgicos.

Arbitrar segin normas de atencion médica en caso de derivaciones intra 0 extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Determinar conjuntamente con el Jefe de Consultorios Externos la fijacién de dias, horas y
turnos de atencion de Consultorios Externos, en las especialidades de su Departamento de
acuerdo a la demanda.

Supervisar el cumplimiento de las normas que determinan el seguimiento del embarazo y

puerperio, adoptando los medios necesarios que aseguren la institucionalizacion del parto.
Coordinar el funcionamiento del centro quirurgico.

Supervisar al personal afectado al sector, coordinando las actividades desarrolladas por el

personal profesional, técnico y auxiliar que se desempefian en el area de su competencia.

Analizar y decidir sobre prioridades de listado de operaciones que le fueran presentados

oportunamente por los Jefes de los distintos sectores de su area.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) colaborando en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

31.1.71. SECCION DIAGNOSTICO PRENATAL Y MEDICINA FETAL
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran atencion médica especializada para realizar la
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busqueda, diagndéstico y manejo de diferentes alteraciones fetales, asesorando a madres,
padres y entorno acompafante con informacion adecuada al descubrirse algun factor de

riesgo o una patologia fetal.

Participar en el estudio y tratamiento de los embarazos con complicaciones tanto maternas

como fetales.

Asistir en las practicas habituales referidas al intervencionismo fetal (punciones,

cordocentesis, evacuaciones, TIU, fotocoagulacién con laser, etc.).

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

3.11.7.2. DIVISION OBSTETRICIA
Descripcién de Acciones
Asistir en consulta médica a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencion
ambulatoria de la Divisién fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagnostico y tratamiento que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.
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Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las historias clinicas y la evaluacibn de los pacientes atendidos en su

especialidad.

3.1.1.7.2.1. SECCION OBSTETRICA
Descripcién de Acciones

Supervisar la realizacion de los controles prenatales, puerperales y la atencién en

consultorios de lactancia.

Atender a los pacientes que concurren a la consulta ambulatoria, asesorar en los asuntos
referentes a su especialidad y resolver las consultas solicitadas por otros sectores del
establecimiento.

Organizar las actividades de atencién materno-infantil y de salud reproductiva.

Participar en las actividades del Comité de Docencia e Investigacion del hospital, en

coordinacion con las areas competentes.

Asistir en la elaboracién e implementacion de programas de capacitacion especificos para

el personal de la seccién, en coordinacion con las areas competentes.

Gestionar, coordinar y supervisar la integracion de las obstétricas en los diversos Comités
Hospitalarios e integrar el equipo multidisciplinario del Consultorio de Procreaciéon

responsable.

Programar, coordinar y supervisar el programa de preparacion integral para la maternidad

y las consejerias de lactancia materna y de asesoramiento pre y post gestacional.

Participar en la planificacion de las guardias obstétricas y del personal requerido para las

mismas.

3.1.1.7.2.2. SECCION PSICOPATOLOGIA Y SALUD MENTAL

Descripcién de Acciones
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Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencibn médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento, la atencién

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

Definir la utilizacién y la supervisién del uso y la entrega de los medicamentos que sean

necesarios en cada caso.

3.1.1.7.2.3.  UNIDAD GINECOLOGIA
Descripcién de Acciones
Atender a los pacientes de la especialidad.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los
asuntos referentes a la especialidad.

Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Gestionar, coordinar y supervisar el equipo multidisciplinario del Consultorio de Procreacion

responsable.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Fiscalizar las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados de su

especialidad.

3.1.1.7.2.4. UNIDAD INTERNACION OBSTERICIA |

Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.
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Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

3.1.1.7.2.5.  UNIDAD INTERNACION OBSTERICIA II

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccidn de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

3.1.1.7.2.6. UNIDAD INTERNACION OBSTERICIA IlI

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

3.1.1.8. DEPARTAMENTO SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su
relacion con los sectores finales de atencién médica (ej. sectores de Consultorios Externos,

de Urgencias, etc.).

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.
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Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencion del &rea de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacion de dias, horas y turnos

de atencion a los pacientes.
Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

3.1.1.8.1. SECCION ODONTOLOGIA
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los
asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atenciéon odontolégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con los jefes de Departamento la atencion,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

3.1.1.8.2. UNIDAD DIAGNOSTICO POR IMAGENES
Descripcién de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, examenes radiolégicos contrastados, etc.) a los pacientes internados y de los

que concurren a la consulta externa.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacion de los

diagnosticos clinico- radiologicos en los sectores de atencidon médica del establecimiento.
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Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios

radioldgicos se efectle dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagnéstico de los estudios pertenecientes a los
pacientes que se asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del

establecimiento.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

3.1.1.8.3. UNIDAD ANATOMIA PATOLOGICA
Descripcién de Acciones

Realizar examenes anatomo-patolégicos de material humano, autopsias, exdmenes macro
y microscopicos de 6rganos, tejidos y liquidos organicos y asegurar la obtencion de

muestras de las zonas mas convenientes para facilitar su adecuada preparacion.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la formulacién clinico- quirargica

en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion y el registro del material para biopsias (tejidos, liquidos organicos,
etc.) y asegurar que la entrega de los protocolos se efectivice dentro de los planes

establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de patologias pertenecientes a los pacientes que se

asisten en el sector internacién y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Integrar los Comités de Tejidos y Tumores del establecimiento y participar en la elaboracion

de programas que hacen a temas de su especialidad.

3.1.1.8.4. UNIDAD FARMACIA

Descripcién de Acciones
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Preparar segun las normas que rigen la materia las formulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotrépicos o

barbitaricos y registrar el movimiento diario de los mismos.

Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades

farmacoldgicas y de pirégenos, en los preparados que se efectian en la oficina de farmacia.

Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atenciéon médica del establecimiento, durante

las 24 horas del dia.

Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

3.1.1.8.4.1. SECCION FARMACIA CLINICA
Descripcién de Acciones
Organizar el funcionamiento de la Seccién a su cargo.

Proponer al Jefe de Unidad Farmacia las medidas necesarias para la adecuada provision y

distribucion de drogas, medicamentos, etc.

Proponer al Jefe de Unidad Farmacia las medidas tendientes a asegurar en la forma mas

racional posible la provision y distribuciéon de material radiografico, sanitario, etc.

Registrar y controlar el movimiento de alcaloides y psicotrépicos ajustandose a lo

establecido por las normativas vigentes.

Mantener permanentemente actualizado el registro de las fechas de vencimiento de las

especialidades farmacéuticas, reactivos, etc.

3.1.1.8.4.2. SECCION ESTERILIZACION
Descripcién de Acciones

Realizar con caréacter prioritario el procesamiento de materiales, instrumental y equipos

requeridos en las areas criticas.
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Controlar la recepcion y posterior distribucion de los materiales, instrumental y equipos a

procesar en la Seccién a su cargo.

Participar en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias de la seccion a su cargo, de integrar los Comités creados al efecto.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas de seguridad que hacen al uso de los

equipos de esterilizacion e intervenir en la modificacion de las mismas.

3.1.1.8.5. UNIDAD HEMOTERAPIA
Descripcién de Acciones

Determinar el grupo sanguineo del dador y del receptor de sangre, controlando su registro

de acuerdo a las normas existentes al respecto.
Realizar las pruebas de compatibilidad directa, grupo y Rh de la sangre a transfundir.

Realizar y controlar la realizaciéon de las tareas técnicas de obtencion de plasma, glébulos
rojos suspendidos, etc. de acuerdo a los procedimientos correspondientes.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar la recepcion y registro de pedidos de transfusiones y asegurar que las mismas se

efectivicen dentro de los plazos correspondientes.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

3.1.1.8.5.1. SECCION INMUNO HEMATOLOGIA E INMUNO QUIMICA
Descripcién de Acciones

Organizar el sector a su cargo.

Efectuar las determinaciones inmunologicas.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.

Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.
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Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencion ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre 'y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

3.1.1.8.6. DIVISION LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracién, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biologico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagndstico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

3.1.1.8.6.1. SECCION BIOQUIMICA
Descripciéon de Acciones

Preparar los reactivos para realizar estudios de diagndstico bioquimico, controlando el
cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracion, pureza, almacenamiento y

fecha de vencimiento.
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Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones del material biolégico

necesario para la realizacion de los estudios de diagnéstico de bioquimica.

Realizar los estudios de diagndéstico de bioquimica atendiendo las consultas solicitadas por
otros sectores del establecimiento, asesorando en todos los asuntos vinculados con su

especialidad.

Participar en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados a su especialidad.

3.1.1.8.6.2. SECCION MICROBIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos para realizar estudios de diagnéstico de microbiologia, controlando
el cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracién, pureza, almacenamiento y

fecha de vencimiento.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones del material biologico

necesario para la realizacién de los estudios de diagnéstico de microbiologia.

Realizar los estudios de diagndéstico de microbiologia atendiendo las consultas solicitadas
por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos los asuntos vinculados con la

especialidad.

Participar en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todo lo atinente a su

especialidad.

3.1.1.8.6.3. SECCION HEMOCITOLOGIA
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos para realizar estudios de diagnéstico de hemocitologia, controlando
el cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracién, pureza, almacenamiento y

fecha de vencimiento.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones del material biolégico

necesario para la realizacion de los estudios de diagndstico de hemocitologia.

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 74 de 275



Realizar los estudios de diagndstico de hemocitologia atendiendo las consultas solicitadas
por otros sectores del establecimiento, asesorando en todos los asuntos vinculados con su

especialidad.

Participar en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados a su especialidad.

3.1.1.9. DEPARTAMENTO URGENCIAS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con el resto de los Departamentos o areas de urgencia que conforman la
Red de Hospitales Publicos de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en coordinacion de
la Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el

area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atenciébn médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores

del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencién médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) , el Comité de Crisis y
colaborar con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de

Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al Departamento.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al Departamento.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.
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3.1.1.91. UNIDAD CUIDADOS INTENSIVOS OBSTETRICOS
Descripcién de Acciones
Atender a los pacientes de su especialidad que requieren cuidados criticos.

Organizar las actividades del servicio para la atencién integral de las pacientes

embarazadas o puérperas que requieran monitorizacion o cuidados criticos.
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Planificar y coordinar el trabajo interno del sector y las relaciones con otros sectores del

hospital.

Organizar los procedimientos de los servicios auxiliares que intervienen en el diagnéstico y

tratamiento de las pacientes.

Unificar criterios de atencion, confeccionar manuales de procedimientos y estandarizar los

procesos requeridos en el manejo integral de la embarazada o puérpera critica.
Trabajar en la prevencion de infecciones, en conjunto con las otras areas del hospital.
Confeccionar indicadores e informes relacionados con su area de trabajo.

Estandarizar el registro de morbimortalidad materna, en coordinacion con las é&reas

competentes.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

3.1.1.9.2. UNIDAD GUARDIA DEL DIA
Descripcién de Acciones

Asistir y supervisar la atencién durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean
trasladados al sector de urgencias, asi como también a aquellos que se encuentren
hospitalizados y que por las caracteristicas del caso o por su extrema gravedad requieran
de cuidados médicos y de enfermeria de forma continuada y no puedan o no deban ser

trasladados al area de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencién médica que se implementan en el area

de su dependencia.
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Mantener vinculacion con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la

Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Organizar y asignar las visitas a todos los sectores de internacién del establecimiento en
ausencia de los profesionales directamente responsables y mantener estricta vigilancia de

los pacientes que por las caracteristicas del caso asi lo exijan.

Informar al Jefe de Departamento, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos
los casos que se asisten en su Unidad, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,

traumatismos o enfermedades causadas por accidentes o hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electrénicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las

novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Comprobar los fallecimientos que se produzcan en el sector Internacion del establecimiento
en ausencia de los profesionales directamente responsables.

Extender los certificados de defuncion de los pacientes internados fallecidos durante el

desarrollo de sus funciones.

Asistir al Departamento en la promocion de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la
integracion del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocién del cuidado, mantenimiento y mejora de las

condiciones del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

3.1.1.10. DEPARTAMENTO TECNICO
Descripciéon de Acciones

Analizar la informacion de productividad emanada por los distintos servicios de atencion
ambulatoria, practicas e internacién, en coordinacioén con los distintos mesones de oferta

de turnos a la ciudadania.

Elaborar informe final estadistico a peticion de la Direccion Médica o Nivel Central.
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Supervisar y coordinar el funcionamiento de la morgue.
Intervenir en la administracién de los Servicios de Alimentacion y Nutricién y Servicio Social.
Intervenir en la programacién, coordinacion y control de las actividades de su sector.

Controlar que se brinde asistencia espiritual a los pacientes que lo soliciten.

3.1.1.10.1.  DIVISION SERVICIO SOCIAL
Descripcién de Acciones

Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencion del Servicio Social en las

distintas unidades de internacién, consultorios externos y &mbito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones de la Division destinadas a la

planificacion, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectlen los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencion en los

establecimientos hospitalarios.
Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promociéon Social,
implementando formas de intervencion profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacion de la tarea profesional y la gestion

estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones

individuales, grupales y en comunidad.

3.1.1.10.1.1. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS SERVICIO SOCIAL
Descripciéon de Acciones

Promover la atencion integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.
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Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de
atencion, evaluando y promoviendo la utilizacién de la consulta ambulatoria y la atencién

programada.

Asistir al Jefe de Division, en la distribuciéon de los dias, horas y turnos de atencion de

consultorios externos, y en las tareas de supervision y normatizacion de su competencia.

3.1.1.10.2.  DIVISION ALIMENTACION
Descripcién de Acciones
Elaborar las normas y procedimientos de trabajo del area de su competencia.

Administrar la recepcion, conservacion, utilizacién y tratamiento de los viveres necesarios

para la elaboracion de las comidas de los pacientes internados y del personal autorizado.

Supervisar la elaboracion y distribucion de las comidas para los pacientes internados y para

el personal autorizado.

Prescribir regimenes individuales para aquellos pacientes internados que lo necesiten por

indicacion médica.

3.1.1.10.2.1. SECCION LACTANCIA MATERNA
Descripcién de Acciones

Coordinar y supervisar las actividades de los sectores de extraccién de leche humana,

banco de leche y elaboracion de férmulas lacteas.

Supervisar la alimentacién y el cumplimiento de las indicaciones médico-nutricionales de

los pacientes internados en el area neonatal.

Promover y priorizar el uso de leche materna, leche humana pasteurizada, la calidad e

inocuidad de la alimentacion ofrecida y el adecuado uso de las férmulas lacteas.

Participar de la asistencia diaria en el area neonatal y realizar pases nutricionales

interdisciplinarios semanalmente.

3.1.1.10.2.2. SECCION PRODUCCION
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Descripciéon de Acciones

Llevar actualizadas las estadisticas de raciones y de consumo de viveres del Hospital e

informar mensualmente la Direccién Médica y al nivel central.

Procurar la elaboracion y distribucion de las comidas para los pacientes internados y para

el personal autorizado.

Solicitar el abastecimiento de viveres cuando éstos sean insuficientes de acuerdo a la

programacion de raciones.

4. HOSPITAL DE ODONTOLOGIA DR. RAMON CARRILLO
41. DIRECCION MEDICA

Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccién General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversibn que se ejecutan en su
jurisdiccién.

Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad

del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervisién y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccién General la planificacién anual correspondiente y someter a la

aprobacioén de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes 0 su supresion.
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Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencion Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban

contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccion y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) del Hospital.

41.1. DEPARTAMENTO ESTRUCTURA DE COMITE DE DOCENCIA E
INVESTIGACION (CODEI)

Descripcién de Acciones

Coordinar y gestionar las actividades relacionadas con la formacién del pregrado

universitario.
Procurar la disponibilidad de los recursos fisicos requeridos.
Prestar asistencia a los docentes en cuanto a los insumos y logistica requerida.

Elevar a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional la némina de

alumnos/as asistentes de las diferentes universidades.
Aprobar y supervisar la actividad de los/as becarios/as de capacitacion y salud publica.
Gestionar las solicitudes de becas honorarias adscriptas y becas no municipales.

Coordinar el sistema de residencias y concurrencias del equipo de salud: gestionar las altas

correspondientes, eventuales bajas y actas de promocién de las residencias y
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concurrencias, gestionar las solicitudes de rotacion en el pais y el exterior, entregar los

certificados de finalizacion.

Elevar las propuestas de cursos y actividades de formacion, que requieran aprobacion por
el Ministerio, a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional y las

actas correspondientes para la confeccion de los certificados.
Colaborar con la capacitacion de técnicos/as de la salud y personal de enfermeria.
Proponer lineas de investigacion pertinentes a realizar en el efector.

Coordinar y gestionar las actividades de capacitacién y formacién realizadas en el efector.

4.1.2. SUBDIRECCION MEDICA
Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la

demanda ambulatoria, guardia y emergencia.

Dirigir y administrar la produccion de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A.) en el andlisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento odontol6gico y su mantenimiento.
Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccion en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

41.2.1. DEPARTAMENTO TRATAMIENTO Y REHABILITACION

Descripcién de Acciones

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pagina 82 de 275



Coordinar las actividades de los servicios de tratamiento dental y rehabilitacion que se
desarrollan en el area de su competencia, asi como su relacion con los sectores finales de
atencion odontol6gica para brindar una atencion integral a los pacientes, especialmente en

casos que requieren un enfoque multidisciplinario.

Supervisar los procesos de tratamiento dental para garantizar que se sigan los protocolos

adecuados y se brinde atencién de alta calidad a los pacientes.

Desarrollar y establecer protocolos y estandares de calidad para los tratamientos dentales

y la rehabilitacion.

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificaciéon de las normas de atencion del &rea de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacion de dias, horas y turnos
de atencion a los pacientes.

Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

4.1.2.1.1. SECCION LABORATORIO DE PROTESIS

Descripcién de Acciones

Controlar la recepcién de los pedidos de trabajo y la entrega de las proétesis.
Normatizar los distintos pasos que requieren la confeccion de la protesis.

Determinar conjuntamente con el Jefe del Departamento el niUmero de aparatos a realizar

en un lapso determinado.

Evaluar el rendimiento del laboratorio y la calidad de la protesis terminada.

41.21.2. UNIDAD DIAGNOSTICO Y PLAN DE TRATAMIENTO

Descripciéon de Acciones
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Supervisar la evaluacion clinica y diagnéstico de los pacientes, asegurandose de que se
realicen exdmenes dentales completos y precisos para determinar sus necesidades de

tratamiento.

Organizar y coordinar las consultas de diagndstico con los especialistas correspondientes,

como periodoncistas, endodoncistas, ortodoncistas, entre otros.

Colaborar con los profesionales dentales para desarrollar planes de tratamiento
individualizados para cada paciente, teniendo en cuenta sus necesidades, objetivos y

condiciones de salud oral.

Realizar seguimiento de los casos de los pacientes a lo largo de su tratamiento,
asegurandose de que se sigan los planes de tratamiento y se realicen los ajustes

necesarios.

Trabajar en conjunto con otros profesionales dentales para planificar y coordinar

tratamientos que involucren diferentes especialidades, garantizando una atencion integral.

Identificar &reas de mejora en los procesos de diagndstico y planificacion, implementando
cambios y ajustes para optimizar la calidad y eficiencia.

41.21.3. UNIDAD ESTOMATOLOGIA
Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de
técnicas y procedimientos que hacen diagnéstico, prevencion y tratamiento de afecciones

y enfermedades que afectan la cavidad oral y las estructuras asociadas.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Entender en la atencién de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinacion con

el Jefe de Departamento.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (quirargicos/médicos/de diagnostico y tratamiento, etc.) en el &mbito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacion de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.
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Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencion médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su

unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

4.1.2.1.4. UNIDAD FARMACIA Y ESTERILIZACION
Descripcién de Acciones

Preparar segln las normas que rigen la materia las formulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotrépicos o

barbitlricos y registrar el movimiento diario de los mismos.

Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades
farmacologicas y de pirégenos, en los preparados que se efectian en la oficina de farmacia.

Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atencion médica del establecimiento, durante

las 24 horas del dia.
Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

Realizar con caracter prioritario el procedimiento de materiales, instrumental y equipos

requeridos en las areas criticas.

Controlar y hacer controlar la recepcion y posterior distribucion de los materiales,

instrumental y equipos a procesar en la unidad a cargo.

Participar en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de la unidad a su cargo, de integrar los comités creados al efecto.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas de seguridad que hacen al uso de los

equipos de esterilizacion e intervenir en la modificacion de las mismas.

Elaborar medidas necesarias para la adecuada provision y distribucion de drogas,

medicamentos, etc.
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Asegurar en la forma més racional posible la provision y distribuciébn de material

radiografico, sanitario, etc.

Registrar y controlar el movimiento de alcaloides y psicotrépicos ajustandose a lo

establecido por las normativas vigentes.

Mantener permanentemente actualizado el registro de las fechas de vencimiento de las

especialidades farmacéuticas, reactivos, etc.

4.1.2.1.5. UNIDAD CLINICA MEDICA
Descripcién de Acciones
Atender a los pacientes de su especialidad en Consultorios Externos.

Atender las consultas solicitadas por sectores del Establecimiento y asesorar en los
asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de la

Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

4.1.2.1.6. UNIDAD LABORATORIO ANALISIS CLINICOS
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracion, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biol4gico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagndstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagndstico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.
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Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

41.21.7. UNIDAD ORTODONCIA
Descripcién de Acciones

Participar en la atencion de los pacientes del sector, en intervenir para establecer el

diagndstico y el plan de tratamiento en los casos que asi lo requieran.
Evaluar periédicamente la marcha de los tratamientos.

Evaluar la cantidad de aparatologia ortodéncica confeccionada por el laboratorio

Ortodéncico.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores de establecimiento y asesorar en los
asuntos referentes a la especialidad.

Organizar las reuniones clinicas interviniendo en la capacitacion, instruccion y

asesoramiento del personal a su cargo.

4.1.2.1.7.1. SECCION CLINICA ORTODONTICA
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion odontoldégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento la atencion,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

41.2.1.8. UNIDAD ODONTOLOGIA RESTAURADORA Y REHABILITACION POST
ENDODONTICA

Descripcién de Acciones
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Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de
técnicas y procedimientos que hacen a la atencién Odontolégica, para la recuperacion de
la anatomia y funcionalidad de las piezas tratadas odonticamente en el sector de
Endodoncia, a través de la rehabilitacién post endodoéntica que se obtiene por medio de

postes, incrustaciones y coronas, tanto por métodos analégicos y digitales.

Atender con caracter prioritario a los pacientes asistidos en la Unidad de su especialidad y
las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorando en todos los

asuntos referentes al area de su competencia.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Colaborar y asesorar al Jefe de Departamento de su area en lo que hace a la internacion

programada de pacientes de su especialidad.

Entender en la atencién de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinaciéon con

el Jefe del sector Consultorios Externos y los jefes de especialidades del area de referencia.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (quirargicos/médicos/de diagndstico y tratamiento, etc.) en el &mbito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacion de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencién médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes de su

unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

4.1.2.1.8.1. SECCION CLINICA DE OPERATORIA DENTAL
Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.
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Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion odontolégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento la atencion,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

41.21.9. UNIDAD ENDODONCIA
Descripcién de Acciones

Evaluar las necesidades de los pacientes y planificar tratamientos endodoénticos adecuados,
como tratamientos de conducto radicular y otros procedimientos relacionados con la pulpa

dental.

Supervisar el trabajo clinico de los endodoncistas y otros profesionales en la unidad,
asegurando que los procedimientos se realicen siguiendo los protocolos y estandares de
calidad.

Organizar y coordinar las citas de los pacientes para evaluaciones, diagnosticos y
tratamientos endodonticos.

Realizar seguimiento de los casos de los pacientes a lo largo de su tratamiento endodéntico,
asegurandose de que los tratamientos sean exitosos y se logren los resultados esperados.

Trabajar en conjunto con otros profesionales dentales, como periodoncistas, cirujanos
orales y prostodoncistas, para planificar y ejecutar tratamientos que se relacionen con otras

areas de la odontologia.

Brindar educacion a los pacientes sobre los tratamientos endoddnticos, explicando los

procedimientos, los posibles resultados y los cuidados posteriores.

4.1.2.1.9.1. SECCION CLINICA ENDODONTICA
Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.
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Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion odontolégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento la atencion,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

4.1.2.1.10. UNIDAD ODONTOLOGIA INTEGRAL NINOS
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atenciéon odontolégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento la atencion,
segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

4.1.2.1.10.1. SECCION CLINICA ODONTOLOGICA PEDIATRICA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes

que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,

informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el &rea a cargo o a requerimiento.
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41.21.11. UNIDAD DIAGNOSTICO POR IMAGENES
Descripcién de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, examenes radioldgicos contrastados, etc.) a los pacientes que concurren a la

consulta externa.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacion de los

diagndsticos clinico- radiolégicos en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios
radiolégicos se efectlie dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagnostico de los estudios pertenecientes a los
pacientes que se asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del

establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

4.1.2.1.11.1. SECCION FISIOTERAPIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes

que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,

informes de produccion, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.
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Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

41.2.1.12. UNIDAD PROTESIS
Descripcién de Acciones

Establecer o hacer establecer el plan de tratamientos, previa obtencién de los modelos de

estudio y exdmenes radioldgicos.

Disefiar o hacer disefiar sobre modelos de estudio las caracteristicas de las protesis que

posteriormente seran confeccionadas en el laboratorio de prétesis.

Normatizar los distintos pasos que requieren la confeccién de la prétesis en relacion con la

parte clinica.

Determinar y regular la admisiéon de pacientes en funcion de los recursos profesionales y

mecanicos para dentistas existentes.

4.1.2.1.12.1. SECCION CLINICA PROSTODONTICA
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencién odontoldégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento la atencion,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

41.21.13. UNIDAD ODONTOLOGIA INTERNA ADOLESCENCIA Y EMBARAZO
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta

ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los
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asuntos referentes a su especialidad, estableciendo protocolos especificos para la atencion

odontolégica de mujeres embarazadas y adolescentes.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion odontolégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento la atencién,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

4.1.2.1.13.1. SECCION PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD
Descripcién de Acciones

Realizar las actividades epidemiolégicas requeridas por los programas especificos,
controlar y registrar las enfermedades trasmisibles en el medio intra o extra hospitalario
correspondiente a la zona de su responsabilidad operativa.

Coordinar con los distintos sectores de atencién médica del establecimiento las acciones
destinadas a lograr el diagnostico precoz y el tratamiento temprano de las enfermedades.

Coordinar las medidas necesarias destinadas a evitar las infecciones intrahospitalarias y

realizar las acciones especificas destinadas al control de las mismas.

Intervenir en la elaboracién de los programas de Educacion Sanitaria dirigido al personal

del hospital, a los pacientes y a sus familiares y asegurar su cumplimiento.

Controlar la elaboracion de los registros correspondientes de las actividades del sector a su

cargo.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y

procedimientos propios de su area.

4.1.2.2. DEPARTAMENTO CIRUGIA
Descripciéon de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el Departamento a su cargo, asi como con

otras areas de atencion odontoldgica.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion odontoldgica en lo referente a la

admisién y egreso de los pacientes.
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Decidir en la atencién programada y de urgencia de pacientes, asignando prioridades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a los

aspectos técnicos y procedimientos odonto-quirdrgicos.

Intervenir segin normas de atencibn médica en caso de derivaciones intra-extra

hospitalarias de pacientes ambulatorios.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencién odontoldgica del area de su

competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

41.2.2.1. UNIDAD INFECTOLOGIA
Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las

técnicas y procedimientos que hacen a la atencién odontoldgica.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision

y egreso, de atencion odontoldgica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias solicitadas por otros sectores del establecimiento y

asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencién odontoldégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado

de acuerdo a la organizacion y requerimientos del area de Consultorios Externos.

Fiscalizar las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su especialidad.

41.2.2.2. UNIDAD CIRUGIA |

Descripciéon de Acciones
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Participar en la atencién odontologica de los pacientes, asistiendo en consultas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencién, diagnostico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

4.1.2.2.2.1. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS CIRUGIA |
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion odontoldégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento la atencién,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

41.2.2.3. UNIDAD CIRUGIA I
Descripcién de Acciones

Participar en la atencién odontolégica de los pacientes, asistiendo en consultas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pagina 95 de 275



Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas de admision y egreso, de atencion
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencién, diagnostico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencion ambulatoria.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

4.1.2.2.3.1. SECCION QUIROFANO
Descripcién de Acciones

Analizar y proponer la organizacion y programacion de operaciones en base a la ndomina

que le fuera presentada oportunamente por los jefes de los distintos sectores del area.
Proponer normas de funcionamiento de quiréfanos.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

guiréfanos.

Supervisar y controlar el patrimonio de los sectores de quiréfano.

41.2.2.4. UNIDAD PERIODONCIA
Descripciéon de Acciones

Controlar la confeccién de la Historia Clinica del sector e indicar la toma de radiografias
seriadas pre y post-operatorias, asi como los andlisis clinicos necesarios para la realizacion

de las prestaciones y los exdmenes anatomo-patologicos.

Establecer el plan de tratamiento previo al diagndstico e indicar el tratamiento a seguir,

quirdrgico o conservador, de acuerdo a las caracteristicas del caso.
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Atender las consultas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los asuntos

referentes a su especialidad.

4.1.2.2.4.1. SECCION PROFILAXIS
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes

que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,
informes de produccion, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

4.1.2.3. DEPARTAMENTO URGENCIAS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con el resto de los Departamentos o areas de urgencia que conforman la
Red de Hospitales Publicos de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en coordinacion de

la Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion odontoldgica que se implementan en

el area de su dependencia.
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Intervenir, segun normas de atencion meédica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores

del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencion odontolégica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.), el Comité de Crisis y
colaborar con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de

Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al Departamento.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al Departamento.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

41.2.3.1. UNIDAD GUARDIA PERMANENTE
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el rea a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién odontol6gica que se implementan en

el area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atencién médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores

del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencidén odontologica del area de su

competencia.

yy
4.1.2.3.1.1. SECCION GUARDIA DEL DIA

Descripciéon de Acciones
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Asistir y supervisar la atencién durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean

trasladados al sector de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencion odontolégica que se implementan en

el area de su dependencia.

Mantener vinculacién con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la

Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Informar al Jefe de Departamento, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos
los casos que se asisten en su seccion, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,

traumatismos o enfermedades causadas por accidentes o hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electronicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las

novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Asistir al Departamento en la promocion de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la
integracion del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocion del cuidado, mantenimiento y mejora de las

condiciones del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

4.1.2.4. DEPARTAMENTO SERVICIO SOCIAL
Descripcién de Acciones

Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencién del Servicio Social en las

distintas unidades de consultorios externos y &mbito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones del Departamento destinadas

a la planificacién, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectien los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencién en los

establecimientos hospitalarios.
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Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promocién Social,
implementando formas de intervencién profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacién de las tareas profesionales y la gestion

estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones

individuales, grupales y en comunidad.

5. HOSPITAL DE ODONTOLOGIA DR. JOSE DUENAS
5.1. DIRECCION MEDICA

Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccién General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversibn que se ejecutan en su
jurisdiccién.

Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad

del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direcciébn General la planificacién anual correspondiente y someter a la

aprobacioén de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacion de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes 0 su supresion.
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Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencion Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban

contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccion y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

5.1.1. SUBDIRECCION MEDICA

Descripcién de Acciones
Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la

demanda ambulatoria, guardia y emergencia.

Dirigir y administrar la produccién de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el andlisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento odontolégico y su mantenimiento.

Asistir a la Direccién en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.
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5.1.1.1. SECCION URGENCIAS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con los Departamentos o areas de urgencia que conforman la Red de
Hospitales Publicos de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en coordinacion de la

Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencién odontolégica que se implementan en

el area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atenciébn médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores
del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencion odontoldgica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) , el Comité de Crisis y colaborar
con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de Docencia e

Investigacioén que se desarrollen o involucren al Sector.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al sector.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

5.1.1.2. SECCION PREVENCION

Descripcién de Acciones

Realizar las actividades epidemioldgicas requeridas por los programas especificos,
controlar y registrar las enfermedades trasmisibles en el medio intra o extra hospitalario

correspondiente a la zona de su responsabilidad operativa.
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Coordinar con los distintos sectores de atencién odontolégica del establecimiento las
acciones destinadas a lograr el diagndstico precoz y el tratamiento temprano de las

enfermedades.

Coordinar las medidas necesarias destinadas a evitar las infecciones intrahospitalarias y

realizar las acciones especificas destinadas al control de las mismas.

Intervenir en la elaboracion de los programas de Educacién Sanitaria dirigido al personal

del hospital, a los pacientes y a sus familiares y asegurar su cumplimiento.

Controlar la elaboracion de los registros correspondientes de las actividades del sector a su

cargo.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y

procedimientos propios de su area.

5.1.1.3. UNIDAD COORDINACION ARANCELAMIENTO

Descripcién de Acciones

Identificar las altas, bajas y modificaciones (ABM) de prestaciones del Nomenclador de
Salud del GCBA para, a través de su representante ante la Comision del Nomenclador

elevarlas para su tratamiento

Arancelar las prestaciones de salud conformadas en el comprobante de recupero de gastos
(CRG) acorde al Nomenclador de Prestaciones de Salud vigente a la fecha de las

prestaciones dadas

Colaborar con el area de facturacion en la evaluacion de la presencia e integridad de la

documentacién de respaldo de las prestaciones aranceladas

Arbitrar de nexo entre el efector y la Sociedad del Estado Facturacion y Cobranzas de los
Efectores Publicos (FACOEP S.E.) para los fines del proceso de recupero del gasto que

establece la Ley 5.622.

5.1.1.4. DIVISION SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

Descripcién de Acciones
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Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su
relacién con los sectores finales de atencién odontoldgica (ej. Consultorios Externos, de

Urgencia, etc.).

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencién del &rea de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacion de dias, horas y turnos

de atencion a los pacientes.
Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas
del Comité de Docencia e Investigacion.

5.1.1.4.1. SECCION LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS

Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracion, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biolégico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagnostico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe inmediato superior, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

51.1.4.2. SECCION DIAGNOSTICO POR IMAGENES
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Descripciéon de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, examenes radiolégicos contrastados, etc.) que concurren a la consulta

externa.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencidon médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacion de los

diagnosticos clinico- radiologicos en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios
radiolégicos se efectlie dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagnostico de los estudios pertenecientes a los

pacientes que se asisten en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

5.1.1.4.3. UNIDAD ORIENTACION Y DIAGNOSTICO

Descripcién de Acciones

Controlar el cumplimiento de las normas sobre derivacion y orientacién de pacientes en
funcién de las prioridades establecidas y de la demanda de atencién de las distintas

especialidades.

Controlar el cumplimiento de técnicas y procedimientos que hacen al diagndstico presuntivo

de la afeccion bucodentaria de todos los pacientes que ingresan al establecimiento.
Normatizar los pedidos de exadmenes radiol6gicos para realizar el diagnostico presuntivo.

Intervenir previo al diagnéstico y orientacion del paciente en la interconsulta con otros

sectores del establecimiento y en los casos que asi lo requieran.

5.1.1.5. DIVISION CENTRO ODONTOLOGICO INFANTIL 1

Descripcién de Acciones
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Supervisar el cumplimiento de las normas de atencidén odontolégica y administrativa en lo

referente a la admisidn y egresos de pacientes en los sectores de atencion en su area.

Controlar el cumplimiento de técnicas y procedimientos que hacen a la atencion

odontolégica de nifios menores de quince afos.
Evaluar el rendimiento de los distintos sectores de su area.

Mantener permanentemente informada a la Direccion del Hospital sobre las actividades y
programas que se desarrollan en su sector para mejorar el rendimiento de los servicios a

Su cargo.

Intervenir conjuntamente con el Jefe de cada Especialidad en la capacitacion e instruccion

de los profesionales concurrentes.

Colaborar en el Comité de Docencia e Investigacion del Hospital en los cursos de
capacitacion en servicio y demas actividades programadas sobre actualizacion de
conocimientos en la especialidad.

Controlar el cumplimiento de las normas y procedimientos administrativos que hacen al

funcionamiento del centro.

5.1.1.5.1. SECCION ORTODONCIA INFANTIL

Descripcién de Acciones

Establecer el plan de tratamiento a seguir, previo diagndstico de la afeccién dental y la

intervencion adecuada de acuerdo a las caracteristicas del caso.

Normatizar la toma de radiografias pre y post- operatoria y las de condictometria a realizar

los controles clinicos y radioldgicos inmediatos y a distancia para evaluar resultados.

Atender la derivacion de los pacientes al Sector de Odontologia General efectuando la

restauracion coronaria de las piezas tratadas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

Controlar el cumplimiento de las normas y procedimientos administrativos que hacen al

funcionamiento del sector en cuanto a turnos y horarios de atencién y citacién de pacientes.
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5.1.1.5.2. UNIDAD ODONTOLOGIA PEDIATRICA

Descripcién de Acciones
Establecer el plan de tratamiento, controlando el diagndstico emitido por el sector

Orientacion y Diagndstico y los informes radioldgicos que lo acomparien.

Evaluar las confecciones generales que puedan impedir el acto quirdrgico correspondiente
a la extraccion dental, indicando segun los casos la toma de radiografias pre y post-

operatorias.

Realizar la derivacién al Sector Cirugia de los casos que necesitan intervencién mas

compleja.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento asesorando en los
asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones clinicas interviniendo en la capacitacion, instruccion y

asesoramiento del personal a su cargo.

Colaborar con el Comité de Docencia e Investigacién del Hospital en los cursos de
capacitacion en servicios y demas actividades programadas sobre actualizacion de
conocimientos en la especialidad.

5.1.1.6. DEPARTAMENTO ODONTOLOGIA ADULTOS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a cargo y su relacion con otras areas

de atencion odontolégicas.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién odontolégica y administrativa, en lo

referente a la admisién y egreso de pacientes en los sectores de atencién de su area.
Evaluar el rendimiento de los distintos sectores de su area.

Proponer y analizar dentro de su &mbito la creacion de nuevos sectores, asi como su

modificacion y supresion de lo ya existentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion del Hospital, sobre las actividades y
programas que se desarrollan en su sector para mejorar el rendimiento de los servicios a

su cargo.
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Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar con los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Intervenir juntamente con el Jefe de cada especialidad, en la capacitacion e instruccién de

los profesionales concurrentes.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencién odontologica del area de su

competencia y coordinar los comités creados al efecto.

5.1.1.6.1. SECCION CIRUGIA ODONTOLOGIA ADULTOS

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los
pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas
relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,

informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre
y posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segin

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

5.1.1.6.2. SECCION PERIODONCIA

Descripciéon de Acciones

Controlar la confeccién de la Historia Clinica del sector e indicar la toma de radiografias
seriadas pre y post-operatorias, asi como los analisis clinicos necesarios para la realizacion

de las prestaciones y los exdmenes anatomo-patologicos.

Establecer el plan de tratamiento previo al diagnéstico e indicar el tratamiento a seguir,

quirdrgico o conservador, de acuerdo a las caracteristicas del caso.
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Atender las consultas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los asuntos

referentes a su especialidad.

5.1.1.6.3. UNIDAD ODONTOLOGIA GENERAL A

Descripcién de Acciones
Establecer el plan de tratamiento, controlando el diagndstico emitido por el sector

Orientacion y Diagndstico y los informes radioldgicos que lo acomparien.

Evaluar las confecciones generales que puedan impedir el acto quirdrgico correspondiente
a la extraccion dental, indicando segun los casos la toma de radiografias pre y post-
operatorias.

Realizar la derivacién al Sector Cirugia de los casos que necesitan intervencion mas

compleja.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento asesorando en los
asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones clinicas interviniendo en la capacitacion, instruccion y

asesoramiento del personal a su cargo.

Colaborar con el Comité de Docencia e Investigacion del Hospital en los cursos de
capacitacion en servicios y demas actividades programadas sobre actualizacion de

conocimientos en la especialidad.

5.1.1.6.4. UNIDAD ODONTOLOGIA GENERAL B

Descripcién de Acciones

Establecer el plan de tratamiento, controlando el diagndstico emitido por el sector

Orientacion y Diagndstico y los informes radiolégicos que lo acompafien.

Evaluar las confecciones generales que puedan impedir el acto quirdrgico correspondiente
a la extraccion dental, indicando segun los casos la toma de radiografias pre y post-

operatorias.

Realizar la derivacion al Sector Cirugia de los casos que necesitan intervencién mas

compleja.
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Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento asesorando en los

asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones clinicas interviniendo en la capacitacion, instruccion vy

asesoramiento del personal a su cargo.

Colaborar con el Comité de Docencia e Investigacidon del Hospital en los cursos de
capacitacion en servicios y demas actividades programadas sobre actualizacion de

conocimientos en la especialidad.

5.1.1.6.5. UNIDAD ENDODONCIA

Descripcién de Acciones

Establecer el plan de tratamiento a seguir, previo diagnéstico de la afeccién dental y la
intervencion adecuada de acuerdo a las caracteristicas del caso.

Normatizar la toma de radiografias pre y post- operatoria y las de condictometria a realizar
los controles clinicos y radiol6gicos inmediatos y a distancia para evaluar resultados.

Atender la derivacion de los pacientes al Sector de Odontologia General efectuando la

restauracion coronaria de las piezas tratadas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

Controlar el cumplimiento de las normas y procedimientos administrativos que hacen al

funcionamiento del sector en cuanto a turnos y horarios de atencién y citacién de pacientes.

5.1.1.6.6. UNIDAD PROTESIS ADULTOS

Descripcién de Acciones

Establecer o hacer establecer el plan de tratamientos, previa obtencion de los modelos de

estudio y examenes radiolégicos.

Diseflar o hacer disefiar sobre modelos de estudio las caracteristicas de las prétesis que

posteriormente seran confeccionadas en el laboratorio de prétesis.

Normatizar los distintos pasos que requieren la confeccién de la prétesis en relacion con la

parte clinica.

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 110 de 275



Determinar y regular la admision de pacientes en funcidén de los recursos profesionales y

mecanicos para dentistas existentes.

5.1.1.7. DEPARTAMENTO ODONTOLOGIA NINOS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el 4rea a su cargo y su relacién con otras

areas de atencion odontopediatricas.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atenciéon odontolégicas y administrativas en

lo referente a la admision y egreso de pacientes en los sectores de atencion en su area.
Evaluar el rendimiento de los distintos sectores de su area.

Proponer y analizar dentro de su ambito la creacién de nuevos sectores, asi como su

modificacion y supresion de los ya existentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion sobre las actividades y programas

gue se desarrollan en su sector para mejorar el rendimiento de los servicios a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar con los Programas
del Comité de Docencia e Investigacion.

Intervenir conjuntamente con el Jefe de cada especialidad en la capacitacion e instruccion

de los profesionales concurrentes.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencién odontoldgica del area de su

competencia y coordinar los comités creados al efecto.

51.1.71. SECCION CIRUGIA ODONTOLOGIA NINOS

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes

que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.
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Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,

informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencion ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

5.1.1.7.2. SECCION PROTESIS NINOS

Descripcién de Acciones

Establecer o hacer establecer el plan de tratamiento, previa obtencién en los casos que lo
requieran, de los modelos de estudio, con los elementos de diagnéstico y ficha odontolégica
derivada del sector de odontologia general.

Disefar o hacer disefiar sobres los modelos de estudios las caracteristicas de las protesis
o de la aparatologia preventiva (mantenedor de espacio).

Normatizar los distintos pasos que requieren la confeccion de la prétesis y en relaciéon con

la parte clinica.

Controlar los pasos intermedios en la confeccién de las prétesis y evaluar la cantidad de

aparatologia enviada por el laboratorio.

5.1.1.7.3. UNIDAD ODONTOLOGIA PEDIATRICA A

Descripcién de Acciones

Establecer o hacer establecer el plan de tratamiento en base al diagndstico emitido por el

sector de Orientacion y Diagnostico y de los informes radiolégicos que lo acompafien.

Determinar los casos que por la edad o problemas de conducta requieran sesiones de

motivacion, previas al tratamiento.

Intervenir en la derivacién de pacientes a otros sectores del departamento, en los casos

gue requieran la atencion de ortodoncia, protesis o cirugia.
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Establecer la derivacion de profesionales para que asistan a los nifios con problemas de

conducta, juntamente con el profesional de endodoncia o radiologia.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

5.1.1.7.4. UNIDAD ODONTOLOGIA PEDIATRICA B

Descripcién de Acciones

Establecer o hacer establecer el plan de tratamiento en base al diagndstico emitido por el
sector de Orientacion y Diagnostico y de los informes radiolégicos que lo acompafien.

Determinar los casos que por la edad o problemas de conducta requieran sesiones de

motivacion, previas al tratamiento.

Intervenir en la derivacién de pacientes a otros sectores del departamento, en los casos

que requieran la atencién de ortodoncia, prétesis o cirugia.

Establecer la derivacion de profesionales para que asistan a los nifios con problemas de
conducta, juntamente con el profesional de endodoncia o radiologia.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

5.1.1.7.5. DIVISION ORTODONCIA

Descripcién de Acciones

Participar en la seleccién del paciente ortoddncico en funcién de la prioridad establecida y

de la capacidad de atencién de los sectores.
Establecer el cupo de pacientes por profesionales y su asignacion.

Normatizar la obtencién de modelos de yeso para estudio y los modelos de yeso finales y

el tipo de exdmenes radioldgicos.

Participar en la determinacién del diagndstico y el plan de tratamiento en los casos que asi

lo requieran.
Evaluar periddicamente la marcha de los tratamientos.

Evaluar la calidad de la aparatologia confeccionada por el laboratorio de ortodoncia.
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Controlar los pacientes que seran dados de alta.

Atender las consultas solicitadas por otros Sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

5.1.1.7.5.1. UNIDAD ORTODONCIA A

Descripcién de Acciones

Participar en la atencion de los pacientes del sector, en intervenir para establecer el

diagnostico y el plan de tratamiento en los casos que asi lo requieran.
Evaluar periddicamente la marcha de los tratamientos

Evaluar la cantidad de aparatologia ortodéncica confeccionada por el laboratorio
Ortodéncico.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores de establecimiento y asesorar en los
asuntos referentes a la especialidad.

Organizar las reuniones clinicas interviniendo en la capacitacion, instruccion y

asesoramiento del personal a su cargo.

5.1.1.7.5.2.  UNIDAD ORTODONCIA B

Descripcién de Acciones

Participar en la atencion de los pacientes del sector, en intervenir para establecer el

diagndstico y el plan de tratamiento en los casos que asi lo requieran.
Evaluar periédicamente la marcha de los tratamientos

Evaluar la cantidad de aparatologia ortodoncica confeccionada por el laboratorio

Ortoddncico.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores de establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a la especialidad.

Organizar las reuniones clinicas interviniendo en la capacitacion, instruccion y

asesoramiento del personal a su cargo.
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5.1.1.8. DEPARTAMENTO TECNICO

Descripcién de Acciones

Analizar la informacion de productividad emanada por los distintos servicios de atencion
ambulatoria, practicas e internacién, en coordinacion con los distintos mesones de oferta

de turnos a la ciudadania.

Elaborar informe final estadistico a peticion de la Direccion Médica o Nivel Central.

Supervisar y coordinar el funcionamiento de la morgue.
Intervenir en la administracion de los Servicios de Alimentacion y Nutricion y Servicio Social.
Intervenir en la programacion, coordinacion y control de las actividades de su sector.

Controlar que se brinde asistencia espiritual a los pacientes que lo soliciten.

5.1.1.8.1. SECCION SERVICIO SOCIAL

Descripcién de Acciones

Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencion del Servicio Social en los

distintos sectores de atencién odontoldgica.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones de la Seccion destinadas a la

planificacién, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectien los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencion en los

establecimientos hospitalarios.
Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promociéon Social,
implementando formas de intervencion profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacion de la tarea profesional y la gestion

estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones

individuales, grupales y en comunidad.
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6. HOSPITAL DE ODONTOLOGIA INFANTIL BENITO QUINQUELA MARTIN
6.1. DIRECCION MEDICA

Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccion General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversibn que se ejecutan en su
jurisdiccién.
Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad
del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccion General la planificacion anual correspondiente y someter a la

aprobacién de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes 0 su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccién General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencién Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracién del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban
contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.
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Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccién y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccidbn General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

6.1.1. SUBDIRECCION MEDICA

Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la

demanda ambulatoria, guardia y emergencia.

Dirigir y administrar la produccion de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el analisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento odontol6gico y su mantenimiento.

Asistir a la Direccion en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

6.1.1.1. DEPARTAMENTO ATENCION ODONTOLOGICA

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo y su relacion con otras

areas de atencion odontopediatricas.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién odontolégicas y administrativas en

lo referente a la admision y egreso de pacientes en los sectores de atencion en su area.

Evaluar el rendimiento de los distintos sectores de su area.
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Proponer y analizar dentro de su ambito la creacién de nuevos sectores, asi como su

modificacion y supresion de los ya existentes.

Mantener informada a la Direccion sobre las actividades y programas que se desarrollan en

su sector para mejorar el rendimiento de los servicios a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar con los Programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Intervenir conjuntamente con el Jefe de cada especialidad en la capacitacion e instruccion

de los profesionales concurrentes.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencién odontologica del area de su

competencia y coordinar los comités creados al efecto.

6.1.1.1.1. UNIDAD CIRUGIA DENTO-MAXILAR

Descripcién de Acciones

Participar en la atencién odontolégica de los pacientes, asistiendo en consultas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas de admision y egreso, de atencién
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacién de nuevas
técnicas de atencién, diagnostico y tratamiento, qgue mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

6.1.1.1.2. UNIDAD ENDODONCIA
Descripcién de Acciones
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Establecer el plan de tratamiento a seguir, previo diagndstico de la afeccion dental y la

intervencion adecuada de acuerdo a las caracteristicas del caso.

Normatizar la toma de radiografias pre y post- operatoria y las de condictometria a realizar

los controles clinicos y radiolégicos inmediatos y a distancia para evaluar resultados.

Atender la derivacién de los pacientes al Sector de Odontologia efectuando la restauraciéon

coronaria de las piezas tratadas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

Controlar el cumplimiento de las normas y procedimientos administrativos que hacen al

funcionamiento del sector en cuanto a turnos y horarios de atencién y citacién de pacientes.

6.1.1.1.3. UNIDAD ODONTOLOGIA PREVENTIVA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes
gue requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,

informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

6.1.1.1.4. UNIDAD ODONTOLOGIA INTEGRAL

Descripcién de Acciones
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Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las

técnicas y procedimientos que hacen a la atencion odontolégica.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision

y egreso, de atencién médica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion odontoldégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado

de acuerdo a la organizacién y requerimientos del area de Consultorios Externos.

Fiscalizar las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su especialidad.

6.1.1.1.4.1. SECCION ODONTOLOGIA INTEGRAL

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes
gue requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,

informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

6.1.1.1.5. UNIDAD ORTODONCIA

Descripcién de Acciones
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Participar en la atencion de los pacientes del sector, en intervenir para establecer el

diagndstico y el plan de tratamiento en los casos que asi lo requieran.
Evaluar periédicamente la marcha de los tratamientos.

Evaluar la cantidad de aparatologia ortodoncica confeccionada por el laboratorio

Ortodoncico.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores de establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a la especialidad.

Organizar las reuniones clinicas interviniendo en la capacitacion, instruccion vy

asesoramiento del personal a su cargo.

6.1.1.1.5.1. SECCION ORTODONCIA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes
gue requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrdnica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,

informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

6.1.1.1.6. UNIDAD ORTOPEDIA DENTO-MAXILAR

Descripcién de Acciones
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Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de
técnicas y procedimientos para diagnosticar problemas ortopédicos y maxilares, como

maloclusiones y problemas de desarrollo facial.

Trabajar en colaboracidon con otros profesionales de la salud, como ortodoncistas y
cirujanos maxilofaciales, para garantizar un enfoque integral en el tratamiento de pacientes

con problemas ortopédicos y maxilares.

Atender con caracter prioritario a los pacientes asistidos en la Unidad de su especialidad y
las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorando en todos los

asuntos referentes al area de su competencia.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (quirargicos/médicos/de diagndstico y tratamiento, etc.) en el &mbito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacion de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencién médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes asistidos

en su unidad supervisando las prestaciones médicas.

6.1.1.1.6.1. SECCION ORTOPEDIA DENTO-MAXILAR

Descripcién de Acciones
Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes

que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,
informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
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Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

6.1.1.2. DEPARTAMENTO SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su

relacion con los sectores finales de atencién médica.

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencion del &rea de su competencia,
a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacion de dias, horas y turnos
de atencion a los pacientes.

Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

6.1.1.2.1. SECCION MEDICINA PEDIATRICA

Descripcién de Acciones

Participar en la atencion médica directa de los pacientes de su area, asistiendo en consulta

médica a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacién de las normas de admision y egreso, y de
atencion ambulatoria de la seccion fiscalizando su cumplimiento integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.
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Autorizar la implementacion de nuevas técnicas de atencion, diagndstico y tratamiento que

mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.

Mantener permanentemente informado al Jefe de Departamento de su area sobre

actividades y programas que se desarrollan en el sector.

6.1.1.2.2. UNIDAD LABORATORIO ANALISIS CLINICOS

Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracién, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biolégico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagndstico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementaciéon de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

6.1.1.2.3. UNIDAD DIAGNOSTICO POR IMAGENES

Descripcién de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,

tomografias, examenes radiolégicos contrastados, etc.) que concurren a la consulta.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacion de los

diagnésticos clinico- radiologicos en los sectores de atencién médica del establecimiento.
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Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios

radioldgicos se efectle dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagndstico de los estudios pertenecientes a los

pacientes que se asisten en el establecimiento.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

6.1.1.2.4. UNIDAD ODONTOLOGIA EN DISCAPACIDAD

Descripcién de Acciones

Realizar evaluaciones exhaustivas de pacientes con discapacidad para comprender sus
necesidades médicas odontoldgicas y emocionales, y trabajar en conjunto con otros
sectores del establecimiento para el de desarrollo de planes de tratamiento personalizados.

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de

técnicas y procedimientos que hacen a la atencién odontoldgica.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (quirargicos/médicos/de diagndstico y tratamiento, etc.) en el ambito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacién de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencion odontoldgica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccidn de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su unidad supervisando las prestaciones odontoldgicas.

6.1.1.2.5. UNIDAD CLINICA Y ORIENTACION

Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las

técnicas y procedimientos que hacen a la atencién odontoldgica.
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Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admisiéon

y egreso, de atencién odontolégica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias solicitadas por otros sectores del establecimiento y

asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion odontoldégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado

de acuerdo a la organizacién y requerimientos del &rea de Consultorios Externos.

Fiscalizar las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

6.1.1.2.5.1. SECCION CLINICA Y ORIENTACION

Descripcién de Acciones
Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes

gue requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,

informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

6.1.1.2.6. UNIDAD URGENCIAS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.
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Articular acciones con el resto de los Departamentos o areas de urgencia que conforman la
Red de Hospitales Publicos de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en coordinacion de

la Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las nhormas de atencién odontologica que se implementan en

el area de su dependencia.

Intervenir, segun normas de atencién odontoldgica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores

del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencion odontolégica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A.), el Comité de Crisis y
colaborar con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de

Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al Departamento.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en
caso de ser convocado a tal efecto.

Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al Departamento.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

6.1.1.2.6.1. SECCION GUARDIA DEL DIA

Descripcién de Acciones
Asistir y supervisar la atencién durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean

trasladados al sector de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencién odontoldgica que se implementan en
el &rea de su dependencia. Mantener vinculacion con los servicios del Hospital e integrar la

Red de hospitales de la Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Informar al Jefe de Departamento, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos
los casos que se asisten en su seccion, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,

traumatismos o enfermedades causadas por accidentes o hechos delictuosos.
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Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electrénicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las

novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Asistir al Departamento en la promocién de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la

integracién del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocion del cuidado, mantenimiento y mejora de las

condiciones del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

7. HOSPITAL DE OFTALMOLOGIA DR. PEDRO LAGLEYZE
7.1. DIRECCION MEDICA

Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccion General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversién que se ejecutan en su
jurisdiccioén.

Fiscalizar la ejecucidn de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad

del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervisién y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccion General la planificacién anual correspondiente y someter a la

aprobacioén de la Subsecretaria los planes operativos anuales.
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Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes 0 su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccién General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencion Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban

contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccion y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

7.1.1. SECCION BANCO DE 0JOS

Descripcién de Acciones

Coordinar el funcionamiento del Banco en todos sus aspectos, tanto administrativos como

médicos.

Confeccionar y actualizar anualmente el manual de procedimientos del Banco, desde la

seleccién del donante hasta la liberacion del tejido aprobado para su utilizacion.
Asegurar la calidad de los tejidos a ser utilizados.

Gestionar la capacitacién del personal a su cargo (programa de formacién continuada con
caracter anual, para todos los integrantes del Banco, con contenidos adaptados a los

diferentes estamentos del mismo).

Incentivar la investigacion cientifica en el sector.
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Auditar la calidad de todos los procesos y etapas técnicas y administrativas.
Efectuar la validacion de aparatos y equipos.
Realizar el mantenimiento preventivo de aparatos y equipos.

Cumplir y hacer cumplir todas las normas y disposiciones que le competen de acuerdo con

la Ley Nacional de Trasplante N° 27.447.

Proveer al Instituto de Trasplante de la C.A.B.A de datos fidedignos, exhaustivos,
actualizados y consistentes acerca de los procedimientos realizados conforme a la

normativa vigente para su correcta fiscalizacion.

7.1.2. DEPARTAMENTO ESTRUCTURA DE COMITE DE DOCENCIA E
INVESTIGACION (CODEI)

Descripcién de Acciones

Coordinar y gestionar las actividades relacionadas con la formacién del pregrado

universitario.
Procurar la disponibilidad de los recursos fisicos requeridos.
Prestar asistencia a los docentes en cuanto a insumos y logistica requerida.

Elevar a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional la némina de

alumnos/as asistentes de las diferentes universidades.
Aprobar y supervisar la actividad de los/as becarios/as de capacitacion y salud publica.
Gestionar las solicitudes de becas honorarias adscriptas y becas no municipales.

Coordinar el sistema de residencias y concurrencias del equipo de salud: gestionar las altas
correspondientes, eventuales bajas y actas de promociébn de las residencias vy
concurrencias, gestionar las solicitudes de rotacién en el pais y el exterior, entregar los

certificados de finalizacion.

Elevar las propuestas de cursos y actividades de formacion, que requieran aprobacion por
el Ministerio, a la Direccién General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional y las

actas correspondientes para la confeccion de los certificados.
Colaborar con la capacitacién de técnicos/as de la salud y personal de enfermeria.

Proponer lineas de investigacion pertinentes a realizar en el efector.
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Coordinar y gestionar las actividades de capacitacion y formacion realizadas en el efector.

7.1.3. SUBDIRECCION MEDICA

Descripcién de Acciones
Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la

demanda ambulatoria, guardia y emergencia.

Dirigir y administrar la producciéon de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el andlisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los
procesos vinculados a la atencion de pacientes.

Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.

Asistir a la Direccién en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

7.1.3.1. SECCION ANESTESIOLOGIA

Descripcién de Acciones

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer en coordinacién con la Subdireccién Médica, la metodologia a seguir en lo que
hace a técnicas y procedimientos anestésicos a aplicar en casos de tratamientos
quirargicos o médicos o en los examenes con fines diagndésticos que requieran de su

especialidad y supervisar su cumplimiento.

Realizar anestesias generales y regionales a los pacientes que se encuentran
hospitalizados 0 que concurran a la consulta externa y en los que por las caracteristicas de

su afeccion se requiera de este tipo de procedimiento.
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Controlar el cumplimiento de las normas que hacen a las medidas de seguridad contra

accidentes por el manejo o uso de agentes anestésicos.

Fiscalizar las historias clinicas y la evaluacibn de los pacientes atendidos en su

especialidad.

7.1.3.2. DEPARTAMENTO MEDICO QUIRURGICO

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo supervisando el
cumplimiento de las normas de atencién médica y administrativa en lo referente a la

admisién y egreso de los pacientes en los sectores de internacion.

Decidir en la internacion programada y urgencia de pacientes, asignando prioridades de
acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los jefes de las
especialidades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos médico-quirdrgicos.

Arbitrar segin normas de atenciobn médica en caso de derivaciones intra o extra-

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.
Coordinar el funcionamiento del Centro Quirdrgico.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.

Analizar y decidir sobre prioridades de listados de operaciones que le fueran presentados

oportunamente por los jefes de los distintos sectores de su area.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atenciébn médica del area de su

competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

7.1.3.2.1. UNIDAD CLINICA OFTALMOLOGICA
Descripcién de Acciones
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Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes atendidos

en su especialidad.

7.1.3.2.1.1. SECCION OCULOPLASTICA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que requieran procedimientos de oculoplastia, tales como

cirugias reconstructivas de los parpados, vias lagrimales y estructuras periorbitales.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

7.1.3.2.1.2. SECCION UVEA E INFECTOLOGIA

Descripciéon de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que requieran diagnosticos precisos y diferenciados de las

uveitis y las infecciones oculares.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
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Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

7.1.3.2.1.3. SECCION CORNEA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que requieran diagnéstico y tratamiento de trastornos y
enfermedades de la cérnea.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

7.1.3.2.1.4. SECCION GLAUCOMA

Descripcién de Acciones
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Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacién, de los pacientes que requieran diagnéstico y tratamiento de glaucoma,

incluyendo pruebas de presion intraocular, analisis del nervio 6ptico y campo visual.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

7.1.3.2.2. UNIDAD ESTRABISMO, ESTUDIOS ESPECIALES, SENSORIALES Y
NEUROOFTLAMOLOGICOS

Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de
técnicas y procedimientos para evaluar la funcion visual y la salud ocular en casos de
pacientes con condiciones oftalmolégicas complejas, mediante estudios electrofisioldgicos,

perimetria y pruebas de sensibilidad al contraste.

Realizar evaluaciones detalladas de las funciones sensoriales y neurolégicas relacionadas
con la vision, identificando posibles trastornos visuales y neuroldgicos que puedan afectar

la salud ocular.

Atender con caracter prioritario a los pacientes asistidos en la Unidad de su especialidad
(Sector Internacion y Consultorios Externos) y las consultas solicitadas por otros sectores

del establecimiento, asesorando en todos los asuntos referentes al area de su competencia.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Colaborar y asesorar al Jefe de Departamento de su area en lo que hace a la internacion

programada de pacientes de su especialidad.
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Entender en la atencién de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinacion con

el Jefe del sector Consultorios Externos y los jefes de especialidades del &rea de referencia.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (Quirdrgicos / médicos/de diagnostico y tratamiento, etc.) en el ambito de

su competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacién de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencion médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su

unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

7.1.3.2.2.1. SECCION NEUROOFTALMOLOGIA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que requieran diagndéstico y tratamiento de trastornos oculares

relacionados con problemas neurolégicos y del sistema nervioso.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

7.1.3.2.3. UNIDAD RETINA Y VITREO
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Descripciéon de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de
técnicas y procedimientos para realizar diagnésticos completos y evaluaciones
especializadas de pacientes con problemas de retina y vitreo, utilizando tecnologia
avanzada como la tomografia de coherencia éptica (OCT) y la angiografia con fluoresceina
para identificar enfermedades como degeneracion macular, retinopatia diabética y

desprendimiento de retina.

Atender con caracter prioritario a los pacientes asistidos en la Unidad de su especialidad
(Sector Internacion y Consultorios Externos) y las consultas solicitadas por otros sectores
del establecimiento, asesorando en todos los asuntos referentes al area de su competencia.

Autorizar las altas de los pacientes internados a la vez que especifica en las Historias
Clinicas el motivo de las mismas y estado de los pacientes al egreso.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Colaborar y asesorar al Jefe de Departamento de su area en lo que hace a la internacion
programada de pacientes de su especialidad.

Entender en la atencién de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinaciéon con

el Jefe del sector Consultorios Externos y los jefes de especialidades del area de referencia.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (Quirdrgicos / médicos/de diagnéstico y tratamiento, etc.) en el ambito de

su competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacion de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencion médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccidén de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su

unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

7.1.3.2.3.1. SECCION CIRUGIA VITREORETINAL

Descripcién de Acciones
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Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

7.1.3.2.3.2. SECCION RETINOPATIA CLINICA Y LASER

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacién, de los pacientes que requieran diagnostico de patologias retinianas y la

determinacion de su tratamiento con laser.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.
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7.1.3.2.3.3. SECCION ESTUDIOS ESPECIALES

Descripcion de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacién, de los pacientes que requieran andlisis detallados de la retina y el vitreo
mediante tecnologia de OCT (Tomografia de Coherencia Optica) avanzada, Estudios de
Imagenes de Autofluorescencia, Electroretinografia (ERG), Electrococleografia (EOG) y

otros.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

7.1.3.24. UNIDAD CIRUGIA OFTALMOLOGICA

Descripcién de Acciones

Participar en la atencién médica de los pacientes, asistiendo en consultas médicas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagndstico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 139 de 275



Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

7.1.3.2.4.1. SECCION INTERNACION CIRUGIA OFTALMOLOGICA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la seccion a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su seccion, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

7.1.3.2.4.2. SECCION QUIROFANO

Descripcién de Acciones

Analizar y proponer la organizacién y programacioén de operaciones en base a la nédmina

que le fuera presentada oportunamente por los jefes de los distintos sectores del area.
Proponer normas de funcionamiento de quiréfanos.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.

Supervisar y controlar el patrimonio de los sectores de quiréfano.

7.1.3.2.4.3. SECCION FARMACIA

Descripciéon de Acciones

Preparar segun las normas que rigen la materia las formulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotropicos o

barbitlricos y registrar el movimiento diario de los mismos.
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Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades

farmacoldgicas y de pirégenos, en los preparados que se efectdan en la oficina de farmacia.

Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atencion médica del establecimiento, durante

las 24 horas del dia.

Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

7.1.3.3. DEPARTAMENTO ESPECIALIDADES DE APOYO

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades y al personal de apoyo médico oftalmoldgico en el area de su

competencia, asi como su relacion con los sectores finales de atencién médica.

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificaciéon de las normas de atencion del &rea de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer juntamente con los Jefes de Departamento, la fijacién de dias, horas y turnos de

atencion a los pacientes.
Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

7.1.3.3.1. UNIDAD SERVICIO DE APOYO

Descripciéon de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de

técnicas y procedimientos que hacen a la atencion médica.
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Atender con cardcter prioritario a los pacientes asistidos en la Unidad de su especialidad y
las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorando en todos los

asuntos referentes al area de su competencia.

Entender en la atencién de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinacion con

el sector de Consultorios Externos y los jefes de especialidades del area de referencia.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (Quirargicos/médicos/de diagndstico y tratamiento, etc.) en el &mbito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacién de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atenciébn médica,
asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su
unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

7.1.3.3.1.1. SECCION ANATOMIA PATOLOGICA

Descripcién de Acciones
Realizar exdmenes anatomo-patoldgicos de material humano, autopsias, examenes macro
y microscopicos de érganos, tejidos y liquidos organicos y asegurar la obtencion de

muestras de las zonas mas convenientes para facilitar su adecuada preparacion.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la formulacion clinico- quirargica

en los sectores de atencion médica del establecimiento.

Controlar la recepcion y el registro del material para biopsias (tejidos, liquidos organicos,
etc.) y asegurar que la entrega de los protocolos se efectivice dentro de los planes

establecidos.

Realizar e interpretar los exadmenes de patologias pertenecientes a los pacientes que se

asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 142 de 275



Integrar los Comités de Tejidos y Tumores del establecimiento y participar en la elaboracién

de programas que hacen a temas de su especialidad.

7.1.3.3.1.2. SECCION PSICOPROFILAXIS

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacién, de los pacientes que requieran preparacion psicoldgica previa a procedimientos

oftalmoldgicos, como cirugias o tratamientos invasivos

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

7.1.3.3.1.3. SECCION ODONTOLOGIA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atenciéon odontol6gica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con los jefes de Departamento la atencion,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.
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7.1.3.3.1.4. SECCION CLINICA MEDICA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

7.1.3.3.1.5. SECCION LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS

Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracion, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biol4gico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.).

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagndstico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.
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7.1.3.4. DEPARTAMENTO CONSULTORIOS EXTERNOS Y URGENCIAS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencién médica que se implementan en el

area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atenciébn médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores
del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificaciéon de las normas de atencién médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar con el Comité de

Docencia e Investigacion.

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
interaccion con los restantes sectores del establecimiento, en lo concerniente a la atencién

ambulatoria programada y espontanea.

Contribuir, conjuntamente con los jefes de departamentos correspondientes, el armado de

la agenda de turnos aplicables a Consultorios Externos.
Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion en Consultorios Externos.

Gestionar los recursos fisicos y humanos necesarios para la atencién ambulatoria utilizando

la estrategia de atencién por cuidados progresivos.

7.1.3.41. UNIDAD CONSULTORIOS EXTERNOS

Descripciéon de Acciones

Reemplazar al Jefe del Departamento de Consultorios Externos y Urgencias en caso de

ausencia en las tareas que le competa.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollan en los distintos sectores del

establecimiento y servicios que conforman la Red de Hospitales de la Ciudad.
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Contribuir con el armado de la agenda de turnos aplicables a Consultorios Externos.
Asistir al Departamento en las tareas de supervision que le competa.

Asistir al Departamento en la promocién de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la

integracién del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocion del cuidado, mantenimiento y mejora de las

condiciones del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia y equidad, identificando y notificando a las

autoridades las oportunidades de mejora.

7.1.3.4.1.1. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS

Descripcién de Acciones

Asistir en la supervisién del cumplimiento de las normas de atencion de Consultorios

Externos y de la atenciébn ambulatoria programada.
Incorporar herramientas de gestion para la evaluacion de la actividad ambulatoria.

Supervisar las actividades médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas

necesarias de su area en coordinacion con las areas competentes.
Contribuir a la implementacion de la estrategia por cuidados progresivos.

Gestionar los recursos del area con eficiencia y equidad, identificando y notificando a las

autoridades las oportunidades de mejora.

Participar de las actividades docentes que se desarrollen en el area a su cargo.

7.1.3.4.2. UNIDAD GUARDIA DEL DIA

Descripciéon de Acciones

Asistir y supervisar la atencion durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean
trasladados al sector de urgencias, asi como también a aquellos que se encuentren

hospitalizados y que por las caracteristicas del caso o por su extrema gravedad requieran
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de cuidados médicos y de enfermeria de forma continuada y no puedan o no deban ser

trasladados al &rea de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencién médica que se implementan en el area

de su dependencia.

Mantener vinculacién con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la

Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Organizar y asignar las visitas a todos los sectores de internacion del establecimiento en
ausencia de los profesionales directamente responsables y mantener estricta vigilancia de

los pacientes que por las caracteristicas del caso asi lo exijan.

Informar al Jefe de Departamento, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos
los casos que se asisten en su Unidad, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,
traumatismos o enfermedades causadas por accidentes o hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electronicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las
novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Comprobar los fallecimientos que se produzcan en el sector Internacién del establecimiento

en ausencia de los profesionales directamente responsables.

Extender los certificados de defuncion de los pacientes internados fallecidos durante el

desarrollo de sus funciones.

Asistir al Departamento en la promocién de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la

integracién del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocion del cuidado, mantenimiento y mejora de las

condiciones del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del &rea con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

7.1.3.5. DEPARTAMENTO SERVICIO SOCIAL

Descripcién de Acciones
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Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencién del Servicio Social en las

distintas unidades de internacién, consultorios externos y &mbito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones del Departamento destinadas

a la planificacion, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectien los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencién en los

establecimientos hospitalarios.
Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promocién Social,
implementando formas de intervencién profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacion de la tarea profesional y la gestion
estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones
individuales, grupales y en comunidad.

7.1.3.5.1. SECCION SUPERVISION SERVICIO SOCIAL

Descripcién de Acciones

Promover la atencidn integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de
atencion, evaluando y promoviendo la utilizacién de la consulta ambulatoria y la atencién

programada.

Asistir al Jefe de Departamento en la distribucion de los dias, horas y turnos de atencion de

consultorios externos, y en las tareas de supervision y normatizacién de su competencia.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, informes de produccioén, de

seguridad, de censo interno).
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8. HOSPITAL DE OFTALMOLOGIA SANTA LUCIA
8.1. DIRECCION MEDICA

Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccion General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversibn que se ejecutan en su
jurisdiccién.
Fiscalizar la ejecucién de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad
del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccion General la planificacion anual correspondiente y someter a la

aprobacién de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes 0 su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencién Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracién del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban
contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.
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Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccién y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccidbn General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

8.1.1. SECCION AUDITORIA MEDICA Y GESTION CLINICA

Descripcién de Acciones

Identificar las altas, bajas y modificaciones (ABM) de prestaciones del Nomenclador de
Salud del GCBA para, a través de su representante ante la Comision del Nomenclador

elevarlas para su tratamiento

Relevar, revisar y auditar la historia clinica de internacién y los documentos ambulatorios
que conforman los comprobantes de recupero de gastos (CRG) para su envio de manera
digital a FACOEP para el proceso de facturacion y cobranza

Asesorar a las distintas area y servicios, en el desarrollo e implementacion de los
procedimientos de recupero del gasto asociados a los procesos prestacionales

Colaborar en el andlisis de informaciéon de produccion del efector, en coordinacién con las

areas Médicas y Administrativas de Estadistica.

Arbitrar de nexo entre el efector y la Sociedad del Estado Facturacion y Cobranzas de los
Efectores Publicos (FACOEP S.E.) para los fines del proceso de recupero del gasto que

establece la Ley 5.622.

8.1.2. SECCION BANCO DE 0JOS

Descripcién de Acciones

Coordinar el funcionamiento del Banco en todos sus aspectos, tanto administrativos como

médicos.

Confeccionar y actualizar anualmente el manual de procedimientos del Banco, desde la

seleccién del donante hasta la liberacion del tejido aprobado para su utilizacion.

Asegurar la calidad de los tejidos a ser utilizados.
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Gestionar la capacitacion del personal a su cargo (programa de formacién continuada con
caracter anual, para todos los integrantes del Banco, con contenidos adaptados a los

diferentes estamentos del mismo).

Incentivar la investigacion cientifica en el sector.

Auditar la calidad de todos los procesos y etapas técnicas y administrativas.
Efectuar la validacion de aparatos y equipos.

Realizar el mantenimiento preventivo de aparatos y equipos.

Cumplir y hacer cumplir todas las normas y disposiciones que le competen de acuerdo con

la Ley Nacional de Trasplante N° 27.447.

Proveer al Instituto de Trasplante de la C.AB.A de datos fidedignos, exhaustivos,
actualizados y consistentes acerca de los procedimientos realizados conforme a la

normativa vigente para su correcta fiscalizacion.

8.1.3. DEPARTAMENTO ESTRUCTURA DE COMITE DE DOCENCIA E
INVESTIGACION (CODEI)

Descripcién de Acciones

Coordinar y gestionar las actividades relacionadas con la formacién del pregrado

universitario.
Procurar la disponibilidad de los recursos fisicos requeridos.
Prestar asistencia a los docentes en cuanto a los insumos y logistica requerida.

Elevar a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional la némina de

alumnos/as asistentes de las diferentes universidades.
Aprobar y supervisar la actividad de los/as becarios/as de capacitacion y salud publica.
Gestionar las solicitudes de becas honorarias adscriptas y becas no municipales.

Coordinar el sistema de residencias y concurrencias del equipo de salud: gestionar las altas
correspondientes, eventuales bajas y actas de promocién de las residencias y
concurrencias, gestionar las solicitudes de rotacién en el pais y el exterior, entregar los

certificados de finalizacion.
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Elevar las propuestas de cursos y actividades de formacién, que requieran aprobacion por
el Ministerio, a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional y las

actas correspondientes para la confeccion de los certificados.
Colaborar con la capacitacion de técnicos/as de la salud y personal de enfermeria.
Proponer lineas de investigacion pertinentes a realizar en el efector.

Coordinar y gestionar las actividades de capacitacién y formacién realizadas en el efector.

8.1.4. SUBDIRECCION MEDICA

Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la

demanda hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.

Dirigir y administrar la produccion de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el analisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.
Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccion en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

8.1.4.1. SECCION CLINICA MEDICA

Descripciéon de Acciones
Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
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Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

8.1.4.2. SECCION ANESTESIOLOGIA

Descripcién de Acciones
Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias de su area, e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer en colaboracion con la Subdireccion Médica la metodologia a seguir en lo que
hace a técnicas y procedimientos anestésicos a aplicar en casos de tratamientos
quirdrgicos o médicos o en los exdmenes con fines diagnésticos que requieran de su

especialidad y asegurar su cumplimiento.

Realizar anestesias generales y regionales a los pacientes que se encuentran
hospitalizados o que concurran a la consulta externa y en los que por las caracteristicas de

su afeccion se requiera de este tipo de procedimiento.

Controlar el cumplimiento de las normas que hacen a las medidas de seguridad contra

accidentes por el manejo o uso de agentes anestésicos.

8.1.4.3. SECCION ODONTOLOGIA

Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.
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Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion odontolégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con los jefes de Departamento la atencion,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

8.1.4.4. SECCION ANATOMIA PATOLOGICA

Descripcién de Acciones

Realizar exdmenes anatomo-patoldgicos de material humano, autopsias, examenes macro
y microscopicos de 6rganos, tejidos y liquidos organicos y asegurar la obtencion de

muestras de las zonas mas convenientes para facilitar su adecuada preparacion.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la formulacion clinico-quirtrgica

en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion y el registro del material para biopsias (tejidos, liquidos organicos,
etc.) y asegurar que la entrega de los protocolos se efectivice dentro de los planes
establecidos.

Realizar e interpretar los exdmenes de patologias pertenecientes a los pacientes que se

asisten en el sector internacién y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Integrar los Comités de Tejidos y Tumores del establecimiento y participar en la elaboracion

de programas que hacen a temas de su especialidad.

8.1.4.5. SECCION LABORATORIO ANALISIS CLINICOS

Descripciéon de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracién, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biolégico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.).
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Participar en la realizacion de los estudios de diagndstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagndstico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe superior inmediato, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

8.1.4.6. UNIDAD OFTALMOLOGIA PEDIATRICA

Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de
técnicas y procedimientos oftalmolégicos completos y especificos para nifios, incluyendo
pruebas de agudeza visual, refraccion, evaluacion de la alineacion ocular y deteccion de

problemas oculares comunes en la infancia.

Atender con caracter prioritario a los pacientes asistidos en la Unidad de su especialidad
(Sector Internacién y Consultorios Externos) y las consultas solicitadas por otros sectores

del establecimiento, asesorando en todos los asuntos referentes al area de su competencia.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Colaborar y asesorar al Jefe superior inmediato en lo que hace a la internacién programada

de pacientes de su especialidad.

Entender en la atencién de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinacion con

el sector Consultorios Externos y los jefes de especialidades del area de referencia.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (quirargicos/médicos/de diagnostico y tratamiento, etc.) en el &mbito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacién de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencién médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.
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Fiscalizar la confeccidén de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su

unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

8.1.4.7. UNIDAD NEUROCIRUGIA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de todo paciente que requiera cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

8.1.4.8. UNIDAD FARMACIA

Descripcién de Acciones

Preparar segln las normas que rigen la materia las férmulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotrépicos o

barbitlricos y registrar el movimiento diario de los mismos.

Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades

farmacoldgicas y de pirégenos, en los preparados que se efectian en la oficina de farmacia.
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Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atencion médica del establecimiento, durante

las 24 horas del dia.

Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

8.1.4.8.1. SECCION ESTERILIZACION

Descripcién de Acciones

Realizar con caréacter prioritario el procesamiento de materiales, instrumental y equipos

requeridos en las areas criticas.

Controlar la recepcién y posterior distribucion de los materiales, instrumental y equipos a
procesar en la Seccién a su cargo.

Participar en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica
propias de la seccién a su cargo, de integrar los Comités creados al efecto.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas de seguridad que hacen al uso de los

equipos de esterilizacion e intervenir en la modificacion de las mismas.

8.1.4.9. UNIDAD CIRUGIA OFTALMOLOGICA

Descripcién de Acciones

Participar en la atencién médica de los pacientes, asistiendo en consultas médicas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe inmediato, la implementacion de nuevas técnicas de

atencion, diagnoéstico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.

Mantener informado al Jefe inmediato sobre las actividades y programas que se desarrollan

en el sector.
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Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacion de los pacientes de su especialidad.

8.1.49.1.  SECCION QUIROFANO

Descripcién de Acciones

Analizar y proponer la organizacién y programacioén de operaciones en base a la nédmina

que le fuera presentada oportunamente por los jefes de los distintos sectores del area.
Proponer normas de funcionamiento de quiréfanos.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.

Supervisar y controlar el patrimonio de los sectores de quir6fano.

8.1.4.10. UNIDAD ESPECIALIDADES OFTALMOLOGICAS

Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de

técnicas y procedimientos que hacen a la atencién médica.

Atender con caracter prioritario a los pacientes asistidos en la Unidad de su especialidad
(Sector Internacién y Consultorios Externos) y las consultas solicitadas por otros sectores

del establecimiento, asesorando en todos los asuntos referentes al area de su competencia.

Autorizar las altas de los pacientes internados a la vez que especifica en las Historias

Clinicas el motivo de las mismas y estado de los pacientes al egreso.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Colaborar y asesorar al Jefe superior inmediato en lo que hace a la internacion programada

de pacientes de su especialidad.

Entender en la atencién de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinacién con

el sector Consultorios Externos y los jefes de especialidades del area de referencia.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (quirargicos/médicos/de diagnostico y tratamiento, etc.) en el ambito de su

competencia.
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Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacion de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencion médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

8.1.4.10.1. SECCION RETINA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que requieran diagndstico, tratamiento y manejo de afecciones
de la retina y vitreo, como degeneracion macular, retinopatia diabética y desprendimiento
de retina, participando en la planificacion de tratamientos médicos o quirdrgicos.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

8.1.4.10.2. SECCION GLAUCOMA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que requieran diagndstico y tratamiento de glaucoma,

incluyendo pruebas de presion intraocular, andlisis del nervio éptico y campo visual.
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Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

8.1.4.10.3. SECCION ESTRABISMO

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que requieran cuidados debido a trastornos de estrabismo.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.

Colaborar con el equipo médico para evaluar a pacientes con estrabismo y determinar si
son candidatos para cirugia correctiva, participando en la planificacion de las intervenciones

quirdrgicas y coordinacién del seguimiento postoperatorio.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.
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8.1.4.10.4. SECCION NEUROOFTALMOLOGIA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacién, de los pacientes que requieran diagnostico y tratamiento de trastornos oculares

relacionados con problemas neurolégicos y del sistema nervioso.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la préactica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

8.1.4.11. DEPARTAMENTO CONSULTORIOS EXTERNOS Y URGENCIAS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el

area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atencién médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores

del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencién médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar con el Comité de

Docencia e Investigacion.
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Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
interaccion con los restantes sectores del establecimiento, en lo concerniente a la atenciéon

ambulatoria programada y espontanea.

Contribuir, conjuntamente con los jefes de departamentos correspondientes, el armado de

la agenda de turnos aplicables a Consultorios Externos.
Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion en Consultorios Externos.

Gestionar los recursos fisicos y humanos necesarios para la atencion ambulatoria utilizando

la estrategia de atencién por cuidados progresivos.

8.1.4.11.1.  UNIDAD CLINICA OFTALMOLOGICA

Descripcién de Acciones

Asistir en forma directa o a través del equipo a cargo con caracter prioritario a los pacientes
asistidos en la Unidad, tanto en el area ambulatoria como en internacién, las consultas
solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorando en todos los asuntos

referentes al area de su competencia.

Autorizar las altas de los pacientes internados y especificar en las Historias Clinicas el

motivo de las mismas y estado de los pacientes al egreso.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.
Participar de las actividades docentes que se desarrollen en el area a su cargo.

Contribuir, conjuntamente con los jefes de departamentos correspondientes, el armado de

la agenda de turnos aplicables a Consultorios Externos.
Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion en Consultorios Externos.

Gestionar los recursos fisicos y humanos necesarios para la atencién ambulatoria utilizando

la estrategia de atencién por cuidados progresivos.

8.1.4.11.1.1. SECCION OFTALMOLOGIA A

Descripcién de Acciones
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Asistir y supervisar a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la
consulta ambulatoria y las consultas solicitadas por otros sectores del Establecimiento y

asesorando en los asuntos referentes a su especialidad.
Participar de las actividades docentes que se desarrollen en el area a su cargo.

Contribuir, conjuntamente con los jefes de departamentos correspondientes, el armado de

la agenda de turnos aplicables a Consultorios Externos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion en Consultorios Externos.

8.1.4.11.1.2. SECCION OFTALMOLOGIA B

Descripcién de Acciones

Asistir y supervisar a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la
consulta ambulatoria y las consultas solicitadas por otros sectores del Establecimiento y

asesorando en los asuntos referentes a su especialidad.
Participar de las actividades docentes que se desarrollen en el area a su cargo.

Contribuir, conjuntamente con los jefes de departamentos correspondientes, el armado de
la agenda de turnos aplicables a Consultorios Externos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion en Consultorios Externos.

8.1.4.11.2. UNIDAD GUARDIA DEL DIA

Descripcién de Acciones

Asistir y supervisar la atencion durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean
trasladados al sector de urgencias, asi como también a aquellos que se encuentren
hospitalizados y que por las caracteristicas del caso o por su extrema gravedad requieran
de cuidados médicos y de enfermeria de forma continuada y no puedan o no deban ser

trasladados al area de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencién médica que se implementan en el area

de su dependencia.

Mantener vinculacion con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la

Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.
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Organizar y asignar las visitas a todos los sectores de internacién del establecimiento en
ausencia de los profesionales directamente responsables y mantener estricta vigilancia de

los pacientes que por las caracteristicas del caso asi lo exijan.

Informar al Jefe de Departamento, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos
los casos que se asisten en su Unidad, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,

traumatismos o enfermedades causadas por accidentes 0 hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electrénicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las

novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Comprobar los fallecimientos que se produzcan en el sector Internacion del establecimiento

en ausencia de los profesionales directamente responsables.

Extender los certificados de defuncion de los pacientes internados fallecidos durante el

desarrollo de sus funciones.

Asistir al Departamento en la promocion de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la
integracion del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocién del cuidado, mantenimiento y mejora de las

condiciones del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

8.1.4.12. DEPARTAMENTO ALIMENTACION

Descripcién de Acciones

Promover el buen estado de alimentacion de la poblacion hospitalaria.
Administrar y evaluar los recursos necesarios para la asistencia alimentaria.

Coordinar la prescripcién de regimenes individuales para aquellos pacientes internados que

lo necesiten por indicacién médica.

Coordinar la supervision de la elaboracion de la alimentacion hospitalaria.
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Elaborar las normas y procedimientos de trabajo del area de su competencia.

Administrar la recepcion, conservacion, utilizacion y tratamiento de los viveres necesarios

para la elaboracién de las comidas de los pacientes y del personal autorizado.

8.1.4.12.1. SECCION SUPERVISION ALIMENTACION

Descripcién de Acciones
Asistir al Jefe de Departamento en el cumplimiento de sus funciones.

Supervisar y evaluar la elaboracién de la alimentacién hospitalaria.

8.1.4.13. DEPARTAMENTO SEVICIO SOCIAL

Descripcién de Acciones

Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencion del Servicio Social en las

distintas unidades de internacion, consultorios externos y ambito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones del Departamento destinadas

a la planificacién, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectlen los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencién en los

establecimientos hospitalarios.
Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promociéon Social,
implementando formas de intervencion profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacion de las tareas profesionales y la gestion

estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones

individuales, grupales y en comunidad.

8.1.4.13.1.  SECCION SUPERVISION SERVICIO SOCIAL

Descripciéon de Acciones
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Promover la atencion integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de
atencion, evaluando y promoviendo la utilizacién de la consulta ambulatoria y la atencién

programada.

Asistir al Jefe de Departamento en la distribucion de los dias, horas y turnos de atencion de

consultorios externos, y en las tareas de supervisién y normatizacion de su competencia.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, informes de produccion, de

seguridad, de censo interno).

9. HOSPITAL DE ONCOLOGIA MARIA CURIE
9.1. DIRECCION MEDICA
Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el
establecimiento.

Asistir a la Direccién General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversibn que se ejecutan en su
jurisdiccioén.

Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestién clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad

del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direcciébn General la planificacién anual correspondiente y someter a la

aprobacioén de la Subsecretaria los planes operativos anuales.
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Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes 0 su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencion Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban

contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccion y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

9.1.1. SUBDIRECCION MEDICA
Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la

demanda hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.

Dirigir y administrar la produccion de los servicios y evaluar los resultados de los procesos

de atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el andlisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
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Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.
Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccion en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

9.1.1.1. UNIDAD ANESTESIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de su area, e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer en colaboracion con la Subdireccién Médica la metodologia a seguir en lo que
hace a técnicas y procedimientos anestésicos a aplicar en casos de tratamientos
quirdrgicos o médicos o en los examenes con fines diagndsticos que requieran de su

especialidad y asegurar su cumplimiento.

Realizar anestesias generales y regionales a los pacientes que se encuentran
hospitalizados 0 que concurran a la consulta externa y en los que por las caracteristicas de
su afeccion se requiera de este tipo de procedimiento.

Controlar el cumplimiento de las normas que hacen a las medidas de seguridad contra

accidentes por el manejo o0 uso de agentes anestésicos.

9.1.1.2. UNIDAD CONSULTORIOS EXTERNOS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagndstico y Tratamiento y de

Urgencias, en lo concerniente a la atencion ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los Jefes de Departamentos correspondientes, la fijacién de

dias, horas y turnos de atencion en Consultorios Externos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién de Consultorios Externos y de la

atencion ambulatoria programada.
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Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades

médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer a los Comités creados a tal efecto, modificaciones en las normas administrativas

de atencion médica del area de su competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas
del Comité de Docencia e Investigacion.

9.1.1.2.1. SECCION ADMISION
Descripcién de Acciones

Controlar el cumplimiento de las normas de utilizacion de Consultorios Externos y de la

atencion ambulatoria programada de la especialidad.

Coordinar las acciones desarrolladas por el personal profesional, técnico y auxiliar que se

desempefian en el area.

Decidir la derivacién de pacientes que concurren por primera vez al establecimiento, a los

sectores que corresponden para su atencion.

Coordinar las actividades médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas

necesarias al sector.

9.1.1.2.2. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS VESPERTINOS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagnéstico y Tratamiento, de

Urgencias y Técnico, en lo concerniente a la atencién ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los jefes de departamentos correspondientes, la fijacion de

dias, horas y turnos de atencién en Consultorios Externos Vespertinos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion de Consultorios Externos

Vespertinos y de la atencién ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades

médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.
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Proponer modificaciones a las normas administrativas de atencion médica del &rea de su

competencia.

Colaborar en los programas del Comité de Docencia e Investigacion.

9.1.1.3. UNIDAD URGENCIAS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con los Departamentos o areas de urgencia que conforman la Red de
Hospitales Publicos de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en coordinacion de la

Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el

area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atencidbn médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores
del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencién médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A), el Comité de Crisis y colaborar
con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de Docencia e

Investigacioén que se desarrollen o involucren al Sector.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al sector.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

9.1.1.3.1. SECCION GUARDIA DEL DIA

Descripcién de Acciones
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Asistir y supervisar la atencién durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean
trasladados al sector de urgencias, asi como también a aquellos que se encuentren
hospitalizados y que por las caracteristicas del caso o por su extrema gravedad requieran
de cuidados médicos y de enfermeria de forma continuada y no puedan o no deban ser

trasladados al &rea de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el area

de su dependencia.

Mantener vinculacién con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la

Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Organizar y asignar las visitas a todos los sectores de internacion del establecimiento en
ausencia de los profesionales directamente responsables y mantener estricta vigilancia de

los pacientes que por las caracteristicas del caso asi lo exijan.

Informar al Jefe de unidad, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos los
casos que se asisten en su seccién, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,
traumatismos o enfermedades causadas por accidentes 0 hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electronicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las

novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Comprobar los fallecimientos que se produzcan en el sector Internacién del establecimiento

en ausencia de los profesionales directamente responsables.

Extender los certificados de defuncién de los pacientes internados fallecidos durante el

desarrollo de sus funciones.

Asistir a la unidad en la promocién de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la

integracién del equipo de salud.

Asistir a la unidad en la promocion del cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones

del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al
Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.
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9.1.1.3.2. SECCION TERAPIA INTENSIVA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna de los pacientes que requieran

cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

9.1.1.4. UNIDAD COORDINACION ARANCELAMIENTO
Descripcién de Acciones

Identificar las altas, bajas y modificaciones (ABM) de prestaciones del Nomenclador de
Salud del GCBA para, a través de su representante ante la Comisién del Nomenclador

elevarlas para su tratamiento

Arancelar las prestaciones de salud conformadas en el comprobante de recupero de gastos
(CRG) acorde al Nomenclador de Prestaciones de Salud vigente a la fecha de las

prestaciones dadas

Colaborar con el &rea de facturacion en la evaluacion de la presencia e integridad de la

documentacion de respaldo de las prestaciones aranceladas

Arbitrar de nexo entre el efector y la Sociedad del Estado Facturacién y Cobranzas de los
Efectores Publicos (FACOEP S.E.) para los fines del proceso de recupero del gasto que
establece la Ley 5.622.
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9.1.1.5. DEPARTAMENTO MEDICO QUIRURGICO
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo supervisando el
cumplimiento de las normas de atencién médica y administrativa en lo referente a la

admision y egreso de los pacientes en los sectores de internacién.

Decidir en la internacion programada y urgencia de pacientes, asignando prioridades de
acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los jefes de las

especialidades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos médico-quirdrgicos.

Arbitrar segin normas de atencion médica en caso de derivaciones intra o extra-

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.
Coordinar el funcionamiento del Centro Quirargico.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.

Analizar y decidir sobre prioridades de listados de operaciones que le fueran presentadas

oportunamente por los jefes de los distintos sectores de su area.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas
del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificaciéon de las normas de atencién médica del area de su

competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

9.1.1.5.1. DIVISION MEDICINA
Descripciéon de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con otras areas de atencion médica.

Decidir respecto a la internacion programada y de urgencia de pacientes, asignando

prioridades.
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Intervenir segin normas de atencion meédica, en casos de derivaciones intra 0 extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Determinar conjuntamente con el Jefe del &rea de Consultorios Externos la fijacion de dias,

horas y turnos de atenciéon en los mismos.

Colaborar en los programas de Comité de Docencia e Investigacion.

Analizar y proponer las modificaciones de las normas de atencion médica de las areas de
su competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

9.1.1.5.1.1. SECCION CARDIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

9.1.1.5.1.2. SECCION HEMATOLOGIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
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Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

9.1.1.5.1.3. SECCION PSICOPATOLOGIA Y SALUD MENTAL
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los
asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencibn médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento, la atencion

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

Definir la utilizacion y la supervision del uso y la entrega de los medicamentos que sean

necesarios en cada caso.

9.1.1.5.1.4. UNIDAD INTERNACION MEDICINA |

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.
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9.1.1.5.1.5. UNIDAD INTERNACION MEDICINA I

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

9.1.15.1.6. UNIDAD QUIMIOTERAPIA
Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de
técnicas y procedimientos para definir los regimenes de quimioterapia para cada paciente,
considerando el tipo de cancer, el estado de salud y las necesidades individuales de cada

individuo.

Asegurar que se sigan los protocolos de administracién de quimioterapia, incluyendo dosis,

tiempos y medicamentos especificos segun el plan de tratamiento.

Trabajar en conjunto con oncélogos, radioterapeutas y otros especialistas para coordinar

tratamientos integrales para los pacientes.

Atender con caracter prioritario a los pacientes en su Unidad de su especialidad (Sector
Internacion y Consultorios Externos) y las consultas solicitadas por otros sectores del

establecimiento, asesorando en todos los asuntos referentes al area de su competencia.

Autorizar las altas de los pacientes internados a la vez que especifica en las Historias

Clinicas el motivo de las mismas y estado de los pacientes al egreso.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Colaborar y asesorar al Jefe de Departamento de su &rea en lo que hace a la internacion

programada de pacientes de su especialidad.

Entender en la atencion de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinacion con

el Jefe del sector Consultorios Externos y los jefes de especialidades del area de referencia.
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Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (Quirargicos/médicos/de diagndstico y tratamiento, etc.) en el &mbito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacion de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencion médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

9.1.1.5.2. DIVISION CIRUGIA
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el sector a su cargo, asi como con otras

areas de atencion médica.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion médica en lo referente a la admision

y egreso de los pacientes en los sectores de internacion de su area.
Decidir en la internacién programada y de urgencia de pacientes, asignando prioridades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a los

aspectos técnicos y procedimientos médicos-quirdrgicos.

Intervenir segin normas de atencibn médica en caso de derivaciones intra-extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.
Colaborar en los programas del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencién médica del area de su

competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

9.1.1.5.2.1. SECCION PATOLOGIA MAMARIA

Descripcién de Acciones
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Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

9.1.1.5.2.2. SECCION UROLOGIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el &rea a cargo o a requerimiento.

9.1.1.5.2.3. SECCION CIRUGIA MAXILO FACIAL
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Descripciéon de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segln

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

9.1.1.5.2.4. SECCION CIRUGIA PLASTICA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el &rea a cargo o a requerimiento.
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9.1.1.5.25. SECCION GINECOLOGIA
Descripcién de Acciones

Participar en la atencién médica de los pacientes de su &rea, asistiendo en consulta médica

a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién

ambulatoria de la seccion fiscalizando su cumplimiento integrando los comités respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar la implementacién de nuevas técnicas de atencion, diagndéstico y tratamiento que

mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes atendidos en su
especialidad.

9.1.1.5.2.6. UNIDAD CIRUGIA GENERAL
Descripcién de Acciones

Participar en la atencion médica de los pacientes, asistiendo en consultas médicas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagndstico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.
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Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

9.1.1.6. DEPARTAMENTO RADIACIONES
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacién con

otras areas de atencion médica.

Supervisar el cumplimiento de las normas y atencion médica a lo referente a la atencién de

paciente.

Coordinar con el Jefe de Medicina sobre la internacién programada y de urgencia de

pacientes.

Arbitrar segun normas de atencibn médica, en casos de derivaciones inter o extra

hospitalarios de pacientes internados o ambulatorios.

Determinar conjuntamente con el Jefe de Departamento Médico Quirurgico la fijacion de
dias, horas y turnos de atencion en consultorios externos en las especialidades de su
departamento de acuerdo a la demanda.

Coordinar las actividades desarrolladas por el personal profesional, técnico y auxiliar que

se desempenia en el &rea de su competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificaciéon de las normas de atencién médica del area de su

competencia y coordinar los comités creados al efecto.

9.1.1.6.1. SECCION DOSIMETRIA
Descripciéon de Acciones

Intervenir en la determinacion de las variables fisicas que especifican la intensidad,
penetracion, direccion, tiempo de exposicion y demas caracteristicas de los tratamientos
radiantes (asesorando sobre sus aspectos fisico-técnico) que se efectlan a los pacientes
gue concurren a la consulta ambulatoria o que se encuentran hospitalizados y que fueran

derivados por los Sectores de atencién médico-quirurgico del establecimiento.
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Supervisar el estudio dosimétrico individualizado que se realiza en cada enfermo
susceptible de ser tratado a fin de determinar los niveles minimos y maximos de exposicion

y la irradiacion aconsejable.

Controlar las condiciones ambientales de los locales destinados a la aplicacion de
tratamientos radiantes en estado Yy eficiencia de los equipos, implementar los mecanismos
necesarios para asegurar su mantenimiento y solicitar la reparacién y reemplazo cuando

las circunstancias lo aconsejen.

9.1.1.6.2. DIVISON MEDICINA NUCLEAR
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria o que se encuentren hospitalizados y le fueran derivados por los sectores de
atencion médico-quirdrgica, por requerir de los procedimientos diagnosticos y terapéuticos
propios de su especialidad.

Realizar estudios y diagnosticos basados en la administracion de fuentes de is6topos

radioactivos.

Intervenir en la determinacion de las variables fisicas a fin de establecer el is6topo

radioactivo adecuado a cada procedimiento diagnostico y terapéutico.

Intervenir en la calibracién, control del rendimiento y evaluacion del desgaste de los equipos

utilizados.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad y colaborar

en la elaboracion de los programas especificos de su area.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencibn médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento, la atencién

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

9.1.1.6.3. DIVISON TERAPIA RADIANTE
Descripcién de Acciones

Realizar el tratamiento de los pacientes derivados por los sectores finales de atencién
médica.
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Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas de atencibn médica

propias de su area e integrar los comités creados al efecto.

Asesorar en todos los asuntos vinculados con su especialidad e intervenir en la formulaciéon

de planes terapéuticos especificos de su area.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

9.1.1.6.3.1. SECCION ROENTGEN TERAPIA
Descripcién de Acciones

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer, en colaboracion con el Jefe de Division Terapia Radiante, la metodologia a
seguir en lo que hace a técnicas y procedimientos terapéuticos especificos de su éarea,

normatizar su aplicacion de acuerdo al caso.

Atender las consultas que le fueran solicitadas por otros sectores de atencion médica
asesorar en todos los asuntos vinculados con su especialidad e intervenir en la formulacion

de planes terapéuticos especificos de su area.

Intervenir en la determinacion de las variables fisicas que establecen la intensidad,
penetracion, direccion, tiempo de exposicion y caracteristicas de los tratamientos radiantes,

que se efectien en el sector a su cargo.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas vigentes de seguridad que hacen al uso

de equipos generadores de radioactividad y participar de su modificacion y actualizacién.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas
vinculados con su especialidad, capacitar, asesorar e instruir al personal a su cargo y
colaborar con el Comité de Docencia e Investigacion en la elaboracion de los programas

especificos de su érea.

Autorizar, previo conocimiento del Jefe inmediato superior la implementacion de nuevas

técnicas y métodos tendientes a mejorar la calidad de las prestaciones.

9.1.1.6.3.2. UNIDAD ALTA ENERGIA
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Descripciéon de Acciones
Garantizar el cumplimiento de las disposiciones legales referentes a su especialidad.

Establecer en colaboracion del Jefe de Terapia Radiante la metodologia a seguir en lo que

hace a técnicas y aplicacion de acuerdo al caso y asegurar su cumplimiento.

Realizar los tratamientos basados en la aplicacion de fuentes radiantes de alta energia
mediante aplicaciones externas al organismo humano (Bomba de cobalto y casio) indicadas
a los pacientes que concurren a la consulta externa o que se encuentras hospitalizados y

gue le fueran derivados por los sectores médicos quirdrgicos del establecimiento.

Atender las consultas solicitadas por los sectores del establecimiento, asesorar los asuntos
vinculados a su especialidad y colaborar en la elaboracion de los planes terapéuticos

especificos de su area.

Controlar la determinacion de las variables fisicas que especifican la intensidad,
penetracion, direccién, tiempo de exposicion y caracteristicas de tratamiento radiantes que
se efectian en la unidad a su cargo.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas vigentes de seguridad del personal de
acuerdo a las normas y disposiciones vigentes y participar ne su modificacién y

actualizacion.

9.1.1.6.3.3. UNIDAD CURIETERAPIA
Descripcién de Acciones
Garantizar el cumplimiento de las disposiciones legales referentes a su especialidad.

Establecer en colaboracién con el Jefe de Division Terapia Radiante la metodologia a seguir
en lo que hace a técnicos y procedimientos terapéuticos propios de su area, normatizar su

aplicacion de acuerdo al caso.

Realizar los tratamientos basados en la aplicacion de fuentes radiantes mediante
aplicaciones internas del organismo humano, indicados a los pacientes que concurren a la
consulta externa o que se encuentran hospitalizados y que le fueran derivados por los

Sectores médico-quirargicos del Establecimiento.
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Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en los
asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la elaboraciéon de los planes

terapéuticos especificos de su area.

Controlar la determinacién de las variables fisicas que especifican la intensidad,
penetracion, direccidn, tiempo de exposicion y caracteristicas de los tratamientos radiantes

gue se efecttan en la Unidad a su cargo.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas vigentes de seguridad personal de acuerdo

a las normas y disposiciones vigentes y participar en su modificacion y actualizacién.

9.1.1.7. DEPARTAMENTO SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su
relacion con los sectores finales de atencién médica (ej. sectores de Consultorios Externos,

de Urgencias, etc.).

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencion del area de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacidn de dias, horas y turnos

de atencién a los pacientes.
Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

9.1.1.7.1. SECCION KINESIOLOGIA
Descripciéon de Acciones

Realizar a los pacientes del sector internacion y consultorios externos las prestaciones de

Kinesioterapia.
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Practicar y hacer practicar a los pacientes internados y ambulatorios las aplicaciones de
fisioterapia, incluyendo la termoterapia, hidroterapia, rayos infrarrojos y ultravioletas, ondas
cortas y diatermia, iontoforesis, uso de corrientes galvanica, faradica, ondas sonoras y

ultrasonicas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer en coordinacion con el Jefe de Departamento, la metodologia a seguir en lo que

hace a técnicas y procedimientos propios en su area y asegurar el cumplimiento.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas e integrar el comité

creado al efecto.

9.1.1.7.2. UNIDAD LABORATORIO ANALISIS CLINICOS
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracién, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biolégico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.).

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagndstico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementaciéon de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

9.1.1.7.3. UNIDAD HEMOTERAPIA

Descripcién de Acciones

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 186 de 275



Determinar el grupo sanguineo del dador y del receptor de sangre, controlando su registro

de acuerdo a las normas existentes al respecto.
Realizar las pruebas de compatibilidad directa, grupo y Rh de la sangre a transfundir.

Realizar y controlar la realizacién de las tareas técnicas de obtencion de plasma, glébulos

rojos suspendidos, etc. de acuerdo a los procedimientos correspondientes.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar la recepcion y registro de pedidos de transfusiones y asegurar que las mismas se

efectivicen dentro de los plazos correspondientes.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

9.1.1.7.4. UNIDAD DIAGNOSTICO POR IMAGENES
Descripcién de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, examenes radiol6gicos contrastados, etc.) a los pacientes internados y delos

que concurren a la consulta externa.

Intervenir en la elaboracion y modificacién de las normas técnicas y de atencién médica

propias de su &rea e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacién de los

diagndsticos clinico- radiolégicos en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios

radiolégicos se efectle dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagnostico de los estudios pertenecientes a los
pacientes que se asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del

establecimiento.

Intervenir en la organizaciébn de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.
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9.1.1.7.5. UNIDAD FARMACIA
Descripcién de Acciones

Preparar segun las normas que rigen la materia las férmulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotrépicos o

barbitaricos y registrar el movimiento diario de los mismos.

Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades

farmacologicas y de pirégenos, en los preparados que se efectian en la oficina de farmacia.

Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atencion médica del establecimiento, durante
las 24 horas del dia.

Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

9.1.1.7.5.1. SECCION FARMACIA CLINICA
Descripcién de Acciones
Organizar el funcionamiento de la Seccién a su cargo.

Proponer al Jefe de Unidad Farmacia las medidas necesarias para la adecuada provision y

distribucion de drogas, medicamentos, etc.

Proponer al Jefe de Unidad Farmacia las medidas tendientes a asegurar en la forma mas

racional posible la provision y distribuciéon de material radiografico, sanitario, etc.

Registrar y controlar el movimiento de alcaloides y psicotropicos ajustandose a lo

establecido por las normativas vigentes.

Mantener permanentemente actualizado el registro de las fechas de vencimiento de las

especialidades farmacéuticas, reactivos, etc.
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9.1.1.7.5.2. SECCION ESTERILIZACION
Descripcién de Acciones

Realizar con caracter prioritario el procesamiento de materiales, instrumental y equipos

requeridos en las &reas criticas.

Controlar la recepcion y posterior distribucion de los materiales, instrumental y equipos a

procesar en la Seccién a su cargo.

Participar en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias de la seccidn a su cargo, de integrar los Comités creados al efecto.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas de seguridad que hacen al uso de los

equipos de esterilizacion e intervenir en la modificacion de las mismas.

9.1.1.7.6. DIVISION ANATOMIA PATOLOGICA
Descripcién de Acciones

Realizar examenes anatomo-patolégicos de material humano, autopsias, exdmenes macro
y microscopicos de 6rganos, tejidos y liquidos organicos y asegurar la obtencion de

muestras de las zonas mas convenientes para facilitar su adecuada preparacion.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la formulacién clinico- quirargica

en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion y el registro del material para biopsias (tejidos, liquidos organicos,
etc.) y asegurar que la entrega de los protocolos se efectivice dentro de los planes

establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de patologias pertenecientes a los pacientes que se

asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizaciébn de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Integrar los Comités de Tejidos y Tumores del establecimiento y participar en la elaboracion

de programas que hacen a temas de su especialidad.
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9.1.1.8. DEPARTAMENTO TECNICO
Descripcién de Acciones

Analizar la informacion de productividad emanada por los distintos servicios de atencién
ambulatoria, practicas e internacion, en coordinacioén con los distintos mesones de oferta

de turnos a la ciudadania.

Elaborar informe final estadistico a peticion de la Direccion Médica o Nivel Central.
Supervisar y coordinar el funcionamiento de la morgue..

Intervenir en la administracién de los Servicios de Alimentacion y Nutricién y Servicio Social.
Intervenir en la programacién, coordinacion y control de las actividades de su sector.

Controlar que se brinde asistencia espiritual a los pacientes que lo soliciten.

9.1.1.8.1. DIVISION SERVICIO SOCIAL
Descripcién de Acciones

Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencion del Servicio Social en las

distintas unidades de internacién, consultorios externos y &mbito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones de la Division destinadas a la

planificacion, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectlen los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencion en los

establecimientos hospitalarios.
Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promocién Social,
implementando formas de intervencion profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacion de la tarea profesional y la gestion

estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones

individuales, grupales y en comunidad.
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9.1.1.8.2. DIVISION ALIMENTACION
Descripcién de Acciones
Elaborar las normas y procedimientos de trabajo del area de su competencia.

Administrar la recepcion, conservacion, utilizacion y tratamiento de los viveres necesarios

para la elaboracién de las comidas de los pacientes internados y del personal autorizado.

Supervisar la elaboracion y distribucion de las comidas para los pacientes internados y para

el personal autorizado.

Prescribir regimenes individuales para aquellos pacientes internados que lo necesiten por

indicacion médica.

10. HOSPITAL DE QUEMADOS DR. ARTURO U. ILLIA
10.1. DIRECCION MEDICA

Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccién General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversibn que se ejecutan en su
jurisdiccién.

Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad

del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccidbn General la planificacién anual correspondiente y someter a la

aprobacioén de la Subsecretaria los planes operativos anuales.
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Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes 0 su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccién General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencion Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban
contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccion y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

10.1.1. SUBDIRECCION MEDICA

Descripcién de Acciones
Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencién de la

demanda hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.

Dirigir y administrar la produccién de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el andlisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.

Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.
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Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccion en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

10.1.1.1. UNIDAD ANESTESIOLOGIA

Descripcién de Acciones

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de su area, e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer en colaboraciéon con la Subdireccion Médica la metodologia a seguir en lo que
hace a técnicas y procedimientos anestésicos a aplicar en casos de tratamientos
quirdrgicos o médicos o en los examenes con fines diagnésticos que requieran de su

especialidad y asegurar su cumplimiento.

Realizar anestesias generales y regionales a los pacientes que se encuentran
hospitalizados 0 que concurran a la consulta externa y en los que por las caracteristicas de
su afeccion se requiera de este tipo de procedimiento.

Controlar el cumplimiento de las normas que hacen a las medidas de seguridad contra

accidentes por el manejo o uso de agentes anestésicos.

10.1.1.2. UNIDAD COORDINACION ARANCELAMIENTO

Descripcién de Acciones

Identificar las altas, bajas y modificaciones (ABM) de prestaciones del Nomenclador de
Salud del GCBA para, a través de su representante ante la Comision del Nomenclador

elevarlas para su tratamiento

Arancelar las prestaciones de salud conformadas en el comprobante de recupero de gastos
(CRG) acorde al Nomenclador de Prestaciones de Salud vigente a la fecha de las

prestaciones dadas

Colaborar con el area de facturacion en la evaluacion de la presencia e integridad de la

documentacion de respaldo de las prestaciones aranceladas
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Arbitrar de nexo entre el efector y la Sociedad del Estado Facturacién y Cobranzas de los
Efectores Publicos (FACOEP S.E.) para los fines del proceso de recupero del gasto que

establece la Ley 5.622.

10.1.1.3. UNIDAD CONSULTORIOS EXTERNOS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagnéstico y Tratamiento y de

Urgencias, en lo concerniente a la atencion ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los Jefes de Departamentos correspondientes, la fijacién de
dias, horas y turnos de atencion en Consultorios Externos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién de Consultorios Externos y de la

atencién ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades
médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer a los Comités creados a tal efecto, modificaciones en las normas administrativas

de atencion médica del area de su competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

10.1.1.4. DIVISION URGENCIAS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con los Departamentos o areas de urgencia que conforman la Red de
Hospitales Publicos de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en coordinacion de la

Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el

area de su dependencia.
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Intervenir, segun normas de atencibn médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores

del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacion de las normas de atencion médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) , el Comité de Crisis y colaborar
con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de Docencia e

Investigacién que se desarrollen o involucren al Sector.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al sector.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

10.1.1.4.1. SECCION GUARDIA DEL DIA

Descripcién de Acciones

Asistir y supervisar la atencién durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean
trasladados al sector de urgencias, asi como también a aquellos que se encuentren
hospitalizados y que por las caracteristicas del caso o por su extrema gravedad requieran
de cuidados médicos y de enfermeria de forma continuada y no puedan o no deban ser

trasladados al area de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el area

de su dependencia.

Mantener vinculacion con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la

Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Organizar y asignar las visitas a todos los sectores de internacion del establecimiento en

ausencia de los profesionales directamente responsables y mantener estricta vigilancia de

los pacientes que por las caracteristicas del caso asi lo exijan.
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Informar al Jefe de Division, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos los
casos que se asisten en su seccion, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,

traumatismos o enfermedades causadas por accidentes o hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electrénicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las

novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Comprobar los fallecimientos que se produzcan en el sector Internacion del establecimiento

en ausencia de los profesionales directamente responsables.

Extender los certificados de defuncién de los pacientes internados fallecidos durante el

desarrollo de sus funciones.

Asistir a la Division en la promocion de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la
integracion del equipo de salud.

Asistir a la Divisiéon en la promocién del cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones

del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

10.1.1.4.2. UNIDAD TERAPIA INTENSIVA PEDIATRICA

Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento del sector a su cargo, en forma integrada e interrelacionada

con el resto de los servicios del Hospital.

Asistir y supervisar la atencion de los pacientes de su especialidad, aplicando las normas

del Servicio.

Participar en la decision de ingreso, permanencia y egreso —por derivacion, traslado o alta-

de pacientes al Servicio, aplicando la estrategia de atencién por cuidados progresivos.

Proponer la implementacion de nuevas técnicas de atencién, diagnostico y tratamiento que

mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.

Integrar los Comités Hospitalarios para los que sea convocada por la Direccion Médica.
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Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en el Sector, supervisando las prestaciones brindadas por el equipo de salud.

Asistir a la divisién en la promocién de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la

integracién del equipo de salud.

Asistir a la division en la promocién del cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones

del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

10.1.1.5. DEPARTAMENTO QUEMADOS Y CIRUGIA PLASTICA

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el &rea a su cargo, asi como con otras

areas de atencion médica.

Decidir en la internacion programada y de urgencia de pacientes, asignando prioridades de

acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los jefes de la especialidad.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos técnicos-quirdrgicos.

Arbitrar segin normas de atencibn médica en caso de derivaciones intra o0 extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Determinar conjuntamente con el jefe de Consultorios Externos la fijacién de dias, horas y
turnos de atencion de Consultorios Externos, en las especialidades de su Departamento,

de acuerdo a la demanda.
Coordinar el funcionamiento del Centro Quirurgico.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.

Supervisar el personal afectado al Departamento a su cargo, coordinando las actividades
desarrolladas por el personal profesional, técnico y auxiliar que se desempefian en el area

de su competencia.
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Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

10.1.1.5.1. SECCION ESPECIALIDADES CLINICO QUIRURGICAS

Descripcién de Acciones

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de atencién médica propia a su

area e integrar los Comités creados al efecto.

Coordinar las acciones que se desarrollan en su sector con las que se realizan en restantes

sectores del Departamento al que pertenece.

Asegurar que con caracter prioritario se efectivicen las interconsultas de los pacientes en
los que por la naturaleza del caso y gravedad de la afeccion que padecen, asi lo exijan.

10.1.1.5.2.  SECCION PSICOPATOLOGIA Y SALUD MENTAL

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencibn médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento la atencion,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

Definir la utilizaciéon y la supervisién del uso y la entrega de los medicamentos que sean

necesarios en cada caso.

10.1.1.5.3. UNIDAD CIRUGIA PLASTICA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos)

Autorizar las altas de los pacientes internados a su cargo.
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Asistir o hacer asistir a los médicos de sus Unidad en las autopsias de los pacientes de la

especialidad que hubieran fallecido.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacidn de los pacientes atendidos

en su especialidad.

10.1.1.5.3.1. SECCION INTERNACION CIRUGIA PLASTICA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la seccion a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su seccion, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

10.1.1.5.4.  DIVISION ALTO RIESGO

Descripcién de Acciones

Participar en la atencibn médica de los pacientes de su area, asistiendo en consultas

médicas a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y maodificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién
ambulatoria de la Divisién, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagndstico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.
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10.1.1.5.4.1. SECCION INTERNACION ALTO RIESGO |

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la seccién a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su seccion, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

10.1.1.5.4.2. SECCION INTERNACION ALTO RIESGO Il

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la seccion a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccidn de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su seccion, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

10.1.1.5.5. DIVISION QUEMADOS

Descripcién de Acciones

Participar en la atencion médica directa de los pacientes de su area, asistiendo en consulta

médica a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacién de las normas de admision y egreso, y de
atencion ambulatoria de la Division fiscalizando su cumplimiento integrando los Comités

respectivos.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagnostico y tratamiento que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.
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Mantener permanentemente informado al Jefe de Departamento de su &rea sobre

actividades y programas que se desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

10.1.1.5.5.1. SECCION BANCO DE PIEL

Descripcién de Acciones

Realizar , segun las normas, las distintas etapas destinadas al proceso de extraccion de
piel fresca de cerdo destinada al trasplante, asegurando su conservacion previo

congelamiento vy liofiliacion para su posterior utilizacion.

Elaborar la documentacion clinica-patogréfica propia de su area y controlar la permanente
actualizacion del archivo correspondiente.

Adoptar las medidas necesarias que aseguren dentro del establecimiento un normal
abastecimiento del material para trasplante.

Establecer la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y procedimientos de
extraccion, preparacion y conservacion de tejidos para trasplante, normatizar su aplicacion

de acuerdo al caso.

Cumplir y hacer cumplir todas las normas y disposiciones que le competen de acuerdo con

la Ley Nacional de Trasplante N° 27.447.

Proveer al Instituto de Trasplante de la C.A.B.A de datos fidedignos, exhaustivos,
actualizados y consistentes acerca de los procedimientos realizados conforme a la

normativa vigente para su correcta fiscalizacion.

10.1.1.5.5.2. UNIDAD INTERNACION QUEMADOS |

Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.
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10.1.1.5.5.3. UNIDAD INTERNACION QUEMADOS Il

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

10.1.1.6. DEPARTAMENTO SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su
relacion con los sectores finales de atencién médica (ej. Sectores de Consultorios Externos,

Urgencias, etc.).

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencion del area de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacién de dias, horas y turnos

de atencién a los pacientes.
Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

10.1.1.6.1. SECCION DIAGNOSTICO POR IMAGENES

Descripcién de Acciones
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Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, exdmenes radiolégicos contrastados, etc.) a los pacientes internados y de los

que concurren a la consulta externa.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacion de los

diagndsticos clinico- radiolégicos en los sectores de atencidn médica del establecimiento.

Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios

radioldgicos se efectle dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagnostico de los estudios pertenecientes a los
pacientes que se asisten en el sector internacién y en los consultorios externos del

establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

10.1.1.6.2. SECCION KINESIOLOGIA

Descripcién de Acciones
Realizar a los pacientes del sector internacién y consultorios externos las prestaciones de

Kinesioterapia.

Practicar y hacer practicar a los pacientes internados y ambulatorios las aplicaciones de
fisioterapia, incluyendo la termoterapia, hidroterapia, rayos infrarrojos y ultravioletas, ondas
cortas y diatermia, iontoforesis, uso de corrientes galvanica, faradica, ondas sonoras y

ultrasoénicas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer en coordinacion con el Jefe de Departamento, la metodologia a seguir en lo que

hace a técnicas y procedimientos propios en su area y asegurar el cumplimiento.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas e integrar el comité

creado al efecto.
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10.1.1.6.3.  SECCION ANATOMIA PATOLOGICA

Descripcién de Acciones

Realizar exdmenes anatomo-patoldgicos de material humano, autopsias, examenes macro
y microscopicos de érganos, tejidos y liquidos organicos y asegurar la obtencion de

muestras de las zonas mas convenientes para facilitar su adecuada preparacion.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la formulacion clinico-quirtrgica

en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion y el registro del material para biopsias (tejidos, liquidos organicos,
etc.) y asegurar que la entrega de los protocolos se efectivice dentro de los planes
establecidos.

Realizar e interpretar los exdmenes de patologias pertenecientes a los pacientes que se

asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Integrar los Comités de Tejidos y Tumores del establecimiento y participar en la elaboracion

de programas que hacen a temas de su especialidad.

10.1.1.6.4.  SECCION TERAPIA OCUPACIONAL

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion a los pacientes que lo requieran en su especialidad, sea por

consultas ambulatorias o consultas de los distintos sectores del establecimiento.

Efectuar y hacer efectuar a los pacientes internados y ambulatorios los tratamientos de
recuperacion de las funciones fisicas y mentales tendientes a lograr su readaptacion a

través de actividades laborales, artisticas, recreativas o sociales.

Realizar en los pacientes (Sector internacion y consultorios externos) las evaluaciones de
las funciones sensitivo-motrices, grado de independencia personal, capacidad laboral, etc.,

para determinar y reconocer los progresos logrados con el tratamiento.

Coordinar la confeccion de agendas de atencion y registro en las historias clinicas.
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Supervisar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su

especialidad.
Relevar mensual y anualmente las estadisticas del sector.

Promover y controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencién del personal a su

cargo.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector.

Organizar reuniones clinicas en todos los temas de su especialidad.

Promover el trabajo conjunto e interdisciplinario participando de actividades conjuntas.

Evaluar las necesidades epidemiolégicas del area y estimular la capacitaciébn necesaria

para dar respuesta a las mismas.
Participar de los Comités a los que sean convocados por la autoridad del Hospital.

Participar de las actividades docentes que se desarrollen en el area a cargo.

10.1.1.6.5.  UNIDAD HEMOTERAPIA

Descripcién de Acciones

Determinar el grupo sanguineo del dador y del receptor de sangre, controlando su registro

de acuerdo a las normas existentes al respecto.
Realizar las pruebas de compatibilidad directa, grupo y Rh de la sangre a transfundir.

Realizar y controlar la realizacién de las tareas técnicas de obtencion de plasma, glébulos

rojos suspendidos, etc. de acuerdo a los procedimientos correspondientes.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar la recepcion y registro de pedidos de transfusiones y asegurar que las mismas se

efectivicen dentro de los plazos correspondientes.

Intervenir en la organizaciébn de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

10.1.1.6.6. UNIDAD LABORATORIO ANALISIS CLINICOS
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Descripciéon de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracion, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biolégico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagnostico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de
diagnostico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones
brindadas.

10.1.1.6.6.1. SECCION BACTERIOLOGIA

Descripcién de Acciones

Realizar el estudio de diagnéstico de bacteriologia, atender consultas solicitadas por otros
sectores del establecimiento y asesorar en todos los asuntos vinculados con su

especialidad.

Preparar y hacer preparar los reactivos para realizar estudios de diagndstico de
bacteriologia y controlar el cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracion,

pureza, almacenamiento, etc.

Controlar el cumplimiento de la metodologia establecida por la superioridad en lo que hace

a técnicas y procedimientos de diagnostico y bacteriologia.

Participar en la organizaciébn de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Autorizar, previo conocimiento del Jefe inmediato superior, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagnéstico de bacteriologia tendientes a mejorar la calidad de las

prestaciones.
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10.1.1.6.7.  DIVISION FARMACIA

Descripcién de Acciones

Preparar segln las normas que rigen la materia las férmulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotrépicos o

barbitaricos y registrar el movimiento diario de los mismos.

Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades
farmacologicas y de pirégenos, en los preparados que se efectian en la oficina de farmacia.

Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atencion médica del establecimiento, durante
las 24 horas del dia.

Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

10.1.1.6.7.1. SECCION FARMACIA CLINICA

Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Seccién a su cargo.

Proponer al Jefe de Divisién Farmacia las medidas necesarias para la adecuada provision

y distribucién de drogas, medicamentos, etc.

Proponer al Jefe de Division Farmacia las medidas tendientes a asegurar en la forma mas

racional posible la provision y distribuciéon de material radiografico, sanitario, etc.

Registrar y controlar el movimiento de alcaloides y psicotrépicos ajustandose a lo

establecido por las normativas vigentes.

Mantener permanentemente actualizado el registro de las fechas de vencimiento de las

especialidades farmacéuticas, reactivos, etc.

10.1.1.6.7.2. SECCION ESTERILIZACION
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Descripciéon de Acciones

Realizar con caracter prioritario el procesamiento de materiales, instrumental y equipos

requeridos en las &reas criticas.

Controlar la recepcion y posterior distribucion de los materiales, instrumental y equipos a

procesar en la Seccién a su cargo.

Participar en la elaboracién y modificacién de las normas técnicas y de atencion médica

propias de la seccidn a su cargo, de integrar los Comités creados al efecto.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas de seguridad que hacen al uso de los

equipos de esterilizacion e intervenir en la modificacion de las mismas.

10.1.1.7. DEPARTAMENTO TECNICO

Descripcién de Acciones

Analizar la informacion de productividad emanada por los distintos servicios de atencién
ambulatoria, practicas e internacion, en coordinacion con los distintos mesones de oferta

de turnos a la ciudadania.

Elaborar informe final estadistico a peticion de la Direccién Médica o Nivel Central.

Supervisar y coordinar el funcionamiento de la morgue.
Intervenir en la administracién de los Servicios de Alimentacion y Nutricién y Servicio Social.
Intervenir en la programacioén, coordinacion y control de las actividades de su sector.

Controlar que se brinde asistencia espiritual a los pacientes que lo soliciten.

10.1.1.7.1.  DIVISION SERVICIO SOCIAL

Descripcién de Acciones

Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencion del Servicio Social en las

distintas unidades de internacion, consultorios externos y ambito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones de la Division destinadas a la

planificacion, programacion y control de programas y proyectos del &rea especifica.
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Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectlen los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencién en los

establecimientos hospitalarios.
Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promocién Social,
implementando formas de intervencién profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacién de las tareas profesionales y la gestion

estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones

individuales, grupales y en comunidad.

10.1.1.7.1.1. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS SERVICIO SOCIAL

Descripcién de Acciones

Promover la atencion integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de
atencion, evaluando y promoviendo la utilizaciéon de la consulta ambulatoria y la atencion

programada.

Asistir al Jefe de Division, en la distribucion de los dias, horas y turnos de atencion de

consultorios externos, y en las tareas de supervision y normatizacion de su competencia.

10.1.1.7.2.  DIVISION ALIMENTACION

Descripcién de Acciones

Elaborar las normas y procedimientos de trabajo del area de su competencia.

Administrar la recepcion, conservacion, utilizacion y tratamiento de los viveres necesarios

para la elaboracion de las comidas de los pacientes internados y del personal autorizado.

Supervisar la elaboracion y distribucion de las comidas para los pacientes internados y para

el personal autorizado.
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Prescribir regimenes individuales para aquellos pacientes internados que lo necesiten por

indicacion médica.

10.1.1.7.2.1. SECCION PRODUCCION

Descripcién de Acciones

Llevar actualizadas las estadisticas de raciones y de consumo de viveres del Hospital e

informar mensualmente a la Direccién Médica y al Nivel Central.

Procurar la elaboracion y distribucion de las comidas para los pacientes internados y para
el personal autorizado.

Solicitar el abastecimiento de viveres cuando estos sean insuficientes de acuerdo a la

programacion de raciones.

1. HOSPITAL DE REHABILITACION MANUEL ROCCA
11.1. DIRECCION MEDICA
Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccion General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversion que se ejecutan en su
jurisdiccioén.

Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccién.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad

del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervisién y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.
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Proponer a la Direcciébn General la planificacién anual correspondiente y someter a la

aprobacién de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes o0 su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencion Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban
contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccion y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.
Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital

Coordinar con acciones la formulacién de las normas de prevencion y atencion del

discapacitado para su aprobacion.

Supervisar los programas desarrollados en los distintos establecimientos y en cumplimiento

de las normas fijadas.
Brindar asistencia técnica en todos los aspectos relacionados con su especialidad.
Desarrollar y coordinar actividades de capacitacion de personal.

Promover la incorporacién de tecnologias y coordinar las tareas de investigacion para

ampliar los conocimientos en la especialidad y perfeccionar las normas a aplicar.

Llevar el registro de Discapacitados.
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11.1.1. SUBDIRECCION MEDICA
Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencién de la

demanda hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.

Dirigir y administrar la produccién de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el andlisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.
Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccién en el &area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

11.1.1.1. SECCION ANESTESIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias de su area, e integrar los Comités creados al efecto.

Establecer en colaboracion con la Subdireccién Médica la metodologia a seguir en lo que
hace a técnicas y procedimientos anestésicos a aplicar en casos de tratamientos
quirdrgicos o médicos o0 en los exadmenes con fines diagndsticos que requieran de su

especialidad y asegurar su cumplimiento.

Realizar anestesias generales y regionales a los pacientes que se encuentran
hospitalizados 0 que concurran a la consulta externa y en los que por las caracteristicas de

su afeccion se requiera de este tipo de procedimiento.

Controlar el cumplimiento de las normas que hacen a las medidas de seguridad contra

accidentes por el manejo o uso de agentes anestésicos.
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11.1.1.2. SECCION URGENCIAS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con los Departamentos o areas de urgencia que conforman la Red de
Hospitales Publicos de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en coordinacion de la

Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el

area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atenciébn médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores
del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencién médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) , el Comité de Crisis y colaborar
con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de Docencia e

Investigacion que se desarrollen o involucren al Sector.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al sector.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

11.1.1.3. SECCION TERAPIA INTERMEDIA DE REHABILITACION RESPIRATORIA
Y MOTRIZ

Descripcién de Acciones
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Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna coordinando y supervisando al
cuerpo médico y profesional para los pacientes que asi lo requieran, mediante terapias y

tratamientos, rehabilitacién debido a problemas respiratorios y motrices.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno) por

parte del personal a su cargo.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

11.1.1.4. UNIDAD COORDINACION ARANCELAMIENTO
Descripcién de Acciones

Identificar las altas, bajas y modificaciones (ABM) de prestaciones del Nomenclador de
Salud del GCBA para, a través de su representante ante la Comision del Nomenclador

elevarlas para su tratamiento

Arancelar las prestaciones de salud conformadas en el comprobante de recupero de gastos
(CRG) acorde al Nomenclador de Prestaciones de Salud vigente a la fecha de las

prestaciones dadas

Colaborar con el area de facturacion en la evaluacion de la presencia e integridad de la

documentacién de respaldo de las prestaciones aranceladas

Arbitrar de nexo entre el efector y la Sociedad del Estado Facturacién y Cobranzas de los
Efectores Publicos (FACOEP S.E.) para los fines del proceso de recupero del gasto que

establece la Ley 5.622.

11.1.1.5. UNIDAD SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

Descripcién de Acciones
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Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su

relacion con los sectores finales de atencion médica.

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencién del &rea de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacion de dias, horas y turnos

de atencion a los pacientes.
Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) vy colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

11.1.1.51. SECCION LABORATORIO ANALISIS CLINICOS
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracién, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biol6gico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagnostico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe superior inmediato, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagnostico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

11.1.1.5.2. SECCION DIAGNOSTICO POR IMAGENES
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Descripciéon de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, exdmenes radiolégicos contrastados, etc.) a los pacientes internados y de los

que concurren a la consulta externa.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacién de los

diagndsticos clinico- radiolégicos en los sectores de atencidn médica del establecimiento.

Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios

radiologicos se efectue dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagnostico de los estudios pertenecientes a los
pacientes que se asisten en el sector internacién y en los consultorios externos del

establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

11.1.1.5.3. SECCION FARMACIA, ESTERILIZACION Y DROGUERIA
Descripcién de Acciones

Preparar y hacer preparar segun normas las férmulas farmacéuticas oficiales y

extemporaneas controlando su estricto cumplimiento.

Preparar y hacer preparar las prescripciones médicas que involucran estupefacientes,

psicotrépicos o barbitaricos, registrando el movimiento diario de los mismos.

Controlar el abastecimiento durante las 24 horas de gases medicinales (oxigeno, carbono,
etc.), asegurando su racional distribucion en todos los sectores de atencion médica del

establecimiento.

Adoptar las medidas necesarias tendientes a asegurar en la forma mas racional posible, la
norma, provision y distribucion de drogas, medicamentos, material radiografico, etc., en
todos los sectores del establecimiento que asi lo requieran.
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Cumplir y hacer cumplir los sistemas del control de esterilizacion, asi como las normas de

preparacion de materiales, instrumental y equipos.

11.1.1.5.4.  SECCION HEMOTERAPIA
Descripcién de Acciones

Determinar el grupo sanguineo del dador y del receptor de sangre, controlando su registro

de acuerdo a las normas existentes al respecto.
Realizar las pruebas de compatibilidad directa, grupo y Rh de la sangre a transfundir.

Realizar y controlar la realizacién de las tareas técnicas de obtencién de plasma, glébulos

rojos suspendidos, etc. de acuerdo a los procedimientos correspondientes.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar la recepcion y registro de pedidos de transfusiones y asegurar que las mismas se
efectivicen dentro de los plazos correspondientes.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

11.1.1.6. DIVISION MEDICO QUIRURGICO
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo supervisando el
cumplimiento de las normas de atenciébn médica y administrativa en lo referente a la

admision y egreso de los pacientes en los sectores de internacion.

Decidir en la internacion programada y urgencia de pacientes, asignando prioridades de
acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los jefes de las

especialidades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos médico-quirdrgicos.

Arbitrar segln normas de atencion médica en caso de derivaciones intra 0 extra-

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.
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Coordinar el funcionamiento del Centro Quirargico.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.

Analizar y decidir sobre prioridades de listados de operaciones que le fueran presentados

oportunamente por los jefes de los distintos sectores de su area.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencién médica del area de su

competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

11.1.1.6.1. SECCION ORTOPEDIA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que presentan patologia osteoarticular.

Colaborar y trabajar en equipo con foniatria en el tratamiento de las dislalias.
Proponer al Comité de Internacion el ingreso y altas de los pacientes.

Coordinar la atencidon del sector con el resto de las areas del Hospital en tareas

interdisciplinarias.

11.1.1.6.2.  SECCION OTORRINOLARINGOLOGIA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes atendidos

en su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Divisidn, la atencién segun

dias, horas y turnos que se hubieran determinado.
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11.1.1.6.3.  SECCION REHABILITACION OFTALMOLOGICA
Descripcién de Acciones

Brindar atencibn médica en su especialidad a los pacientes que concurren al

establecimiento.

Asistir a otros sectores del Hospital en los aspectos pertinentes a su especialidad y en los

tratamientos compartidos.

Asistir al superior inmediato en los asuntos relacionados con la especialidad e informar

sobre el desarrollo de las actividades y programas especificos.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

11.1.1.6.4. SECCION PEDIATRIA
Descripcién de Acciones

Participar en la atencion médica directa de los pacientes de su area, asistiendo en consulta

médica a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracion y modificacién de las normas de admision y egreso, y de
atencion ambulatoria de la seccién fiscalizando su cumplimiento integrando los Comités

respectivos.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Autorizar la implementacion de nuevas técnicas de atencion, diagndstico y tratamiento que

mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.

Mantener permanentemente informado al Jefe de Division de su area sobre actividades y

programas que se desarrollan en el sector.

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 219 de 275



11.1.1.6.5.  SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagndstico y Tratamiento y de

Urgencias, en lo concerniente a la atencién ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los Jefes de Departamentos correspondientes, la fijacién de

dias, horas y turnos de atencién en Consultorios Externos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién de Consultorios Externos y de la

atencion ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades
médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer a los Comités creados a tal efecto, modificaciones en las normas administrativas

de atencion médica del &rea de su competencia.

Colaborar en los programas del Comité de Docencia e Investigacion.

11.1.1.6.6. SECCION ELECTRONEUROFISIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Realizar a los pacientes derivados en consulta ambulatoria o internados el estudio

diagndstico electro neuroldgico a través de técnicas y procedimientos instrumentales.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores y asesorar en los asuntos vinculados

con su especialidad.

Organizar el funcionamiento del sector a su cargo junto con el Jefe inmediato superior

normalizando la aplicacién de técnicas y procedimientos y asegurando su cumplimiento.

11.1.1.6.7. UNIDAD REHABILITACION ODONTOLOGICA
Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo.
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Realizar toda prestacion odontoldgica que requieran los pacientes ambulatorios o

internados.
Colaborar y trabajar en equipo con foniatria en el tratamiento de las dislalias.

Participar en la elaboracion de planes y programas del hospital en el ambito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision

y egreso, de atencién médica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias solicitadas por otros sectores del establecimiento y

asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

11.1.1.6.7.1. SECCION LABORATORIO DE PROTESIS

Descripcién de Acciones

Controlar la recepcién de los pedidos de trabajo y la entrega de las protesis.
Normatizar los distintos pasos que requieren la confeccion de la protesis.

Determinar conjuntamente con el Jefe de la Division el niUmero de aparatos a realizar en un

lapso determinado.

Evaluar el rendimiento del laboratorio y la calidad de la protesis terminada.

11.1.1.6.8. UNIDAD PSICOPATOLOGIA Y SALUD MENTAL
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Division la atencién, segun

dias, horas y turnos que se hubieran determinado.
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Definir la utilizacion y la supervision del uso y la entrega de los medicamentos que sean

necesarios en cada caso.

11.1.1.6.9. UNIDAD PSICOPEDAGOGIA
Descripcién de Acciones
Brindar atencién psicopedagdgica a los pacientes discapacitados del aprendizaje.

Colaborar con el Jefe inmediato superior en la elaboracién de normas técnicas propias de

Su area.
Entender en la capacitacion del personal a su cargo.

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las

técnicas y procedimientos que hacen a la atencién médica.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision

y egreso, de atencion médica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias solicitadas por otros sectores del establecimiento y

asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

11.1.1.6.9.1. SECCION ORIENTACION VOCACIONAL
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna en ambulatorio de los pacientes

que requieran orientacién vocacional.

Crear programas de orientacién vocacional y profesional adaptados a las necesidades de

los pacientes.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, certificados, prescripciones,

informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
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Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorando en

todos los asuntos referentes al area de su competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacién de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

11.1.1.7. DEPARTAMENTO MEDICINA FISICA Y REHABILITACION
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el &rea a su cargo, asi como su relacion

con otras areas de atencion médica.

Decidir la internacién programada y de urgencia de pacientes asignando prioridades de
acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los jefes de las
especialidades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a las normas

de atencion médica.

Arbitrar segin normas de atencibn médica, en casos de derivaciones intra o extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Determinar conjuntamente con los jefes de servicio la fijaciéon de dias, horas y turnos de

atencion en las especialidades de su Departamento de acuerdo a la demanda.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencibn médica del area de su

competencia y coordinar los comités creados al efecto.

11.1.1.7.1.  SECCION RECREACION Y DEPORTES

Descripcién de Acciones
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ylntervenir en la elaboracion y modificaciéon de las normas especificas de su area de

competencia y coordinar los Comités creados al efecto.
Controlar el cumplimiento de las normas y procedimientos propios del Sector a su Cargo.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencion ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

11.1.1.7.2.  SECCION HOSPITAL DE DIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el &rea a cargo o a requerimiento.

11.1.1.7.3. UNIDAD TERAPIA OCUPACIONAL

Descripciéon de Acciones
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Cumplir y hacer cumplir las prescripciones médicas para lograr la ejecucion de planes de
tratamientos especificos para un mejor ajuste psicofisico (Motor Sensorial) y social del

paciente, que le permita desarrollar su mayor capacidad funcional.

Asistir al Superior inmediato en los asuntos relacionados con la especialidad en informarlo

sobre el desarrollo de las actividades de los programas especificos.
Participar de las reuniones de equipos que solicita, 0 propuesta por otros sectores.

Educar o reeducar al paciente y su familia, teniendo en cuenta su capacidad funcional o

residual.

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las

técnicas y procedimientos que hacen a la atenciéon médica.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision

y egreso, de atencion médica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias solicitadas por otros sectores del establecimiento y

asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

11.1.1.7.4. DIVISION FISIATRIA
Descripcién de Acciones

Participar en la planificacién, organizacién y normatizacion de las acciones de la Division a

su cargo, elevando para su aprobacion las normas programadas especificas a su area.

Supervisar el uso de los elementos y equipos asignados a los distintos sectores que

integran la Division.

Autorizar, previo conocimiento del superior inmediato, la implementacién de nuevas
técnicas de diagndstico y tratamiento con el fin de mejorar la calidad de las prestaciones

brindadas.

Participar en los Comités de Admisién, reuniones de equipo y ateneo.

11.1.1.7.4.1. SECCION INTERNACION FISIATRIA |

Descripcién de Acciones
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Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

11.1.1.7.4.2. SECCION INTERNACION FISIATRIA II

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

11.1.1.7.5. DIVISION KINESIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Realizar a los pacientes del sector internacién y consultorios externos las prestaciones de

Kinesioterapia.

Practicar y hacer practicar a los pacientes internados y ambulatorios las aplicaciones de
fisioterapia, incluyendo la termoterapia, hidroterapia, rayos infrarrojos y ultravioletas, ondas
cortas y diatermia, iontoforesis, uso de corrientes galvanica, faradica, ondas sonoras y

ultrasoénicas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer en coordinacion con el Jefe de Departamento, la metodologia a seguir en lo que

hace a técnicas y procedimientos propios en su area y asegurar el cumplimiento.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas técnicas e integrar el comité

creado al efecto.
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11.1.1.7.5.1. SECCION TERAPIA FiSICA A
Descripcién de Acciones

Cumplir la prescripcion médica a través de un plan terapéutico especifico que contribuya a
la responsabilizacion del paciente por medio de la rehabilitacién y recuperaciéon de su

capacidad potencial.

Asistir a la Division en los asuntos relacionados con la especialidad e informar sobre el

desarrollo de las actividades de los programas especificos.
Participar en las reuniones de equipos que solicita, 0 propuesta por otros sectores.

Integrar el Comité de Admisién y Altas.

11.1.1.7.5.2. SECCION TERAPIA FiSICA B
Descripcién de Acciones

Cumplir la prescripcion médica a través de un plan terapéutico especifico que contribuya a
la responsabilizacion del paciente por medio de la rehabilitacién y recuperacion de su
capacidad potencial.

Asistir a la Division en los asuntos relacionados con la especialidad e informar sobre el

desarrollo de las actividades de los programas especificos.
Participar en las reuniones de equipos que solicita, 0 propuesta por otros sectores.

Integra el Comité de Admision y Altas.

11.1.1.8. DEPARTAMENTO FONOAUDIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Atender la evaluacion en el desarrollo de las tareas y en la evaluacion de los pacientes del
departamento, promoviendo las modificaciones que estime necesarias y que la préactica
aconseja a efectos de lograr el maximo aprovechamiento de los recursos humanos y

tecnoldgicos.
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Promover las modificaciones programaticas y asistenciales en consecucién de los objetivos

sectoriales.
Asistir a la Direccidn en los asuntos del area de su competencia

Representar a su Departamento en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A).

11.1.1.8.1.  SECCION AUDIOMETRIA Y GRABACION
Descripcién de Acciones

Realizar estudios de audicion efectuando audiometria tonal, pruebas supraliminares y logo

audiometria.

Realizar grabaciones en todos los pacientes que ingresan a tratamientos con el fin de
diagnostico.

Cumplir y hacer cumplir la prescripcién médica a través de un plan terapéutico especifico,
prestando asistencia fonoaudiolégica.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

11.1.1.8.2.  UNIDAD FONIATRIA
Descripcién de Acciones

Cumplir y hacer cumplir la prescripcion meédica a través de un plan terapéutico especifico
prestando asistencia fonoaudiol6gica mediante tareas de recuperacion de los desérdenes

de la voz.

Asistir al superior inmediato en los asuntos relacionados con la especialidad e informar

sobre el desarrollo de las actividades y programas especificos.
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Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las

técnicas y procedimientos que hacen a la atencion médica.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision

y egreso, de atencién médica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias solicitadas por otros sectores del establecimiento y

asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

11.1.1.8.3.  DIVISION AUDIOLOGIA Y TERAPIA DEL LENGUAJE
Descripcién de Acciones

Entender en lo referente al estudio y tratamiento de pacientes discapacitados en las areas
de la voz, palabra, lenguaje y audicion.

Participar en la elaboracion de planes y programas del hospital, en el dmbito de su

competencia.

Participar en la planificacién, organizaciéon y normatizacion de las acciones de la Division a

su cargo, elevando para su aprobacién las normas programadas especificas a su area.

Supervisar el uso de los elementos y equipos asignados a los distintos sectores que

integran la Division.

Autorizar, previo conocimiento del superior inmediato, la implementacién de nuevas
técnicas de diagndstico y tratamiento con el fin de mejorar la calidad de las prestaciones

brindadas.

Participar en los Comités de Admision, reuniones de equipo y ateneo.

11.1.1.8.3.1. UNIDAD TERAPIA DEL LENGUAJE
Descripciéon de Acciones

Cumplir y hacer cumplir la prescripcion meédica, teniendo a su cargo las tareas de
organizacion del lenguaje comprensivo interior y expresivo de perturbados de la

comunicacion.
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Asistir al superior inmediato en los asuntos relacionados con la especialidad e informar

sobre el desarrollo de las actividades y programas especificos.

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las

técnicas y procedimientos que hacen a la atencion médica.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision

y egreso, de atencién médica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias solicitadas por otros sectores del establecimiento y

asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

11.1.1.8.3.2. UNIDAD AUDIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Efectuar y hacer efectuar los examenes especificos de su area a realizar la seleccion de
audifonos de los discapacitados de la audicién y proceder a la grabacion de la voz del
lenguaje de los pacientes que concurran al establecimiento y a la prescripcion de las

protesis adecuadas a los enfermos que la requieran.

Asistir a la Division en los asuntos relacionados con la especialidad e informar sobre el

desarrollo de las actividades y programas especificos.

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las

técnicas y procedimientos que hacen a la atencién médica.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision

y egreso, de atencién médica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias solicitadas por otros sectores del establecimiento y

asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.

11.1.1.9. DEPARTAMENTO TECNICO

Descripcién de Acciones
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Analizar la informacion de productividad emanada por los distintos servicios de atencion
ambulatoria, practicas e internaciéon, en coordinacion con los distintos mesones de oferta

de turnos a la ciudadania.
Elaborar informe final estadistico a peticion de la Direccion Médica o Nivel Central.

Supervisar y coordinar el funcionamiento de la morgue.Intervenir en la administracion de

los Servicios de Alimentacion y Nutricion y Servicio Social.
Intervenir en la programacién, coordinacion y control de las actividades de su sector.

Controlar que se brinde asistencia espiritual a los pacientes que lo soliciten.

11.1.1.9.1.  DIVISION SERVICIO SOCIAL
Descripcién de Acciones

Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencion del Servicio Social en las

distintas unidades de internacién, consultorios externos y &mbito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones de la Division destinadas a la
planificacion, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectlen los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencién en los

establecimientos hospitalarios.
Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promocién Social,
implementando formas de intervencion profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacion de la tarea profesional y la gestion

estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones

individuales, grupales y en comunidad.

11.1.1.9.1.1. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS SERVICIO SOCIAL

Descripcién de Acciones
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Promover la atencion integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de
atencion, evaluando y promoviendo la utilizacién de la consulta ambulatoria y la atencién

programada.

Asistir al Jefe de Division, en la distribuciéon de los dias, horas y turnos de atencion de

consultorios externos, y en las tareas de supervision y normatizacion de su competencia.

11.1.1.9.2.  DIVISION ALIMENTACION
Descripcién de Acciones

Elaborar las normas y procedimientos de trabajo en el area de su competencia,

actualizandolas cuando las circunstancias asi lo requieran.

Administrar la recepcion, conservacion, utilizacion y tratamiento de los viveres necesarios

para la elaboracion de las de las comidas de los internados y personal autorizado.

Supervisar la elaboracién y la distribucién de las comidas generales para los internados y

personal autorizado.

Prescribir regimenes individuales para aquellos internados que lo necesiten por indicacion

médica.

11.1.1.9.2.1. SECCION PRODUCCION
Descripcién de Acciones

Llevar actualizadas las estadisticas de raciones y de consumo de viveres del Hospital e

informar mensualmente a la Direccién Médica y al Nivel Central.

Procurar la elaboracion y distribucion de las comidas para los pacientes internados y para

el personal autorizado.

Solicitar el abastecimiento de viveres cuando estos sean insuficientes de acuerdo a la

programacion de raciones.

12. INSTITUTO DE REHABILITACION PSICOFISICA

12.1. DIRECCION MEDICA
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Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el

establecimiento.

Asistir a la Direccion General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversion que se ejecutan en su
jurisdiccién.

Fiscalizar la ejecucién de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad
del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccién General la planificacion anual correspondiente y someter a la
aprobacioén de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes 0 su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencion Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban

contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccion y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.
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Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

12.1.1.DEPARTAMENTO ESTRUCTURA DE COMITE DE DOCENCIA E
INVESTIGACION (CODEI)

Descripcién de Acciones

Coordinar y gestionar las actividades relacionadas con la formacion del pregrado

universitario.
Procurar la disponibilidad de los recursos fisicos requeridos.
Prestar asistencia a los docentes en cuanto a los insumos y logistica requerida.

Elevar a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional la némina de

alumnos/as asistentes de las diferentes universidades.
Aprobar y supervisar la actividad de los/as becarios/as de capacitacion y salud publica.
Gestionar las solicitudes de becas honorarias adscriptas y becas no municipales.

Coordinar el sistema de residencias y concurrencias del equipo de salud: gestionar las altas
correspondientes, eventuales bajas y actas de promocion de las residencias y
concurrencias, gestionar las solicitudes de rotacién en el pais y el exterior, entregar los

certificados de finalizacion.

Elevar las propuestas de cursos y actividades de formacién, que requieran aprobacion por
el Ministerio, a la Direcciébn General Docencia Investigacién y Desarrollo Profesional y las

actas correspondientes para la confeccion de los certificados.
Colaborar con la capacitacién de técnicos/as de la salud y personal de enfermeria.
Proponer lineas de investigacion pertinentes a realizar en el efector.

Coordinar y gestionar las actividades de capacitacion y formacioén realizadas en el efector.

12.1.2. DEPARTAMENTO SERVICIO SOCIAL

Descripciéon de Acciones
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Organizar y dirigir el servicio para asegurar la intervencion del Servicio Social en las

distintas unidades de internacion, consultorios externos y ambito comunitario.

Coordinar con organismos publicos y privados, las acciones del Departamento destinadas

a la planificacion, programacion y control de programas y proyectos del area especifica.

Supervisar la confeccion de los informes sociales que efectien los profesionales
intervinientes, a los pacientes con necesidades sociales que solicitan su atencién en los

establecimientos hospitalarios.
Promover la actualizacion de conocimientos del personal de su dependencia.

Articular relaciones con las instituciones del campo de la Salud y Promocién Social,
implementando formas de intervencién profesional adecuadas a las nuevas problematicas

sociales.

Establecer estrategias de supervision y evaluacion de las tareas profesionales y la gestion
estadistica del Servicio.

Administrar el sistema de registro de todas las actuaciones del Servicio e intervenciones
individuales, grupales y en comunidad.

12.1.21. SECCION SUPERVISION PROFESIONAL

Descripcién de Acciones

Promover la atencidn integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de
atencion, evaluando y promoviendo la utilizacién de la consulta ambulatoria y la atencién

programada.

Asistir al Jefe de Departamento en la distribucion de los dias, horas y turnos de atencion de

consultorios externos, y en las tareas de supervision y normatizacién de su competencia.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la préactica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, informes de produccioén, de

seguridad, de censo interno).

12.1.3. DEPARTAMENTO ALIMENTACION
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Descripciéon de Acciones

Promover el buen estado de alimentacion de la poblacion hospitalaria.
Administrar y evaluar los recursos necesarios para la asistencia alimentaria.

Coordinar la prescripcion de regimenes individuales para aquellos pacientes internados que

lo necesiten por indicacion médica.
Coordinar la supervision de la elaboracién de la alimentacion hospitalaria.
Elaborar las normas y procedimientos de trabajo del area de su competencia.

Administrar la recepcion, conservacion, utilizacion y tratamiento de los viveres necesarios

para la elaboracion de las comidas de los pacientes y del personal autorizado.

12.1.3.1. SECCION SUPERVISION PROFESIONAL

Descripcién de Acciones

Asistir al Jefe de Departamento en el cumplimiento de sus funciones.

Supervisar y evaluar la elaboracién de la alimentacién hospitalaria.

12.1.4. SUBDIRECCION MEDICA

Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencién de la

demanda hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.

Dirigir y administrar la produccién de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el analisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.

Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.
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Asistir a la Direccidn en el &rea de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

12.1.4.1. DEPARTAMENTO REHABILITACION

Descripcién de Acciones
Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacién

con otras areas de atencion médica.

Decidir la internacién programada y de urgencia de pacientes asignando prioridades de
acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los jefes de las
especialidades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a las normas

de atencion médica.

Arbitrar segun normas de atenciébn médica, en casos de derivaciones intra o extra

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.

Determinar conjuntamente con el Jefe de Consultorios Externos la fijacion de dias, horas y
turnos de atencién en Consultorios Externos en las especialidades de su Departamento de

acuerdo a la demanda.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificaciéon de las normas de atencién médica del area de su

competencia y coordinar los comités creados al efecto.

12.1.4.1.1. UNIDAD FISIATRIA

Descripciéon de Acciones

Participar en la planificacion, organizacion y normatizacion de las acciones de la Unidad a

su cargo, elevando para su aprobacion las normas programadas especificas a su area.

Supervisar el uso de los elementos y equipos asignados a los distintos sectores que

integran la Unidad.
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Autorizar, previo conocimiento del superior inmediato, la implementacién de nuevas
técnicas de diagnostico y tratamiento con el fin de mejorar la calidad de las prestaciones

brindadas.

Participar en los Comités de Admision, reuniones de equipo y ateneo.

12.1.4.1.1.1. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS FISIATRIA

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagnéstico y Tratamiento y de

Urgencias, en lo concerniente a la atencion ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los Jefes de Departamentos correspondientes, la fijacién de

dias, horas y turnos de atencion en Consultorios Externos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién de Consultorios Externos y de la

atencién ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades
médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer a los Comités creados a tal efecto, modificaciones en las normas administrativas

de atencion médica del area de su competencia.

Colaborar en los programas del Comité de Docencia e Investigacion.

12.1.4.1.1.2. SECCION INTERNACION FISIATRIA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).
Autorizar las altas de los pacientes internados en la seccion a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes internados

en su seccion, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.
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12.1.4.1.1.3. SECCION NEUROFISIOLOGIA CLINICA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos)
Autorizar las altas de los pacientes internados a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes atendidos

en su especialidad.

12.1.4.1.1.4. SECCION ATENCION DOMICILIARIA Y HOSPITAL DE DIiA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

12.1.4.1.2. UNIDAD CIRUGIA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos)
Autorizar las altas de los pacientes internados a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.
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Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes atendidos

en su especialidad.

12.1.4.1.2.1. SECCION ORTOPEDIA

Descripcién de Acciones

Participar en la atencion médica de los pacientes, asistiendo en consultas médicas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas de admision y egreso, de atencién
ambulatoria de la Seccién, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencion, diagndstico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones
brindadas.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

12.1.4.1.2.2. SECCION CIRUGIA PLASTICA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
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Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

12.1.4.1.2.3. SECCION UROLOGIA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la préactica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

12.1.4.1.3. UNIDAD CUIDADOS INTENSIVOS PEDIATRICOS CRONICOS

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes pediatricos crénicos que se internen en la Unidad.

Atender las consultas solicitadas por las unidades de terapia intensiva o de cuidados criticos
de los hospitales pediatricos del sistema publico de salud del Gobierno de la Ciudad de

Buenos Aires y asesorar en los asuntos referentes a su actividad profesional.
Organizar las reuniones clinicas en los temas de su especialidad.

Participar de la actividad docente del IREP en lo referente a la formacién de los Recursos

Humanos.
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Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados
en su unidad, supervisando las prestaciones de los profesionales actuantes y de

enfermeria.

Autorizar las altas de los pacientes internados en la Unidad.

12.1.4.1.4. UNIDAD URGENCIAS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con el resto de los Departamentos o areas de urgencia que conforman la
Red de Hospitales Publicos de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en coordinacion de
la Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el

area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atenciébn médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores

del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacion de las normas de atencion médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A), el Comité de Crisis y colaborar
con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de Docencia e

Investigacién que se desarrollen o involucren al sector.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al sector.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

12.1.4.1.5. UNIDAD CLINICA MEDICA
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Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).

Atender las consultas solicitadas por sectores del Establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Autorizar las altas de los pacientes internados en la unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en la Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

12.1.4.1.5.1. SECCION REUMATOLOGIA

Descripcién de Acciones
Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de todo paciente que requiera cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

12.1.4.2. DEPARTAMENTO SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su
relacion con los sectores finales de atencién médica.
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Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacién de las hormas de atencion del area de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacion de dias, horas y turnos

de atencion a los pacientes.
Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

12.1.4.2.1.  UNIDAD DIAGNOSTICO POR IMAGENES

Descripcién de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, examenes radiolégicos contrastados, etc.) a los pacientes internados y de los

gue concurren a la consulta externa.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atenciéon médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacion de los

diagndsticos clinico- radiolégicos en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios

radiol6gicos se efectlie dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de diagndstico de los estudios pertenecientes a los
pacientes que se asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del

establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

12.1.4.2.2. UNIDAD KINESIOLOGIA
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Descripciéon de Acciones
Realizar a los pacientes del sector internacion y consultorios externos las prestaciones de

Kinesioterapia.

Practicar y hacer practicar a los pacientes internados y ambulatorios las aplicaciones de
fisioterapia, incluyendo la termoterapia, hidroterapia, rayos infrarrojos y ultravioletas, ondas
cortas y diatermia, iontoforesis, uso de corrientes galvanica, faradica, ondas sonoras y

ultrasonicas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer en coordinacion con el Jefe de Departamento, la metodologia a seguir en lo que

hace a técnicas y procedimientos propios en su area y asegurar el cumplimiento.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas e integrar el comité

creado al efecto.

12.1.4.2.3. UNIDAD FARMACIA Y ESTERILIZACION

Descripcién de Acciones
Preparar segln las normas que rigen la materia las férmulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotrépicos o

barbitaricos y registrar el movimiento diario de los mismos.

Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades

farmacoldgicas y de pirégenos, en los preparados que se efectian en la oficina de farmacia.

Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atencion médica del establecimiento, durante

las 24 horas del dia.
Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

Realizar con caracter prioritario el procedimiento de materiales, instrumental y equipos

requeridos en las areas criticas.
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Controlar y hacer controlar la recepcion y posterior distribucion de los materiales,

instrumental y equipos a procesar en la Unidad a cargo.

Participar en la elaboracién y maodificacion de las normas técnicas y de atencién médica

propias de la unidad a su cargo, de integrar los comités creados al efecto.

Controlar el estricto cumplimiento de las normas de seguridad que hacen al uso de los

equipos de esterilizacion e intervenir en la modificacién de las mismas.

Elaborar medidas necesarias para la adecuada provisiébn y distribucion de drogas,

medicamentos, etc.

Asegurar en la forma mas racional posible la provision y distribucibn de material

radiografico, sanitario, etc.

Registrar y controlar el movimiento de alcaloides y psicotrépicos ajustandose a lo

establecido por las normativas vigentes.

Mantener permanentemente actualizado el registro de las fechas de vencimiento de las
especialidades farmacéuticas, reactivos, etc.

12.1.4.2.4. UNIDAD TERAPIA OCUPACIONAL

Descripcién de Acciones

Cumplir y hacer cumplir las prescripciones médicas para lograr la ejecucién de planes de
tratamientos especificos para un mejor ajuste psicofisico (Motor Sensorial) y social del

paciente, que le permita desarrollar su mayor capacidad funcional.

Asistir al Superior inmediato en los asuntos relacionados con la especialidad en informarlo

sobre el desarrollo de las actividades de los programas especificos.
Participar de las reuniones de equipos que solicita, 0 propuesta por otros sectores.

Educar o reeducar al paciente y su familia, teniendo en cuenta su capacidad funcional o
residual.

12.1.4.2.5. UNIDAD ODONTOLOGIA

Descripcién de Acciones
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Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion odontolégica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento la atencién,

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.

12.1.4.2.6. UNIDAD PSICOLOGIA

Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de
técnicas y procedimientos a fin de realizar evaluaciones psicolégicas de los pacientes para
comprender sus necesidades emocionales y mentales, identificando diagnosticos y areas

de intervencioén

Atender con caracter prioritario a los pacientes asistidos en la Unidad de su especialidad
(Sector Internacion y Consultorios Externos) y las consultas solicitadas por otros sectores

del establecimiento, asesorando en todos los asuntos referentes al area de su competencia.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Colaborar y asesorar al Jefe de Departamento de su area en lo que hace a la internacion

programada de pacientes de su especialidad.

Entender en la atencién de los dias, horas y turnos que se determinen en coordinacion con

el Jefe del sector Consultorios Externos y los jefes de especialidades del area de referencia.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (quirargicos/médicos/de diagndstico y tratamiento, etc.) en el ambito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacion de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencién médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.
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Fiscalizar la confeccidén de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su

unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

12.1.4.2.7. UNIDAD FONOAUDIOLOGIA

Descripcién de Acciones

Realizar actividades de medicion de los niveles de audicién (audiometria) y de ensefianza
de ejercicios de reeducacion o rehabilitacion de la voz, del habla y el lenguaje de los

pacientes derivados por los sectores de atencion del establecimiento.
Realizar adiestramiento auditivo de los pacientes hipoacusicos.

Controlar el registro diario del nimero y tipo de tratamiento que se brinda a los pacientes

que concurren para su atencion a la Unidad.

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de todo paciente que requiera cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, inscripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

12.1.4.2.8. UNIDAD PSICOPEDAGOGIA

Descripcién de Acciones

Brindar atencion psicopedagdgica a los pacientes discapacitados del lenguaje.

Colaborar con el Jefe inmediato superior en la elaboracién de normas técnicas propias de

su area.
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Entender en la capacitacion del personal a su cargo.

12.1.4.2.9. UNIDAD LABORATORIO Y HEMOTERAPIA

Descripcién de Acciones

Coordinar el funcionamiento adecuado del laboratorio y el servicio de hemoterapia,
asegurando que los procedimientos se realicen de manera precisa y siguiendo los

estandares de calidad y seguridad.

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracién, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material bioldgico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.).

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de

diagndstico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

12.1.4.2.9.1. SECCION HEMOTERAPIA

Descripcién de Acciones

Determinar el grupo sanguineo del dador y del receptor de sangre, controlando su registro

de acuerdo a las normas existentes al respecto.
Realizar las pruebas de compatibilidad directa, grupo y Rh de la sangre a transfundir.

Realizar y controlar la realizacion de las tareas técnicas de obtencion de plasma, glébulos

rojos suspendidos, etc. de acuerdo a los procedimientos correspondientes.
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Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar la recepcion y registro de pedidos de transfusiones y asegurar que las mismas se

efectivicen dentro de los plazos correspondientes.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

13. HOSPITAL DE REHABILITACION RESPIRATORIA MARIA FERRER
13.1. DIRECCION MEDICA
Descripcién de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencion integral e integrada de la salud a la
poblacion que requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el
establecimiento.

Asistir a la Direccién General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area

de su competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversibn que se ejecutan en su
jurisdiccién.

Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencion, oferta de
turnos y coordinacion entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad

del servicio publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacion de los programas sanitarios que se ejecutan en el

establecimiento.

Proponer a la Direccidbn General la planificaciéon anual correspondiente y someter a la

aprobacioén de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes o su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.
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Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la
Direccion General Sistema de Atencion Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de

emergencia y catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccidbn General Hospitales sobre el
desarrollo de los programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban

contemplarse de acuerdo con lo aconsejado por la experiencia asistencial.

Intervenir en el registro de datos y elaboracion de estadisticas de oferta, produccién y

funcionamiento de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

13.1.1. UNIDAD ESTRUCTURA DE COMITE DE DOCENCIA E INVESTIGACION (CODEI)
Descripcién de Acciones

Coordinar y gestionar las actividades relacionadas con la formacién del pregrado

universitario.
Procurar la disponibilidad de los recursos fisicos requeridos.
Prestar asistencia a los docentes en cuanto a insumos y logistica requerida.

Elevar a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional la némina de

alumnos/as asistentes de las diferentes universidades.
Aprobar y supervisar la actividad de los/as becarios/as de capacitacion y salud publica.
Gestionar las solicitudes de becas honorarias adscriptas y becas no municipales.

Coordinar el sistema de residencias y concurrencias del equipo de salud: gestionar las altas
correspondientes, eventuales bajas y actas de promociébn de las residencias y
concurrencias, gestionar las solicitudes de rotacion en el pais y el exterior, entregar los

certificados de finalizacion.
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Elevar las propuestas de cursos y actividades de formacion, que requieran aprobacién por
el Ministerio, a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional y las

actas correspondientes para la confeccion de los certificados.
Colaborar con la capacitacion de técnicos/as de la salud y personal de enfermeria.
Proponer lineas de investigacion pertinentes a realizar en el efector.

Coordinar y gestionar las actividades de capacitacion y formacién realizadas en el efector.

13.1.2. SUBDIRECCION MEDICA
Descripcién de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la

demanda hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.

Dirigir y administrar la produccion de los servicios y evaluar los resultados de los procesos

de atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion del Hospital y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el anadlisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los

procesos vinculados a la atencion de pacientes.
Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.
Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccion en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

13.1.2.1. SECCION SUPERVISION SERVICIO SOCIAL
Descripciéon de Acciones

yyPromover la atencion integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de
atencion, evaluando y promoviendo la utilizacion de la consulta ambulatoria y la atencion
programada.
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Asistir a su superior inmediato en la distribucion de los dias, horas y turnos de atencion de
consultorios externos, y en las tareas de supervision y normatizacion de su competencia

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, informes de produccion, de
seguridad, de censo interno). "

13.1.2.2. UNIDAD INVESTIGACION CLINICA Y EXPERIMENTAL
Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las

técnicas y procedimientos que hacen a la atencién médica.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision

y egreso, de atencion médica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias y en internacion solicitadas por otros sectores del
establecimiento y asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado

de acuerdo a la organizacion y requerimientos del area de Consultorios Externos.

Fiscalizar las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su especialidad.

13.1.2.3. DEPARTAMENTO MEDICO QUIRURGICO
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo supervisando el
cumplimiento de las normas de atenciéon médica y administrativa en lo referente a la

admisién y egreso de los pacientes en los sectores de internacion.

Decidir en la internacion programada y urgencia de pacientes, asignando prioridades de
acuerdo al listado que le fuera presentado oportunamente por los jefes de las

especialidades.
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Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos médico-quirdrgicos.

Arbitrar segin normas de atencibn médica en caso de derivaciones intra o extra-

hospitalarias de pacientes internados o ambulatorios.
Coordinar el funcionamiento del Centro Quirurgico.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los

quiréfanos.

Analizar y decidir sobre prioridades de listados de operaciones que le fueran presentados

oportunamente por los jefes de los distintos sectores de su area.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencién médica del area de su
competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

13.1.2.3.1. SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en
accion conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagnostico y Tratamiento y de

Urgencias, en lo concerniente a la atencion ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los Jefes de Departamentos correspondientes, la fijacién de

dias, horas y turnos de atencién en Consultorios Externos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencién de Consultorios Externos y de la

atencion ambulatoria programada.

Evaluar la produccién del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades

médicas en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer a los Comités creados a tal efecto, modificaciones en las normas administrativas

de atencion médica del &rea de su competencia.

Colaborar en los programas del Comité de Docencia e Investigacion.
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13.1.2.3.2.  SECCION ONCOLOGIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

13.1.2.3.3.  SECCION ENFERMEDADES PULMONARES INTERSTICIALES DIFUSAS
(EPID)

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad por tener alguna enfermedad
vinculada al EPID (Enfermedades pulmonares intersticial) y que concurren a la consulta
ambulatoria y las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorando

en todos los asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar el cumplimiento de técnicas y procedimientos quirdrgicos que hacen a la atencién

médica en la seccidn a su cargo.

Participar en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas de los temas de su

especialidad.

Asegurar y controlar el seguimiento ambulatorio de los pacientes de su especialidad que
hubieran estado hospitalizados, solicitando su reinternacion en aquellos casos en los que,

por las caracteristicas del tratamiento a seguir asi lo requieran.
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13.1.2.3.4. UNIDAD CARDIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Participar en la atencibn médica de los pacientes de su area, asistiendo en consultas

médicas a los profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencion
ambulatoria de la unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacién de nuevas
técnicas de atencion, diagndstico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones
brindadas.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

13.1.2.3.5. UNIDAD PEDIATRIA
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos) y
las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorando en los asuntos

referentes a su especialidad.
Autorizar las altas de los pacientes internados en la unidad a su cargo.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en su Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

13.1.2.3.6. UNIDAD CIRUGIA

Descripciéon de Acciones

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 256 de 275



Participar en la atencion médica de los pacientes, asistiendo en consultas médicas a los

profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités

respectivos.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su

especialidad.

Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas de atencién, diagnostico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se

desarrollan en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacién de los pacientes de su especialidad.

13.1.2.3.6.1. SECCION ENDOSCOPIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en

internacion, de todo paciente que requiera cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar interconsultas y

practicas relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,

certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).
Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el &rea a cargo o que la autoridad convoque.
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13.1.2.3.7. UNIDAD ATENCION Y SEGUIMIENTO DE REHABILITACION EN EL
HOGAR

Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de

técnicas y procedimientos que hacen a la atencion médica.

Asegurar que los pacientes tengan acceso a los servicios necesarios, como terapia
respiratoria, equipo médico y medicamentos, para cubrir las necesidades de rehabilitacion

respiratoria en el entorno domiciliario.

Colaborar y asesorar al Jefe de Departamento de su area en lo que hace a la internacién

programada de pacientes de su especialidad.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos (Quirargicos/médicos/de diagndéstico y tratamiento, etc.) en el ambito de su

competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboracion y modificacion de las

normas de admision y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencién médica,

asesorando en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su

unidad supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

13.1.2.3.8. UNIDAD CLINICA MEDICA
Descripcién de Acciones
Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos).

Atender las consultas solicitadas por sectores del Establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Autorizar las altas de los pacientes internados en la unidad a su cargo.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados

en la Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.
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13.1.2.3.8.1. SECCION GUARDIA EXTERNA Y HOSPITAL DE DIA
Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacién, de los pacientes que llegan a la guardia, brindandoles una atencién inmediata

y eficiente.

Evaluar la necesidad de internacion o atencién en el hospital de dia y coordinar la derivacion

de pacientes a los servicios apropiados.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electronica-, egreso hospitalario, partes de defuncion,
certificados, prescripciones, informes de produccién, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

13.1.2.3.8.2. SECCION PSICOLOGIA
Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta
ambulatoria y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los

asuntos referentes a su especialidad.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencibn médica ambulatoria
desarrollada por su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento, la atencion

segun dias, horas y turnos que se hubieran determinado.
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Definir la utilizaciéon y la supervision del uso y la entrega de los medicamentos que sean

necesarios en cada caso.

13.1.2.3.9. UNIDAD KINESIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Realizar a los pacientes del sector internacion y consultorios externos las prestaciones de

Kinesioterapia.

Practicar y hacer practicar a los pacientes internados y ambulatorios las aplicaciones de
fisioterapia, incluyendo la termoterapia, hidroterapia, rayos infrarrojos y ultravioletas, ondas
cortas y diatermia, iontoforesis, uso de corrientes galvanica, faradica, ondas sonoras y

ultrasoénicas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer en coordinacion con el Jefe de Departamento, la metodologia a seguir en lo que
hace a técnicas y procedimientos propios en su area y asegurar el cumplimiento.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas e integrar el comité

creado al efecto.

13.1.2.4. DEPARTAMENTO SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su

relacion con los sectores finales de atencién médica.

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas

y procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencion del &rea de su competencia,

a través de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacion de dias, horas y turnos

de atencion a los pacientes.
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Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas

del Comité de Docencia e Investigacion.

13.1.2.4.1. UNIDAD LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS
Descripcién de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracion, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biolégico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de
diagnostico de laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas
técnicas y métodos de diagndstico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones

brindadas.

13.1.2.4.1.1. SECCION GASOMETRIA Y MEDIO INTERNO
Descripcién de Acciones

Realizar pruebas y andlisis para evaluar la funcién respiratoria y el equilibrio metabdlico de
los pacientes, necesarias para el diagndstico y tratamiento de afecciones respiratorias y

metabdlicas.

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que

hace a la elaboracién, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.
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Controlar la recepcion de muestras, efectuando las extracciones de material biol6gico,
segun caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal,

orina, etc.)

Participar en la realizacion de los estudios de diagnostico de laboratorio, asistiendo en las
consultas técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

13.1.2.4.1.2. SECCION BACTERIOLOGIA
Descripcién de Acciones

Realizar el estudio de diagndéstico de bacteriologia, atender consultas solicitadas por otros
sectores del establecimiento y asesorar en todos los asuntos vinculados con su

especialidad.

Preparar y hacer preparar los reactivos para realizar estudios de diagnéstico de
bacteriologia y controlar el cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracion,

pureza, almacenamiento, etc.

Controlar el cumplimiento de la metodologia establecida por la superioridad en lo que hace
a técnicas y procedimientos de diagnostico y bacteriologia.

Participar en la organizaciébn de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Autorizar, previo conocimiento del Jefe inmediato superior, la implementacién de nuevas
técnicas y métodos de diagnéstico de bacteriologia tendientes a mejorar la calidad de las

prestaciones.

13.1.2.4.2. UNIDAD DIAGNOSTICO POR IMAGENES
Descripciéon de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas,
tomografias, examenes radiolégicos contrastados, etc.) a los pacientes internados y de los

gue concurren a la consulta externa.

Intervenir en la elaboracion y modificacién de las normas técnicas y de atencién médica

propias de su area e integrar los Comités creados al efecto.
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Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacién de los

diagndsticos clinico- radiolégicos en los sectores de atencién médica del establecimiento.

Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios

radioldgicos se efectle dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los exdmenes de diagnéstico de los estudios pertenecientes a los
pacientes que se asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del

establecimiento.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

13.1.2.4.3. UNIDAD HEMOTERAPIA
Descripcién de Acciones

Determinar el grupo sanguineo del dador y del receptor de sangre, controlando su registro

de acuerdo a las normas existentes al respecto.
Realizar las pruebas de compatibilidad directa, grupo y Rh de la sangre a transfundir.

Realizar y controlar la realizacion de las tareas técnicas de obtencion de plasma, glébulos

rojos suspendidos, etc. de acuerdo a los procedimientos correspondientes.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos

los asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar la recepcion y registro de pedidos de transfusiones y asegurar que las mismas se

efectivicen dentro de los plazos correspondientes.

Intervenir en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

13.1.2.4.4. UNIDAD ANATOMIA PATOLOGICA

Descripcién de Acciones
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Realizar examenes anadtomo-patolégicos de material humano, autopsias, exdmenes macro
y microscopicos de érganos, tejidos y liquidos organicos y asegurar la obtencién de

muestras de las zonas mas convenientes para facilitar su adecuada preparacion.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos
los asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la formulacion clinico- quirargica

en los sectores de atencion médica del establecimiento.

Controlar la recepcion y el registro del material para biopsias (tejidos, liquidos organicos,
etc.) y asegurar que la entrega de los protocolos se efectivice dentro de los planes

establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de patologias pertenecientes a los pacientes que se

asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas

vinculados con su especialidad.

Integrar los Comités de Tejidos y Tumores del establecimiento y participar en la elaboracién
de programas que hacen a temas de su especialidad.

13.1.2.4.5. UNIDAD FARMACIA
Descripcién de Acciones

Preparar segun las normas que rigen la materia las formulas farmacéuticas oficiales y

magistrales y controlar su estricto cumplimiento.

Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotrépicos o

barbitaricos y registrar el movimiento diario de los mismos.

Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y

otros materiales de aplicacion medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades

farmacologicas y de pirégenos, en los preparados que se efectian en la oficina de farmacia.

Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su
racional distribucién en todos los sectores de atencion médica del establecimiento, durante

las 24 horas del dia.

Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.
|F-2024-06187952-GCABA-MSGC

Pégina 264 de 275



13.1.2.5. DEPARTAMENTO URGENCIAS
Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con los restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con el resto de los Departamentos o areas de urgencia que conforman la
Red de Hospitales Publicos de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en coordinacién de

la Direccion General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el

area de su dependencia.

Intervenir, segin normas de atenciébn médica, en caso de derivaciones intra o extra
hospitalaria de pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores
del establecimiento en caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencién médica del area de su

competencia.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A), el Comité de Crisis y colaborar
con el Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de Docencia e

Investigacion que se desarrollen o involucren al Departamento.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en

caso de ser convocado a tal efecto.
Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al Departamento.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

13.1.2.5.1. UNIDAD GUARDIA DEL DIA
Descripciéon de Acciones

Asistir y supervisar la atencidon durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean
trasladados al sector de urgencias, asi como también a aquellos que se encuentren

hospitalizados y que por las caracteristicas del caso o por su extrema gravedad requieran

IF-2024-06187952-GCABA-M SGC

Pégina 265 de 275



de cuidados médicos y de enfermeria de forma continuada y no puedan o no deban ser

trasladados al &rea de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el area

de su dependencia.

Mantener vinculacién con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la

Ciudad aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Organizar y asignar las visitas a todos los sectores de internacion del establecimiento en
ausencia de los profesionales directamente responsables y mantener estricta vigilancia de

los pacientes que por las caracteristicas del caso asi lo exijan.

Informar al Jefe de Departamento, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos
los casos que se asisten en su Unidad, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones,
traumatismos o enfermedades causadas por accidentes 0 hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia
Integral de Salud, documentos electronicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las
novedades surgidas durante el desarrollo de sus funciones.

Comprobar los fallecimientos que se produzcan en el sector Internacién del establecimiento

en ausencia de los profesionales directamente responsables.

Extender los certificados de defuncion de los pacientes internados fallecidos durante el

desarrollo de sus funciones.

Asistir al Departamento en la promocién de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la

integracién del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocion del cuidado, mantenimiento y mejora de las

condiciones del equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al

Servicio.

Gestionar los recursos del &rea con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades

las oportunidades de mejora.

13.1.2.5.2. UNIDAD TERAPIA INTENSIVA

Descripcién de Acciones
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Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna de los pacientes que requieran

cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas

relacionadas.
Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccion de todos los registros documentales relacionados con la practica
(historia clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncién,

certificados, prescripciones, informes de produccion, de seguridad, de censo interno).

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

13.1.2.6. DEPARTAMENTO ALIMENTACION
Descripcién de Acciones

Promover el buen estado de alimentacién de la poblacion hospitalaria.
Administrar y evaluar los recursos necesarios para la asistencia alimentaria.

Coordinar la prescripcién de regimenes individuales para aquellos pacientes internados que
lo necesiten por indicacion médica.

Coordinar la supervision de la elaboracién de la alimentacién hospitalaria.
Elaborar las normas y procedimientos de trabajo del area de su competencia.

Administrar la recepcion, conservacion, utilizacion y tratamiento de los viveres necesarios
para la elaboracion de las comidas de los pacientes y del personal autorizado.

14. INSTITUTO DE ZOONOSIS LUIS PASTEUR
14.1. DIRECCION MEDICA VETERINARIA

Descripcién de Responsabilidades Primarias

Asistir a la Direccion General de Hospitales en la formulacion e implementacién de la politica
en materia de zoonosis urbanas.

Intervenir en los estudios que llevan al diagndstico epidemioldgico, prevencion y control de
las zoonosis urbanas.
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Intervenir en la formulacién de equipos interdisciplinarios de trabajo cientifico, técnico y

docente.

Entender en la formulacién, organizacién y coordinacién de las actividades conducentes a

la prevencion y control de las zoonosis urbanas.

Entender en los problemas inherentes al estudio e investigacion de sectores y reservorios

de las zoonosis urbanas.

Entender en la elaboracién y distribucidon de productos biol6gicos de uso en la profilaxis,

diagndstico y tratamiento de la zoonosis.
Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccién.

Proponer a la Direcciéon General la planificacion anual correspondiente y someter a la

aprobacioén de la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de

nuevos servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes o su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del establecimiento.

Supervisar la administracién del personal, insumos y servicios de acuerdo con las

reglamentaciones y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el

desarrollo de los programas y actividades.

Elevar periédicamente a la Direccion General Hospitales informes de gestion, desarrollo y

resultados sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Instituto.

14.1.1. SUBDIRECCION MEDICA VETERINARIA

Descripciéon de Acciones

Dirigir y administrar la produccion de servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.

Intervenir conjuntamente con la Direccion Médica Veterinaria en el andlisis de necesidades,

estrategias y actividades para el mejoramiento continuo de los servicios.
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Intervenir en el desarrollo de estrategias para prevenir la propagacion de enfermedades
zoondticas en la comunidad, campafias de vacunacién, desparasitacion y educacién

publica.

Intervenir en respuesta a emergencias de salud publica, como brotes de enfermedades

zoondticas, en colaboracion con otros sectores y areas.

Participar en la investigacion de nuevas enfermedades zoonoticas, asi como en el

desarrollo de protocolos de diagndstico y tratamiento actualizados.

Proporcionar capacitacion continua a los profesionales veterinarios y técnicos sobre las

Ultimas técnicas de diagndstico, tratamiento y prevencion de enfermedades zoondticas.

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencién para
abordar integralmente los aspectos de salud humana y animal relacionados con las

ZOOoNoSsis.

Asegurar que todas las actividades veterinarias cumplan con las regulaciones y normativas

pertinentes.

Intervenir conjuntamente con la Direccién del Instituto y el Consejo Asesor Técnico
Administrativo (C.A.T.A) en el analisis de necesidades, estrategias y actividades para el

mejoramiento continuo de los servicios.

Asistir a la Direccién en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

14.1.1.1. DEPARTAMENTO PREVENCION Y CONTROL DE ZOONOSIS

Descripcién de Acciones

Supervisar estudios inmunoldgicos para la prevencion, diagndstico y tratamiento de la rabia.

Organizar charlas, talleres y campafias educativas para informar a la comunidad sobre las

enfermedades zoondéticas, cOmo se transmiten y cdmo prevenirlas.

Desarrollar programas para controlar los vectores que pueden transmitir enfermedades

zoonoticas.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencién médica Veterinaria del area

de su competencia y coordinar los Comités creados al efecto.
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Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion

con otras areas de atencion médica veterinaria.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A).

14.1.1.1.1.  DIVISION MEDICINA VETERINARIA

Descripcién de Acciones
Promover el mecanismo operativo de atencion clinico quirdrgico de consultorio y de
internacion de todo animal que ingrese y cualquiera sea su procedencia.

Supervisar la atencion veterinaria de la unidad quirdrgica movil.

Mantener permanentemente informado al Jefe de Departamento de su &rea sobre
actividades y programas que se desarrollan.

14.1.1.1.1.1. SECCION AMBULATORIOS

Descripcién de Acciones

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

Garantizar de atencion ambulatoria para los pacientes animales que son atendidos en el

instituto.

Colaborar con otras secciones del instituto para asegurar una atencion integral y coordinada

para los pacientes animales.

14.1.1.1.1.2. SECCION INTERNACION MEDICINA VETERINARIA

Descripcién de Acciones
Controlar la admisién de internaciéon y alta de animales ingresados de cualquier

procedencia.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.
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14.1.1.1.1.3. SECCION GUARDIAS

Descripcién de Acciones

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

Establecer junto con su superior inmediato el cronograma de turnos para los profesionales

veterinarios y técnicos para asegurar la atencion.

Garantizar la atencion médica de los animales, incluyendo el diagnéstico, tratamiento y
seguimiento de enfermedades zoonéticas y otros problemas de salud.

Asegurar que se sigan los protocolos de cuidado y la atencion adecuada durante las
guardias.

14.1.1.1.2.  DIVISION ACCIONES COMUNITARIAS PARA LA SALUD

Descripcién de Acciones

Participar de charlas, talleres y campafas educativas para informar a la comunidad sobre

las enfermedades zoondticas, cOmo se transmiten y cOmo prevenirlas.

Establecer sistemas de vigilancia para monitorear la incidencia de enfermedades

zoondticas en la comunidad.

Participar en las campafias de vacunacién y desparasitaciéon de animales domésticos para

prevenir la propagaciéon de enfermedades zoondéticas desde los animales a las personas.

Participar, en caso de brotes de enfermedades zoonéticas, en la investigacion de las causas

y el manejo de la situacién, trabajando en colaboracién con todas las areas.

Mantener permanentemente informado al Jefe de Departamento de su &rea sobre

actividades y programas que se desarrollan.

14.1.1.1.2.1. SECCION ACCIONES EMERGENTES

Descripcién de Acciones
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Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

Establecer un equipo especializado en la deteccién rapida y el diagndstico preciso de

enfermedades zoondéticas emergentes.

Participar en las investigaciones epidemiolégicas para rastrear el origen y la propagacion

de enfermedades emergentes.

Establecer una estrategia de comunicacién sélida para informar al ciudadano, los medios
de comunicacion y las autoridades de salud sobre las amenazas emergentes y las medidas

preventivas.

14.1.1.1.2.2. SECCION ACCIONES PROGRAMADAS

Descripcién de Acciones

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

Participar en las campafias de vacunacién, programas educativos, talleres, etc, para

promover la inmunizacién contra enfermedades prevenibles.

14.1.1.2. DEPARTAMENTO DIAGNOSTICO Y PRODUCCION PRODUCTOS
BIOLOGICOS

Descripcién de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacién

con otras areas de atencion médica veterinaria.

Supervisar y coordinar las actividades de diagnéstico de enfermedades zoondticas, que
involucran la deteccion y caracterizacion de agentes infecciosos en muestras biol6gicas

tomadas de animales y seres humanos afectados.

Supervisar la planificacion, desarrollo y produccion de productos biolégicos destinados a

prevenir o tratar enfermedades zoondéticas.
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Proponer e investigar mejoras en los métodos de diagndstico y produccion de productos

biolégicos.

Garantizar que todas las actividades realizadas en el laboratorio y la producciéon de

productos biolégicos cumplan con las regulaciones y normativas vigentes.

Proponer y estudiar la modificacién de las normas de atencion médica Veterinaria del area

de su competencia y coordinar los Comités creados al efecto.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A).

14.1.1.21. SECCION BIOTERIO

Descripcién de Acciones

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.
Mantener el plantel de ratones destinados a experimentacion.

Supervisar el cuidado y mantenimiento de los ratones utilizados en las investigaciones y

estudios cientificos.

Supervisar la reproduccion de los ratones asegurando que haya suficientes ejemplares para

estudios y pruebas.

Mantener y monitorear las condiciones ambientales en el bioterio y la provisién constante

de agua potable.

14.1.1.2.2.  DIVISION INMUNOLOGIA Y DIAGNOSTICO

Descripcién de Acciones

Evaluar la aplicacion de técnicas inmunoldgicas para el diagnéstico de rabia.

Mantener permanentemente informado al Jefe de Departamento de su &rea sobre

actividades y programas que se desarrollan.

14.1.1.2.2.1. SECCION SEROLOGICA Y PRUEBAS BIOLOGICAS
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Descripciéon de Acciones

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.
Inocular animales de laboratorio con material para el diagnéstico de rabia.

Determinar y titular anticuerpos en seres humanos y animales.

14.1.1.2.2.2. SECCION TECNICA COMPLEMENTARIA

Descripcién de Acciones

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

Realizar las pruebas diagnésticas para detectar enfermedades zoondticas en animales y

personas.

Colaborar y brindar asesoramiento técnico al resto de las areas.

14.1.1.2.3. DIVISION PRODUCCION

Descripcién de Acciones

Controlar la elaboracién de suero y vacuna antirrabica.
Controlar el mantenimiento de cepas microbianas.

Mantener permanentemente informado al Jefe de Departamento de su &rea sobre

actividades y programas que se desarrollan.

14.1.1.2.3.1. SECCION MANTENIMIENTO DE CEPAS Y CONTROL DE CALIDAD

Descripcién de Acciones

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.
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Mantener, controlar, conservar, multiplicar las cepas microbianas destinadas a procesos y

productos inmunolégicos.

14.1.1.2.3.2. SECCION BIOLOGICOS

Descripcién de Acciones

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y
posgrado) y de investigacién, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun

corresponda, que se desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

Preparar vacunas y sueros para uso humano y veterinario, destinado al diagnostico y
prevencion y tratamiento de la rabia.

Realizar protocolos de cultivo y produccién eficientes para la producciéon de vacunas y

tratamientos.
Garantizar el cumplimiento de los procedimientos de control de calidad.

Mantener un registro actualizado de los stocks, insumos y materiales utilizados en la

produccion.

Colaborar y brindar asesoramiento técnico al resto de las areas.
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